POGLAVLJE 3

LEKCIJA 3.1.1

1
00:00:01,366 --> 00:00:04,599
Dobro došli na predavanje o Online suradnji. 

2
00:00:04,600 --> 00:00:07,200
Na ovom predavanju ćemo naučiti što je to 

3
00:00:07,200 --> 00:00:09,466
online pohrana podataka, 

4
00:00:09,466 --> 00:00:12,866
osnovne zamisli rješenja za pohranu podataka 

5
00:00:12,866 --> 00:00:18,899
i utvrditi
 osnovne primjere online pohrane podataka.

6
00:00:18,900 --> 00:00:26,433
Pojam pohrane podataka obuhvaća više aktivnosti pa često govorimo o servisu – 

7
00:00:26,433 --> 00:00:29,133
„file hosting service”.

8
00:00:29,133 --> 00:00:33,299
Tri najčešće aktivnosti pri online pohrani su:

9
00:00:33,300 --> 00:00:36,933
pohrana podataka na poslužitelju, 

10
00:00:36,933 --> 00:00:41,733
dijeljenje podataka-mapa i datoteka, 

11
00:00:41,733 --> 00:00:46,733
te uređivanje podataka. 

12
00:00:46,733 --> 00:00:53,133
Govoreći o online pohrani podataka u stvari govorimo o pohrani podataka na serveru, 

13
00:00:53,133 --> 00:00:57,066
tj. često se koristi i izraz „u oblaku”.

14
00:00:57,066 --> 00:01:02,566
Da bi mogli pohraniti naše podatke, prvo je potrebno izraditi korisnički račun. 

15
00:01:02,566 --> 00:01:07,499
Obično su računi vezani i uz druge usluge – 

16
00:01:07,500 --> 00:01:10,400
Google ili Microsoft računi, npr.

17
00:01:10,400 --> 00:01:12,166
Nakon što smo izradili račun, 

18
00:01:12,166 --> 00:01:17,899
automatski nam je dodjeljen određen besplatan prostor na poslužiteljskom računalu. 

19
00:01:17,900 --> 00:01:20,566
Ukoliko smo voljni platiti određeni iznos – 

20
00:01:20,566 --> 00:01:23,999
obično od 25-200 USD, 

21
00:01:24,000 --> 00:01:27,533
biti će vam pridodan i dodatni prostor. 

22
00:01:27,533 --> 00:01:34,099
Ovaj prostor funkcionira kao i lokalni disk na kućnom računalu.

23
00:01:34,100 --> 00:01:37,466
Jednom kada imamo prostor za pohranu podataka, 

24
00:01:37,466 --> 00:01:40,399
slijedi pohrana samih podataka.

25
00:01:40,400 --> 00:01:46,700
Pohranjene podatke možemo koristiti samo mi ili ih možemo podijeliti s drugim ljudima. 

26
00:01:46,700 --> 00:01:52,800
Te osobe mogu biti korisnici istog alata odnosno servisa kao i mi. 

27
00:01:52,800 --> 00:01:56,033
Posebice je korisno što se podaci mogu dijeliti i s 

28
00:01:56,033 --> 00:01:58,133
osobama koje uopće ne koriste ili 

29
00:01:58,133 --> 00:02:04,399
ne žele koristiti alat/servis koji mi koristimo. 

30
00:02:04,400 --> 00:02:07,300
Treća funkcionalnost online pohrane podataka je 

31
00:02:07,300 --> 00:02:10,633
mogućnost da podatke uređujemo.

32
00:02:10,633 --> 00:02:14,533
Ovo je posebice bitno za online suradnju. 

33
00:02:14,533 --> 00:02:17,433
Gotovo svi servisi imaju i svoje posebne 

34
00:02:17,433 --> 00:02:19,633
alate za uređivanje, 

35
00:02:19,633 --> 00:02:22,333
koji su integrirani u uslugu. 

36
00:02:22,333 --> 00:02:24,866
Tako možemo koristiti poznati besplatni alat 

37
00:02:24,866 --> 00:02:32,466
Google Docs koji je bio jedan od prvih besplatnih office alata koji smo mogli koristiti online, 

38
00:02:32,466 --> 00:02:39,299
ali i Office online programe tvrtke Microsoft.

39
00:02:39,300 --> 00:02:43,600
Bitna odlika ovih alata je mogućnost da na svom računalu instaliramo 

40
00:02:43,600 --> 00:02:49,300
desktop aplikaciju koja omogućuje sinkronizaciju podataka. 

41
00:02:49,300 --> 00:02:58,066
Naime, ovakve aplikacije omogućuju sinkroniziranje mapa i dokumenata online s onima na lokalnom računalu. 

42
00:02:58,066 --> 00:03:00,566
Pri promjeni lokalnog dokumenta, 

43
00:03:00,566 --> 00:03:04,332
isti se mijenja i na poslužitelju. 

44
00:03:04,333 --> 00:03:09,366
Ukoliko poslije dokumentu pristupimo s nekim mobilnim uređajem, te ga izmjenimo, 

45
00:03:09,366 --> 00:03:11,532
isto će se dogoditi na poslužitelju, 

46
00:03:11,533 --> 00:03:14,333
ali i na lokalnom računalu. 

47
00:03:14,333 --> 00:03:20,599
Na ovaj način uvijek radimo u ažurnoj verziji dokumenta.

48
00:03:20,600 --> 00:03:22,066
Sinkronizacija može biti 

49
00:03:22,066 --> 00:03:23,599
automatska 

50
00:03:23,600 --> 00:03:25,566
ili ručna. 

51
00:03:25,566 --> 00:03:29,032
Ove se postavke određuju u samoj aplikaciji. 

52
00:03:29,033 --> 00:03:34,633
Kao što je prethodno napomenuto, sinkronizacija se ne odvija samo s lokalnim računalom 

53
00:03:34,633 --> 00:03:37,599
već i s mobilnim uređajima. 

54
00:03:37,600 --> 00:03:45,700
Česta je npr. sinkronizacija e-pošte između poslužitelja e-pošte i smartfona. 

55
00:03:45,700 --> 00:03:50,666
Pregled najčešće korištenih alata za pohranu podataka donosimo u 

56
00:03:50,666 --> 00:03:52,666
ovoj tablici. 

57
00:03:52,666 --> 00:03:54,366
Posebice su omiljeni alati 

58
00:03:54,366 --> 00:03:55,332
Google Drive i 

59
00:03:55,333 --> 00:03:56,966
OneDrive.

60
00:03:56,966 --> 00:04:01,799
U tablici je vidljivo i koliko najviše prostora možemo dobiti kao besplatni korisnici, 

61
00:04:01,800 --> 00:04:06,500
ali i najveću moguću veličinu datoteke koju možemo pohraniti. 

62
00:04:06,500 --> 00:04:07,933
Vidljivo je da Dropbox, 

63
00:04:07,933 --> 00:04:14,766
kao jedan od prvih ovakvih alata, sve više zaostaje za konkurencijom.

64
00:04:14,766 --> 00:04:19,599
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili što je to online pohrana podataka, 

65
00:04:19,600 --> 00:04:22,166
osnovne aktivnosti pohrane podataka, 

66
00:04:22,166 --> 00:04:24,999
ali i što je sinkronizacija.

67
00:04:25,000 --> 00:04:29,900
Naučili smo i koji alati za online pohranu podataka postoje.

68
00:04:29,900 --> 00:04:30,700
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.1.2
1
00:00:01,633 --> 00:00:04,499
Dobro došli na predavanje o Online suradnji. 

2
00:00:04,500 --> 00:00:09,266
Na ovom predavanju ćemo naučiti koja su to ograničenja online pohrane podataka – 

3
00:00:09,266 --> 00:00:12,466
od ograničenja u veličini, tj. količini podataka, 

4
00:00:12,466 --> 00:00:14,832
preko vremenskih ograničenja, 

5
00:00:14,833 --> 00:00:19,533
sve do restriktivnog dijeljenja podataka.

6
00:00:19,533 --> 00:00:22,599
Ograničenja online pohrane podataka mogli bi grubo 

7
00:00:22,600 --> 00:00:25,300
podijeliti u 3 kategorije.

8
00:00:25,300 --> 00:00:32,166
Prvo su ograničenja servisa odnosno veličine prostora, podataka ili datoteka.

9
00:00:32,166 --> 00:00:37,299
Drugo su vremenska ograničenja poput činjenice da se podaci nakon nekog vremena 

10
00:00:37,300 --> 00:00:41,633
mogu bristati sa poslužitelja, mimo naše volje. 

11
00:00:41,633 --> 00:00:44,699
Treća kategorija je ograničenje pristupa, tj. 

12
00:00:44,700 --> 00:00:50,666
činjenica da možemo ograničiti dijeljenje podataka. 

13
00:00:50,666 --> 00:00:53,699
Govoreći o ograničenjima online pohrane podataka 

14
00:00:53,700 --> 00:00:57,166
potrebno je objasniti ograničenja servisa.

15
00:00:57,166 --> 00:00:59,966
Jedno od ograničenja besplatnog korištenja je 

16
00:00:59,966 --> 00:01:04,066
količina prostora kojeg imamo na raspolaganju. 

17
00:01:04,066 --> 00:01:06,832
Ovo ograničenje postoji i u komercijalnom korištenju, 

18
00:01:06,833 --> 00:01:11,833
mada plaćanjem „paketa” imamo više prostora za pohranu. 

19
00:01:11,833 --> 00:01:14,199
Ovdje nije riječ o kupovini, već o najmu, 

20
00:01:14,200 --> 00:01:18,133
jer se prostor mora zakupljivati svake godine.

21
00:01:18,133 --> 00:01:21,533
Ograničenje količine dnevnog prometa znači da nam je 

22
00:01:21,533 --> 00:01:26,833
ograničena količina podataka koju možemo pohraniti online.

23
00:01:26,833 --> 00:01:32,766
Također, može biti ograničena veličina datoteke koju je moguće spremiti. 

24
00:01:32,766 --> 00:01:42,132
Ovo uglavnom nije problem osim ako ne planiramo online pohraniti DVD filmove ili igre. 

25
00:01:42,133 --> 00:01:46,166
Vremenska ograničenja su vrlo raznovrsna.

26
00:01:46,166 --> 00:01:50,699
Obzirom da uslugu online pohrane istovremeno koristi puno ljudi, 

27
00:01:50,700 --> 00:01:56,133
može doći do sporog i otežanog dijeljenja ili preuzimanja datoteka. 

28
00:01:56,133 --> 00:01:59,333
Ovo uzrokuje gubitak vremena tj. produktivnosti 

29
00:01:59,333 --> 00:02:02,266
dok čekamo pristup podacima.  

30
00:02:02,266 --> 00:02:07,032
Također vremensko ograničenje se može odnositi na rad servera. 

31
00:02:07,033 --> 00:02:11,599
Naime, i poslužiteljska računala se moraju redovito održavati 

32
00:02:11,600 --> 00:02:17,800
a tada su nedostupna za korisnike pa online pohrana nije moguća. 

33
00:02:17,800 --> 00:02:20,166
Također, kao dio hardvera, 

34
00:02:20,166 --> 00:02:21,966
ova se računala i kvare, 

35
00:02:21,966 --> 00:02:26,266
što također otežava pristup online podacima.

36
00:02:26,266 --> 00:02:30,399
Poseban je slučaj činjenica da neki servisi ograničavaju dužinu tj. 

37
00:02:30,400 --> 00:02:33,966
vrijeme pohrane neke datoteke, pri čemu se, 

38
00:02:33,966 --> 00:02:35,899
po isteku tog vremena, 

39
00:02:35,900 --> 00:02:41,766
datoteka briše s poslužitelja. 

40
00:02:41,766 --> 00:02:45,766
Na kraju, postoji i ograničenje pristupa. 

41
00:02:45,766 --> 00:02:49,499
Ovo ograničenje određujemo sami kroz korisničke postavke. 

42
00:02:49,500 --> 00:02:56,000
Naime, moguće je odrediti različite razine pristupa našim podacima od strane drugih korisnika. 

43
00:02:56,000 --> 00:02:59,866
Tako nekima možemo dozvoliti samo pregledavanje dokumenta, 

44
00:02:59,866 --> 00:03:03,032
ali bez mogućnosti preuzimanja istog. 

45
00:03:03,033 --> 00:03:06,433
Drugima možemo omogućiti da dokument preuzmu, 

46
00:03:06,433 --> 00:03:09,066
ali ga ne mogu uređivati. 

47
00:03:09,066 --> 00:03:13,399
A trećima ćemo npr. dozvoliti da dokument uređuju, 

48
00:03:13,400 --> 00:03:18,466
ali ga ne mogu preuzeti.    

49
00:03:18,466 --> 00:03:22,666
U ovoj smo lekciji naučili sva ograničenja online pohrane podataka. 

50
00:03:22,666 --> 00:03:24,266
Tako smo naučili da postoji 

51
00:03:24,266 --> 00:03:26,032
ograničenje servisa, 

52
00:03:26,033 --> 00:03:27,899
vremensko ograničenje i 

53
00:03:27,900 --> 00:03:29,966
ograničenje pristupa. 

54
00:03:29,966 --> 00:03:31,799
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.1.3
1
00:00:00,700 --> 00:00:03,866
Dobro došli na predavanje o online suradnji. 

2
00:00:03,866 --> 00:00:05,499
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:05,500 --> 00:00:08,100
kako prenijeti dokument u aplikaciju za 

4
00:00:08,100 --> 00:00:10,500
online pohranu podataka,

5
00:00:10,500 --> 00:00:13,633
odnosno obaviti upload. 

6
00:00:13,633 --> 00:00:17,166
Te, kako skinuti dokument na vlastiti uređaj, 

7
00:00:17,166 --> 00:00:19,599
odnosno obaviti download.

8
00:00:19,600 --> 00:00:21,500
Također, pokazat ćemo kako se 

9
00:00:21,500 --> 00:00:23,633
brišu datoteke i mape u 

10
00:00:23,633 --> 00:00:26,899
aplikaciji za online pohranu podataka.

11
00:00:26,900 --> 00:00:30,200
Pa krenimo redom.

12
00:00:30,200 --> 00:00:35,933
U sučelju Google Diska želimo napraviti upload naših podataka,

13
00:00:35,933 --> 00:00:37,433
kako bi bili prisutni 

14
00:00:37,433 --> 00:00:43,233
i na serveru i kako bi ih mogli dalje preuzimati i na bilo koji drugi mobilni uređaj.

15
00:00:43,233 --> 00:00:44,499
Da bi to napravili, 

16
00:00:44,500 --> 00:00:48,100
trebamo kliknuti na gumb Učitaj

17
00:00:48,100 --> 00:00:50,566
i izabrati što želimo učitati.

18
00:00:50,566 --> 00:00:52,732
Želimo li učitati datoteke 

19
00:00:52,733 --> 00:00:55,866
ili želimo učitati čitave mape

20
00:00:55,866 --> 00:00:59,232
sa svim datotekama koje se u mapama nalaze.

21
00:00:59,233 --> 00:01:03,466
Mi ćemo učitati pojedine datoteke.

22
00:01:03,466 --> 00:01:07,766
Nakon što smo otvorili mapu iz koje želimo učitati naše podatke, 

23
00:01:07,766 --> 00:01:09,466
tj. naše datoteke.

24
00:01:09,466 --> 00:01:11,832
krenut ćemo sa izborom. 

25
00:01:11,833 --> 00:01:15,133
Recimo da želimo prebaciti datoteku koja se zove 

26
00:01:15,133 --> 00:01:17,233
Troškovi.xlsx,

27
00:01:17,233 --> 00:01:20,599
odnosno datoteku programa Excel.

28
00:01:20,600 --> 00:01:22,300
Označit ćemo je i 

29
00:01:22,300 --> 00:01:27,266
kliknuti na Open odnosno Otvori.

30
00:01:27,266 --> 00:01:29,032
Počinje prijenos podataka 

31
00:01:29,033 --> 00:01:31,366
i kada je prijenos gotov, 

32
00:01:31,366 --> 00:01:36,499
vidjet ćemo da se u našoj mapi na Google Disku 

33
00:01:36,500 --> 00:01:39,800
nalazi datoteka koju smo učitali. 

34
00:01:39,800 --> 00:01:51,666
Ponovit ćemo ovo i sa ostale dvije datoteke. 

35
00:01:51,666 --> 00:01:54,099
Ovoga puta učitat ćemo obje, 

36
00:01:54,100 --> 00:01:56,966
na način da ćemo ih obje označiti

37
00:01:56,966 --> 00:02:01,999
i prenijeti na Google Disk.

38
00:02:02,000 --> 00:02:03,700
Ovisno o brzini naše veze, 

39
00:02:03,700 --> 00:02:05,033
to ćemo prije ili kasnije

40
00:02:05,033 --> 00:02:09,699
prebaciti ove tražene datoteke.

41
00:02:09,700 --> 00:02:11,633
Nakon što je postupak završen

42
00:02:11,633 --> 00:02:15,799
i sve naše datoteke se nalaze na Google Disku,

43
00:02:15,800 --> 00:02:19,700
možemo krenuti s postupkom 

44
00:02:19,700 --> 00:02:23,566
prebacivanja datoteke na nekakav drugi uređaj.

45
00:02:23,566 --> 00:02:26,666
U ovom slučaju mi ćemo prebaciti naše datoteke 

46
00:02:26,666 --> 00:02:28,866
i to datoteku Buddha.jpg, 

47
00:02:28,866 --> 00:02:30,399
znači jednu sliku, 

48
00:02:30,400 --> 00:02:33,933
na čvrsti disk računala.

49
00:02:33,933 --> 00:02:35,766
Ovo je vrlo jednostavno napraviti, 

50
00:02:35,766 --> 00:02:38,766
sve što trebamo je pritisnuti 

51
00:02:38,766 --> 00:02:43,132
desnu tipku miša i Preuzmi.

52
00:02:43,133 --> 00:02:45,433
Otvorit će se nova kartica, 

53
00:02:45,433 --> 00:02:48,899
na kojoj se pokreće postupak preuzimanja. 

54
00:02:48,900 --> 00:02:51,066
Možemo datoteku otvoriti 

55
00:02:51,066 --> 00:02:54,532
ili je možemo spremiti na naše računalo, 

56
00:02:54,533 --> 00:02:56,933
odnosno napraviti download.

57
00:02:56,933 --> 00:03:00,799
Mi ćemo spremiti našu datoteku.

58
00:03:00,800 --> 00:03:02,900
Klikom na U redu, 

59
00:03:02,900 --> 00:03:06,766
datoteka je spremljena na naše računalo. 

60
00:03:06,766 --> 00:03:08,332
Da je tome doista tako, 

61
00:03:08,333 --> 00:03:10,699
provjerit ćemo na način da ćemo 

62
00:03:10,700 --> 00:03:13,300
otići u mapu za skidanje datoteka, 

63
00:03:13,300 --> 00:03:14,500
mapu Downloads 

64
00:03:14,500 --> 00:03:17,633
i provjeriti da li se u njoj nalazi naša datoteka.

65
00:03:17,633 --> 00:03:18,833
Kao što vidimo, 

66
00:03:18,833 --> 00:03:23,699
datoteka je upravo u ovoj mapi.

67
00:03:23,700 --> 00:03:25,200
Za potrebe naše vježbe,

68
00:03:25,200 --> 00:03:26,733
na Google Disku 

69
00:03:26,733 --> 00:03:28,666
izradili smo jednu mapu, 

70
00:03:28,666 --> 00:03:30,599
mapu Briši

71
00:03:30,600 --> 00:03:34,033
i napravili smo kopiju datoteke Hrvatska

72
00:03:34,033 --> 00:03:37,166
kako bi pokazali na koji način se datoteke 

73
00:03:37,166 --> 00:03:40,732
brišu iz ove aplikacije. 

74
00:03:40,733 --> 00:03:43,066
Prvo ćemo obrisati mapu.

75
00:03:43,066 --> 00:03:44,799
Sve što trebamo je,

76
00:03:44,800 --> 00:03:47,933
ili napraviti desni klik na mapu 

77
00:03:47,933 --> 00:03:51,366
pa nakon toga izabrati Ukloni

78
00:03:51,366 --> 00:03:55,199
i naša mapa će istog trena biti izbrisana.

79
00:03:55,200 --> 00:03:57,333
Odnosno, drugi način je, 

80
00:03:57,333 --> 00:04:00,333
kada želimo ukloniti bilo mapu ili datoteku

81
00:04:00,333 --> 00:04:03,299
da označimo ono što želimo ukloniti

82
00:04:03,300 --> 00:04:06,033
i biramo ikonu kante 

83
00:04:06,033 --> 00:04:11,066
odnosno opciju Uklanjanje.

84
00:04:11,066 --> 00:04:16,366
Jednako tako i ova datoteka je izbrisana.

85
00:04:16,366 --> 00:04:19,299
Odnosno kako vidimo iz Aktivnosti sa strane

86
00:04:19,300 --> 00:04:24,433
mapu Briši premjestili smo u Smeće.

87
00:04:24,433 --> 00:04:27,766
Klikom na Otpad,

88
00:04:27,766 --> 00:04:29,999
vidjet ćemo da se ovdje nalazi

89
00:04:30,000 --> 00:04:32,400
još uvijek i mapa Briši 

90
00:04:32,400 --> 00:04:35,833
i kopija naše datoteke.

91
00:04:35,833 --> 00:04:39,099
Da bi ih trajno obrisali

92
00:04:39,100 --> 00:04:41,466
trebamo ih označiti

93
00:04:41,466 --> 00:04:44,099
i izbrisati zauvijek 

94
00:04:44,100 --> 00:04:46,533
ili, ako želimo obrisati i jedno i drugo, 

95
00:04:46,533 --> 00:04:49,999
samo kliknuti na Isprazni otpad.

96
00:04:50,000 --> 00:04:52,100
Google Disk će nas pitati da li to želimo. 

97
00:04:52,100 --> 00:04:54,266
Naravno, jednom kada ovo napravimo,

98
00:04:54,266 --> 00:04:58,666
nećemo moći vratiti ono što smo obrisali.

99
00:04:58,666 --> 00:05:01,332
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

100
00:05:01,333 --> 00:05:02,866
kako napraviti upload, 

101
00:05:02,866 --> 00:05:06,799
tj. prenijeti dokument u aplikaciju za online pohranu podataka, 

102
00:05:06,800 --> 00:05:08,833
te kako napraviti download, 

103
00:05:08,833 --> 00:05:11,933
odnosno skinuti dokument na vlastiti uređaj.

104
00:05:11,933 --> 00:05:14,299
Također, naučili smo i kako se 

105
00:05:14,300 --> 00:05:20,233
brišu datoteke i mape u aplikaciji za online pohranu podataka. 

106
00:05:20,233 --> 00:05:21,799
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.1.4
1
00:00:01,100 --> 00:00:04,200
Dobro došli na predavanje o Online suradnji. 

2
00:00:04,200 --> 00:00:06,300
Na ovom predavanju ćemo naučiti što je 

3
00:00:06,300 --> 00:00:11,000
produktivnost te da se uobičajenim aplikacijama za produktivnost 

4
00:00:11,000 --> 00:00:13,933
može pristupiti „s mreže” . 

5
00:00:13,933 --> 00:00:18,466
Naučiti ćemo i da ove alate čine aplikacije za obradu teksta, 

6
00:00:18,466 --> 00:00:20,932
računanje putem proračunskih tablica 

7
00:00:20,933 --> 00:00:25,766
i izradu prezentacija.

8
00:00:25,766 --> 00:00:32,166
Aplikacije za produktivnost važan su dio sustava za online pohranu podataka 

9
00:00:32,166 --> 00:00:34,799
i upotpunjuju ovu uslugu.

10
00:00:34,800 --> 00:00:38,266
Bez njih funkcija sustava online pohrane bila bi tek 

11
00:00:38,266 --> 00:00:41,699
puko dijeljenje sadržaja s lokalnog računala i 

12
00:00:41,700 --> 00:00:45,133
preuzimanje istog na drugo lokalno računalo. 

13
00:00:45,133 --> 00:00:50,166
Obrada podataka tada se obavlja isključivo na računalu korisnika 

14
00:00:50,166 --> 00:00:54,966
putem uobičajenih uredskih alata.

15
00:00:54,966 --> 00:00:58,232
Što je uopće produktivnost? 

16
00:00:58,233 --> 00:01:01,933
Produktivnost u kontekstu pohrane podataka online 

17
00:01:01,933 --> 00:01:04,633
predstavlja mogućnost kako stvaranja, 

18
00:01:04,633 --> 00:01:08,966
tako i uređivanja različitih vrsta datoteka na Internetu. 

19
00:01:08,966 --> 00:01:12,099
Na ovaj način možemo stvarati i uređivati dokumente 

20
00:01:12,100 --> 00:01:16,433
bez da ih stvorimo na lokalnom računalu odnosno 

21
00:01:16,433 --> 00:01:22,066
bez da ih preuzmemo – „skinemo” na svoje lokalno računalo radi uređivanja. 

22
00:01:22,066 --> 00:01:26,232
Preuzeti ih možemo i na bilo koji drugi mobilni uređaj, 

23
00:01:26,233 --> 00:01:30,666
ako podržava takvu operaciju.  

24
00:01:30,666 --> 00:01:33,566
Gotovo svi servisi za pohranu podataka 

25
00:01:33,566 --> 00:01:37,399
imaju ugrađene aplikacije za produktivnost.

26
00:01:37,400 --> 00:01:39,500
Kao i samim servisima, 

27
00:01:39,500 --> 00:01:42,766
pristupa im se putem Interneta.

28
00:01:42,766 --> 00:01:47,066
Najčešće su aplikacije koje i inače koristimo pri uredskom radu, 

29
00:01:47,066 --> 00:01:53,099
a to su programi za obradu teksta–npr. MS Word, 

30
00:01:53,100 --> 00:02:00,300
programi za tablične kalkulacije odnosno računanje kao što je MS Excel 

31
00:02:00,300 --> 00:02:08,166
i programi za izradu prezentacija – npr. MS PowerPoint.

32
00:02:08,166 --> 00:02:11,832
Kada smo već spomenuli servise za pohranu podataka, 

33
00:02:11,833 --> 00:02:17,633
navedimo i dva primjera integracije ovih servisa i alata za produktivnost.

34
00:02:17,633 --> 00:02:18,733
Servis 

35
00:02:18,733 --> 00:02:19,799
OneDrive 

36
00:02:19,800 --> 00:02:26,133
koji je izradila tvrtka Microsoft omogućuje korisniku uporabu slijedećih alata: 

37
00:02:26,133 --> 00:02:29,533
Word Online služi za pisanje i obradu teksta, 

38
00:02:29,533 --> 00:02:36,133
Excel Online služi za računanje odnosno, kako to volimo nazivati, tablične kalkulacije, 

39
00:02:36,133 --> 00:02:41,433
a za izradu prezentacija poslužit će nam PowerPoint Online.

40
00:02:41,433 --> 00:02:46,733
Naravno, ove aplikacije nemaju punu funkcionalnost kao desktop aplikacije, 

41
00:02:46,733 --> 00:02:52,799
ali je postojeća funkcionalnost sasvim dovoljna za njihovu namjenu. 

42
00:02:52,800 --> 00:02:56,466
Drugi kvalitetan servis je onaj tvrtke Google i zove se 

43
00:02:56,466 --> 00:02:58,299
Google Drive. 

44
00:02:58,300 --> 00:03:04,300
Google Drive je u sebi objedinio već prije postojeće alate za produktivnost: 

45
00:03:04,300 --> 00:03:07,400
Google Docs koji služe obradi teksta, 

46
00:03:07,400 --> 00:03:11,233
Google Sheets za tablične kalkulacije 

47
00:03:11,233 --> 00:03:14,966
i Google Slides za izradu prezentacija.

48
00:03:14,966 --> 00:03:18,166
Google Drive je dio puno većeg paketa poznatijeg kao 

49
00:03:18,166 --> 00:03:23,399
Google Apps i koji je upravo namijenjen online suradnji jer 

50
00:03:23,400 --> 00:03:27,133
sadrži alate za produktivnost, e-poštu, 

51
00:03:27,133 --> 00:03:28,633
online kalendar, 

52
00:03:28,633 --> 00:03:31,233
servis za online pohranu podataka, 

53
00:03:31,233 --> 00:03:36,966
programe za komunikaciju itd.  

54
00:03:36,966 --> 00:03:39,999
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili što je to 

55
00:03:40,000 --> 00:03:41,666
produktivnost, 

56
00:03:41,666 --> 00:03:44,399
koje alate za produktivnost imamo i 

57
00:03:44,400 --> 00:03:49,900
kako su integrirani u servise za online pohranu podataka.

58
00:03:49,900 --> 00:03:50,533
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.1.5
1
00:00:01,166 --> 00:00:04,199
Dobro došli na predavanje o Online suradnji. 

2
00:00:04,200 --> 00:00:09,600
Na ovom predavanju ćemo utvrditi odlike iinternetskih aplikacija za produktivnost 

3
00:00:09,600 --> 00:00:14,800
poput mogućnosti da više korisnika uređuje i ažurira podatke istovremeno, 

4
00:00:14,800 --> 00:00:19,600
te mogućnosti dijeljenja datoteka.

5
00:00:19,600 --> 00:00:23,500
Čime se to odlikuju aplikacije za produktivnost? 

6
00:00:23,500 --> 00:00:27,866
Prije svega mogućnošću da više korisnika istovremeno uređuje, 

7
00:00:27,866 --> 00:00:31,099
a time i ažurira dokumente. 

8
00:00:31,100 --> 00:00:36,266
Također, ove aplikacije mogu omogućavati dijeljenje dokumenata 

9
00:00:36,266 --> 00:00:41,466
među suradnicima i drugim osobama.

10
00:00:41,466 --> 00:00:43,499
Kada govorimo o ažuriranju u 

11
00:00:43,500 --> 00:00:45,933
stvarnom – realnom vremenu, 

12
00:00:45,933 --> 00:00:48,499
ono je ključno za online suradnju 

13
00:00:48,500 --> 00:00:52,733
jer njima online suradnja dobiva svoje puno značenje. 

14
00:00:52,733 --> 00:00:55,033
Postupak je slijedeći: 

15
00:00:55,033 --> 00:00:59,599
jedna osoba stvara dokument koji dalje dijeli sa suradnicima. 

16
00:00:59,600 --> 00:01:02,000
Recimo da se radi o nekakvoj studiji. 

17
00:01:02,000 --> 00:01:05,533
Svaki suradnik zadužen je za svoj dio studije. 

18
00:01:05,533 --> 00:01:12,199
Zbog mogućnosti online suradnje svi suradnici istovremeno mogu pristupati dokumentu. 

19
00:01:12,200 --> 00:01:16,100
Također, zbog mogućnosti istovremenog uređivanja, 

20
00:01:16,100 --> 00:01:21,833
suradnici u stvarnom vremenu uređuju dokument.

21
00:01:21,833 --> 00:01:23,766
Pri uređivanju dokumenta, 

22
00:01:23,766 --> 00:01:26,599
sustav automatski bilježi sve dopune 

23
00:01:26,600 --> 00:01:29,600
kao zasebne verzije dokumenta. 

24
00:01:29,600 --> 00:01:31,566
Ova funkcionalnost omogućuje da 

25
00:01:31,566 --> 00:01:33,899
autor – „vlasnik” dokumenta 

26
00:01:33,900 --> 00:01:38,333
poništi određene izmjene i vrati dokument u prethodno stanje. 

27
00:01:38,333 --> 00:01:39,899
Naravno, poput gumba 

28
00:01:39,900 --> 00:01:41,800
Poništi – Undo, 

29
00:01:41,800 --> 00:01:46,900
tako i ovdje nije moguće izabrati određeno mjesto i poništiti samo tu izmjenu, 

30
00:01:46,900 --> 00:01:51,933
već se poništavanje radi kronološki.

31
00:01:51,933 --> 00:01:55,966
Dijeljenje podataka je također odlika online suradnje, 

32
00:01:55,966 --> 00:01:59,199
pa tako i aplikacija za produktivnost.

33
00:01:59,200 --> 00:02:02,700
Pri tome, autor dokumenta kojeg još nazivamo i 

34
00:02:02,700 --> 00:02:04,700
vlasnikom dokumenta 

35
00:02:04,700 --> 00:02:06,666
može odrediti kome će i 

36
00:02:06,666 --> 00:02:09,432
koje ovlasti nad dokumentom dozvoliti. 

37
00:02:09,433 --> 00:02:10,699
Nakon što dozvoli dijeljenje, 

38
00:02:10,700 --> 00:02:13,533
može odlučiti kako će dijeliti dokument. 

39
00:02:13,533 --> 00:02:15,199
Dvije su mogućnosti: 

40
00:02:15,200 --> 00:02:16,700
dijeljenje pozivnicom 

41
00:02:16,700 --> 00:02:18,600
i dijeljenje linkom. 

42
00:02:18,600 --> 00:02:23,233
Poziv ili pozivnica se šalje poput svake poruke e-pošte 

43
00:02:23,233 --> 00:02:24,466
i omogućuje, 

44
00:02:24,466 --> 00:02:28,732
kako osobama koje imaju korisnički račun na istom servisu, 

45
00:02:28,733 --> 00:02:34,433
tako i osobama koje ga nemaju pristup mapi ili datoteci koja se dijeli.

46
00:02:34,433 --> 00:02:37,833
Dijeljenje linkom može biti na više načina: 

47
00:02:37,833 --> 00:02:39,799
od poruke e-pošte, 

48
00:02:39,800 --> 00:02:41,700
objavom na web stranici 

49
00:02:41,700 --> 00:02:44,566
do objave na nekoj društvenoj mreži. 

50
00:02:44,566 --> 00:02:48,866
Ovaj oblik ima veći rizik da poveznicu primi i osoba 

51
00:02:48,866 --> 00:02:53,299
kojoj ne bi htjeli dozvoliti pristup podacima. 

52
00:02:53,300 --> 00:02:57,333
Ovime završava lekcija u kojoj smo naučili koje su to 

53
00:02:57,333 --> 00:03:00,666
odlike online alata za produktivnost, 

54
00:03:00,666 --> 00:03:02,632
poput istovremenog ažuriranja 

55
00:03:02,633 --> 00:03:04,466
i dijeljenja dokumenata. 

56
00:03:04,466 --> 00:03:06,066
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.1.6
1
00:00:01,400 --> 00:00:04,566
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,566 --> 00:00:06,366
U ovoj ćemo lekciji naučiti kako stvoriti, 

3
00:00:06,366 --> 00:00:07,732
urediti 

4
00:00:07,733 --> 00:00:10,599
i spremiti dokument online

5
00:00:10,600 --> 00:00:13,400
Pa krenimo.

6
00:00:13,400 --> 00:00:14,700
Nalazimo se u sučelju 

7
00:00:14,700 --> 00:00:18,566
Google Diska u kojem ćemo vidjeti kako se, dakle, 

8
00:00:18,566 --> 00:00:19,532
stvara, 

9
00:00:19,533 --> 00:00:20,599
uređuje i 

10
00:00:20,600 --> 00:00:22,900
sprema dokument.

11
00:00:22,900 --> 00:00:28,500
Da bi to napravili, moramo kliknuti na gumb Izradi.

12
00:00:28,500 --> 00:00:29,566
Klikom na gumb Izradi, 

13
00:00:29,566 --> 00:00:31,166
nudi nam se mogućnost izrade,

14
00:00:31,166 --> 00:00:33,499
kako dokumenata, tako i mapa.

15
00:00:33,500 --> 00:00:36,233
Dokumenti koji na ovaj način izrađujemo su 

16
00:00:36,233 --> 00:00:40,033
dokumenti koji pripadaju u skupinu Google Docs-a

17
00:00:40,033 --> 00:00:42,799
dakle, to nisu dokumenti poput 

18
00:00:42,800 --> 00:00:45,066
Worda, Excela i PowerPointa

19
00:00:45,066 --> 00:00:47,399
odnosno nisu Microsoft dokumenti,

20
00:00:47,400 --> 00:00:49,900
već su dokumenti tvrtke Google.

21
00:00:49,900 --> 00:00:52,700
Naravno, nije problem takve dokumente 

22
00:00:52,700 --> 00:00:54,333
poslije konvertirati

23
00:00:54,333 --> 00:00:57,533
u ove nama puno poznatije oblike 

24
00:00:57,533 --> 00:00:58,533
kao što su, 

25
00:00:58,533 --> 00:01:01,299
dakle, Word, Excel ili PowerPoint.

26
00:01:01,300 --> 00:01:04,566
Za početak izradit ćemo jedan dokument u 

27
00:01:04,566 --> 00:01:08,099
Google-ovoj verziji programa Word,

28
00:01:08,100 --> 00:01:10,066
a to radimo klikom na opciju 

29
00:01:10,066 --> 00:01:12,032
Dokument.

30
00:01:12,033 --> 00:01:14,166
Otvara se nova kartica 

31
00:01:14,166 --> 00:01:19,199
u kojoj dobivamo sučelje za izradu i uređivanje dokumenata.

32
00:01:19,200 --> 00:01:20,900
Ako se pojavi nekakav novitet, 

33
00:01:20,900 --> 00:01:24,666
dobit ćemo i o tome obavijest.

34
00:01:24,666 --> 00:01:27,066
Za potrebe naše vježbe 

35
00:01:27,066 --> 00:01:30,099
dokument je već ranije napisan

36
00:01:30,100 --> 00:01:32,866
pa ćemo sada iskoristiti takav dokument.

37
00:01:32,866 --> 00:01:35,232
Evo, napisali smo jedan tekst,

38
00:01:35,233 --> 00:01:36,666
kratku rečenicu, 

39
00:01:36,666 --> 00:01:41,832
i ono što je potrebno prije no što idemo na samu pohranu ovog dokumenta 

40
00:01:41,833 --> 00:01:44,433
je
odrediti kako će se dokument zvati.

41
00:01:44,433 --> 00:01:46,533
Trenutno, kako što vidimo na kartici, 

42
00:01:46,533 --> 00:01:48,599
ali i u ovome dijelu,

43
00:01:48,600 --> 00:01:50,733
dokument se zove Bez naslova.

44
00:01:50,733 --> 00:01:53,699
Poželjno je da ne spremamo dokumente bez naslova,

45
00:01:53,700 --> 00:01:56,433
nego da uvijek pri izradi novog dokumenta 

46
00:01:56,433 --> 00:02:00,899
odredimo koji će biti njegov naslov.

47
00:02:00,900 --> 00:02:02,500
U našem slučaju, taj naslov će biti 

48
00:02:02,500 --> 00:02:04,433
Online dokumenti.

49
00:02:04,433 --> 00:02:05,533
Klikom na U redu, 

50
00:02:05,533 --> 00:02:09,166
promijenili smo naziv dokumenta.

51
00:02:09,166 --> 00:02:13,332
Sučelje blago podsjeća na sučelje programa 

52
00:02:13,333 --> 00:02:16,699
Word 2007 do 2013,

53
00:02:16,700 --> 00:02:18,666
s time što umjesto kartica 

54
00:02:18,666 --> 00:02:20,699
ili onih Word-ovih kartica

55
00:02:20,700 --> 00:02:25,233
imamo ovakve izbornike kao što vidite u gornjem dijelu.

56
00:02:25,233 --> 00:02:27,633
Kada smo završili s ovim dokumentom 

57
00:02:27,633 --> 00:02:28,933
ne spremamo ga.

58
00:02:28,933 --> 00:02:32,199
To je možda i najteže prihvatiti onima 

59
00:02:32,200 --> 00:02:35,266
koji su naučili spremati dokumente u 

60
00:02:35,266 --> 00:02:37,199
"normalnom" programu poput Worda.

61
00:02:37,200 --> 00:02:40,233
Međutim, u online načinu izrade dokumenata, 

62
00:02:40,233 --> 00:02:42,133
dokumenti se ne spremaju,

63
00:02:42,133 --> 00:02:44,366
barem ne od strane nas korisnika, 

64
00:02:44,366 --> 00:02:46,499
već se automatski pohranjuju.

65
00:02:46,500 --> 00:02:48,533
Sve što trebamo je jednostavno 

66
00:02:48,533 --> 00:02:51,799
zatvoriti karticu u kojoj smo stvarali dokument 

67
00:02:51,800 --> 00:02:54,466
i dokument je pohranjen.

68
00:02:54,466 --> 00:02:55,666
Klikom na Moj disk, 

69
00:02:55,666 --> 00:02:58,266
vidimo taj dokument s njegovim naslovom 

70
00:02:58,266 --> 00:02:59,732
Online dokumenti.

71
00:02:59,733 --> 00:03:05,299
I po ikonici vidimo da se ne radi o dokumentu programa Word,

72
00:03:05,300 --> 00:03:09,433
već se radi o dokumentu programa kojeg Google naziva 

73
00:03:09,433 --> 00:03:10,833
Dokumenti.

74
00:03:10,833 --> 00:03:12,166
Slijedeće što ćemo napraviti,

75
00:03:12,166 --> 00:03:17,499
izradit ćemo jedan dokument u obliku proračunske tablice.

76
00:03:17,500 --> 00:03:18,533
Da bi to napravili, 

77
00:03:18,533 --> 00:03:19,433
kliknut ćemo na 

78
00:03:19,433 --> 00:03:22,233
Proračunska tablica

79
00:03:22,233 --> 00:03:23,666
i ponovo će nam se,

80
00:03:23,666 --> 00:03:25,199
na novoj kartici 

81
00:03:25,200 --> 00:03:28,966
otvoriti sučelje
koje podsjeća na Excel.

82
00:03:28,966 --> 00:03:33,132
Idemo i ovdje upisati nekakve podatke.

83
00:03:33,133 --> 00:03:34,299
Prije početka, 

84
00:03:34,300 --> 00:03:36,133
dat ćemo naziv našem dokumentu,

85
00:03:36,133 --> 00:03:37,433
nazvat ćemo ga 

86
00:03:37,433 --> 00:03:39,499
Režije,

87
00:03:39,500 --> 00:03:41,033
potvrditi sa U redu, 

88
00:03:41,033 --> 00:03:42,199
i nakon toga ćemo, 

89
00:03:42,200 --> 00:03:43,400
poput Excela, 

90
00:03:43,400 --> 00:04:01,966
upisati određene podatke.

91
00:04:01,966 --> 00:04:05,932
Dakle, potpuno isti način kretanja i upisivanja 

92
00:04:05,933 --> 00:04:18,433
kao što smo naučili u Excelu.

93
00:04:18,433 --> 00:04:20,366
Još, sve što želimo napraviti je,

94
00:04:20,366 --> 00:04:23,232
dodati, poput Excela, nekakve 

95
00:04:23,233 --> 00:04:24,866
obrube,

96
00:04:24,866 --> 00:04:28,799
i imamo jednu jednostavnu malu tablicu.

97
00:04:28,800 --> 00:04:30,766
Kao što vidimo, i uređivanje,

98
00:04:30,766 --> 00:04:33,632
kada bi se time htjeli detaljnije baviti,

99
00:04:33,633 --> 00:04:38,899
izgleda poput onoga u programu Excel.

100
00:04:38,900 --> 00:04:41,933
Dakle, vrlo se jednostavno naviknuti na sučelje 

101
00:04:41,933 --> 00:04:43,166
Proračunskih tablica

102
00:04:43,166 --> 00:04:44,532
u Google Doksu.

103
00:04:44,533 --> 00:04:45,866
Zatvorit ćemo dokument

104
00:04:45,866 --> 00:04:48,266
i vidimo da se on pojavio kod nas

105
00:04:48,266 --> 00:04:50,666
u prikazu Moj disk.

106
00:04:50,666 --> 00:04:53,066
Na ovaj način mogli bi izraditi i druge,

107
00:04:53,066 --> 00:04:55,099
različite dokumente,

108
00:04:55,100 --> 00:04:56,366
kao što vidite, 

109
00:04:56,366 --> 00:04:57,732
napraviti Crteže,

110
00:04:57,733 --> 00:05:02,266
napraviti Obrasce odnosno formulare ili upitnike,

111
00:05:02,266 --> 00:05:05,166
i prezentacije poput onih u PowerPointu.

112
00:05:05,166 --> 00:05:08,632
Recimo da želimo još malo urediti određeni dokument.

113
00:05:08,633 --> 00:05:12,166
Otvorit ćemo naš dokument koji se zove

114
00:05:12,166 --> 00:05:14,266
Online dokumenti 

115
00:05:14,266 --> 00:05:17,299
kako bi ga mogli još malo urediti.

116
00:05:17,300 --> 00:05:21,600
Recimo da želimo promijeniti vrstu slova,

117
00:05:21,600 --> 00:05:24,166
možemo birati neke od klasičnih vrsta slova,

118
00:05:24,166 --> 00:05:26,066
recimo uzet ćemo Times New Roman, 

119
00:05:26,066 --> 00:05:29,066
promijenit ćemo veličinu slovima, 

120
00:05:29,066 --> 00:05:32,399
slova možemo podebljati ili primijeniti neko drugo naglašavanje

121
00:05:32,400 --> 00:05:36,633
i također možemo promijeniti boju našim slovima.

122
00:05:36,633 --> 00:05:40,033
Recimo da želimo nekakvu zelenkastu boju.

123
00:05:40,033 --> 00:05:41,933
Dakle, same promjene 

124
00:05:41,933 --> 00:05:44,999
i sam rad u oblikovanju dokumenta je,

125
00:05:45,000 --> 00:05:48,466
jednom kada znamo raditi u Wordu, Excelu i sličnim programima, 

126
00:05:48,466 --> 00:05:50,066
vrlo jednostavan.

127
00:05:50,066 --> 00:05:51,632
Kada dokument zatvorimo, 

128
00:05:51,633 --> 00:05:53,799
tj. kada zatvorimo karticu, 

129
00:05:53,800 --> 00:05:56,266
sve promjene su automatski spremljene.

130
00:05:56,266 --> 00:05:57,832
Kako znam da su spremljene? 

131
00:05:57,833 --> 00:05:59,966
Pa vrlo jednostavno provjerimo,

132
00:05:59,966 --> 00:06:02,866
tako što ćemo kliknuti na dokument 

133
00:06:02,866 --> 00:06:05,532
i pogledat ćemo da li on ima zelena slova 

134
00:06:05,533 --> 00:06:07,966
i sve ostalo što mu dodali.

135
00:06:07,966 --> 00:06:09,299
Kao što vidite, 

136
00:06:09,300 --> 00:06:10,833
sve promjene su zabilježene 

137
00:06:10,833 --> 00:06:13,733
bez naše potrebe da taj dokument spremimo.

138
00:06:13,733 --> 00:06:17,366
Time ujedno završavamo lekciju u kojoj smo 

139
00:06:17,366 --> 00:06:19,732
naučili kako izraditi novi dokument,

140
00:06:19,733 --> 00:06:22,033
i to razne vrste dokumenata,

141
00:06:22,033 --> 00:06:24,299
te kako te dokumente urediti.

142
00:06:24,300 --> 00:06:27,466
Naučili smo da u online pohrani podataka 

143
00:06:27,466 --> 00:06:30,199
nema snimanja odnosno spremanja dokumenata,

144
00:06:30,200 --> 00:06:32,533
već se to radi automatski.

145
00:06:32,533 --> 00:06:34,799
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.1.7
1
00:00:01,533 --> 00:00:05,166
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,166 --> 00:00:09,632
U ovoj ćemo lekciji naučiti kako dijeliti mape i datoteke s drugim korisnicima,

3
00:00:09,633 --> 00:00:11,733
i kako omogućiti da drugi vide, 

4
00:00:11,733 --> 00:00:13,099
uređuju 

5
00:00:13,100 --> 00:00:16,066
ili posjeduju mapu ili datoteku.

6
00:00:16,066 --> 00:00:18,632
Iz poznatog sučelja Google Diska, 

7
00:00:18,633 --> 00:00:20,533
u kojem se nalaze datoteke 

8
00:00:20,533 --> 00:00:22,633
koje smo prethodno pohranili,

9
00:00:22,633 --> 00:00:24,699
odlučili smo određene datoteke 

10
00:00:24,700 --> 00:00:27,900
podijeliti s drugim korisnicima. 

11
00:00:27,900 --> 00:00:33,900
Naše datoteke možemo podijeliti s drugim korisnicima na slijedeći način:

12
00:00:33,900 --> 00:00:36,900
Prvo moramo izabrati datoteku koju želimo podijeliti.

13
00:00:36,900 --> 00:00:38,933
Nakon toga, kada smo je izabrali,

14
00:00:38,933 --> 00:00:41,099
recimo da želimo podijeliti datoteku 

15
00:00:41,100 --> 00:00:42,633
Hrvatska.docx,

16
00:00:42,633 --> 00:00:45,366
napravit ćemo desni klik na nju  

17
00:00:45,366 --> 00:00:48,632
i izabrat ćemo opciju Dijeli.

18
00:00:48,633 --> 00:00:52,299
Opcija Dijeli se sastoji od više pod opcija.

19
00:00:52,300 --> 00:00:59,066
Dijeli će poslužiti da podijelimo ovaj dokument s različitim grupama korisnika, 

20
00:00:59,066 --> 00:01:04,999
Slanje e-pošte suradnicima će poslužiti ukoliko smo već podijelili nekakav dokument,

21
00:01:05,000 --> 00:01:07,200
na kojem rade ostali suradnici, 

22
00:01:07,200 --> 00:01:10,500
da ih obavijestimo o omogućim promjenama

23
00:01:10,500 --> 00:01:13,200
ili vraćanju u nekakvu prethodnu verziju,

24
00:01:13,200 --> 00:01:14,800
odnosno opcija 

25
00:01:14,800 --> 00:01:17,700
Pošalji kao privitak e-pošte,

26
00:01:17,700 --> 00:01:21,400
služi da ovo pošaljemo bilo kojim korisnicima,

27
00:01:21,400 --> 00:01:24,666
bez obzira da li su oni korisnici Google Diska, 

28
00:01:24,666 --> 00:01:28,632
odnosno Google-ovih usluga ili ne.

29
00:01:28,633 --> 00:01:33,399
Pa idemo za početak podijeli našu datoteku s drugim korisnicima.

30
00:01:33,400 --> 00:01:36,400
Kliknut ćemo opciju Dijeli.

31
00:01:36,400 --> 00:01:37,566
Prvo što vidimo, 

32
00:01:37,566 --> 00:01:39,066
javlja se veza za dijeljenje, 

33
00:01:39,066 --> 00:01:41,832
koja je dostupna samo suradnicima.

34
00:01:41,833 --> 00:01:43,966
Što će reći da samo osobe 

35
00:01:43,966 --> 00:01:46,332
koje smo pozvali da s nama surađuju 

36
00:01:46,333 --> 00:01:48,933
mogu ovaj link koristiti.

37
00:01:48,933 --> 00:01:51,166
Dijeliti možemo preko Gmail-a, 

38
00:01:51,166 --> 00:01:54,466
preko Google+ društvene mreže,

39
00:01:54,466 --> 00:01:55,299
Facebooka 

40
00:01:55,300 --> 00:01:57,400
ili Twitter-a.

41
00:01:57,400 --> 00:02:00,333
Drugi način da ovo napravimo je da 

42
00:02:00,333 --> 00:02:05,266
pozovemo osobu s kojom želimo podijeliti naš dokument.

43
00:02:05,266 --> 00:02:07,799
Sve što je u ovom slučaju potrebno je 

44
00:02:07,800 --> 00:02:10,833
upisati e-mail adresu osobe,

45
00:02:10,833 --> 00:02:13,133
ili, ako se osoba nalazi u našim kontaktima,

46
00:02:13,133 --> 00:02:15,533
dovoljno je upisati njeno ime 

47
00:02:15,533 --> 00:02:17,766
koje se u kontaktima javlja. 

48
00:02:17,766 --> 00:02:21,399
Ono što je bitno uočiti je da smo vlasnici mi, 

49
00:02:21,400 --> 00:02:23,233
jer je naravno moguće 

50
00:02:23,233 --> 00:02:25,733
"prebaciti" vlasništvo i na neku drugu osobu,

51
00:02:25,733 --> 00:02:29,466
što ćemo vidjeti kasnije u lekciji.

52
00:02:29,466 --> 00:02:32,266
Također, bitno je uočiti tko ima pristup.

53
00:02:32,266 --> 00:02:34,132
Ovo je, dakle, nešto privatno, 

54
00:02:34,133 --> 00:02:36,333
čemu mogu pristupiti samo ja. 

55
00:02:36,333 --> 00:02:39,033
Ako želim promijeniti ove postavke,

56
00:02:39,033 --> 00:02:40,733
klikom na Promjena 

57
00:02:40,733 --> 00:02:44,233
biram da li će tome moći pristupiti samo određene osobe 

58
00:02:44,233 --> 00:02:46,466
koje ja osobno pozovem

59
00:02:46,466 --> 00:02:49,599
ili će moći pristupiti svatko 

60
00:02:49,600 --> 00:02:52,766
tko ima link koji mu dijelim.

61
00:02:52,766 --> 00:02:55,899
U ovome slučaju ta osoba ne mora biti prijavljena 

62
00:02:55,900 --> 00:02:58,100
na uslugu Google Disk

63
00:02:58,100 --> 00:03:00,666
i postoji velika opasnost da ta 

64
00:03:00,666 --> 00:03:03,732
osoba da nekome drugome ovaj link, 

65
00:03:03,733 --> 00:03:05,099
da ga podjeli s drugom osobom, 

66
00:03:05,100 --> 00:03:07,366
pogotovo ako se tu radi o društvenim mrežama

67
00:03:07,366 --> 00:03:09,766
i da onda osobe koje mi uopće ne želimo

68
00:03:09,766 --> 00:03:12,232
dođu u posjed našeg dokumenta.

69
00:03:12,233 --> 00:03:15,933
I treća, naravno, opcija je da se ovo podijeli 

70
00:03:15,933 --> 00:03:19,433
apsolutno sa svim osobama na Internetu

71
00:03:19,433 --> 00:03:21,866
koje god mogu doći do ovog linka.

72
00:03:21,866 --> 00:03:24,766
Naime, ovdje je bitno istaći opciju 
pronaći 

73
00:03:24,766 --> 00:03:28,799
jer to znači da će se ovaj dokument moći pretraživati 

74
00:03:28,800 --> 00:03:32,400
pomoću Google usluge pretraživanja

75
00:03:32,400 --> 00:03:36,866
i zaista će biti dostupan bilo kome na Internetu.

76
00:03:36,866 --> 00:03:39,699
To možemo napraviti ukoliko imamo svoje web stranice

77
00:03:39,700 --> 00:03:42,933
i želimo napraviti nekakvu promociju web stranica,

78
00:03:42,933 --> 00:03:47,333
ako imamo nekakve bitne informacije koje želimo podijeliti sa svijetom i sl.

79
00:03:47,333 --> 00:03:48,733
U pravilu, 

80
00:03:48,733 --> 00:03:51,866
u firmama se ova opcija nikada ne koristi.

81
00:03:51,866 --> 00:03:54,366
Mi ćemo i dalje ostaviti opciju Odabrane osobe, 

82
00:03:54,366 --> 00:03:56,466
spremit ćemo ovako kako je,

83
00:03:56,466 --> 00:03:59,266
i sada ćemo upisati osobu 

84
00:03:59,266 --> 00:04:01,732
kojoj želimo dati dozvolu. 

85
00:04:01,733 --> 00:04:05,966
Ponovo ćemo koristiti jednu izmišljenu adresu,

86
00:04:05,966 --> 00:04:08,966
adresu na usluzi Google.

87
00:04:08,966 --> 00:04:11,666
I samim time što smo upisali određenu adresu,

88
00:04:11,666 --> 00:04:13,366
a možemo ih naravno upisati i više, 

89
00:04:13,366 --> 00:04:14,799
koliko god želimo,

90
00:04:14,800 --> 00:04:19,766
možemo dodijeliti i opcije što osoba može raditi.

91
00:04:19,766 --> 00:04:22,066
Osobi možemo dodijeliti dozvolu 

92
00:04:22,066 --> 00:04:23,299
pregledavanja dokumenta,

93
00:04:23,300 --> 00:04:25,400
pri čemu neće moći ništa promijeniti 

94
00:04:25,400 --> 00:04:29,200
već samo vidjeti što u dokumentu piše.

95
00:04:29,200 --> 00:04:33,166
Komentiranje će omogućiti osobi da pregleda dokument 

96
00:04:33,166 --> 00:04:34,932
i da ujedno ostavi komentare,

97
00:04:34,933 --> 00:04:37,566
ali neće moći ništa u dokumentu promijeniti.

98
00:04:37,566 --> 00:04:38,699
I, naravno, 

99
00:04:38,700 --> 00:04:42,033
Uređivanje pretvara ovu osobu u suradnika,

100
00:04:42,033 --> 00:04:43,366
u osobu koja, dakle, 

101
00:04:43,366 --> 00:04:46,866
izravno s nama surađuje na uređivanju dokumenta.

102
00:04:46,866 --> 00:04:51,966
Upravo ćemo ovu opciju i ostaviti za naš primjer.

103
00:04:51,966 --> 00:04:54,832
Dalje, vrlo zgodna opcija je, naravno, 

104
00:04:54,833 --> 00:04:57,599
da te osobe obavijestimo putem e-pošte

105
00:04:57,600 --> 00:05:02,366
kako bi uopće znali da smo im dali pravo pristupa našem dokumentu

106
00:05:02,366 --> 00:05:06,666
ili, u ovom slučaju, pravo uređivanja našeg dokumenta.

107
00:05:06,666 --> 00:05:10,066
Da bi to napravili, možemo upisati i određenu poruku,

108
00:05:10,066 --> 00:05:11,966
to naravno nije obavezno,

109
00:05:11,966 --> 00:05:19,366
ali je vrlo zgodno da obavijestimo osobu o čemu se ovdje radi.

110
00:05:19,366 --> 00:05:21,599
Upisali smo jedan takav tekst

111
00:05:21,600 --> 00:05:24,600
i još za kraj imamo i mogućnost

112
00:05:24,600 --> 00:05:26,966
da pošaljemo kopiju samom sebi

113
00:05:26,966 --> 00:05:29,766
kako bi mogli pratiti kome smo sve poslali 

114
00:05:29,766 --> 00:05:32,799
pristup ovom našem dokumentu.

115
00:05:32,800 --> 00:05:34,766
U ovom našem slučaju mi to nećemo raditi

116
00:05:34,766 --> 00:05:38,666
već ćemo samo poslati ovaj dokument.

117
00:05:38,666 --> 00:05:41,532
Ono što možemo vidjeti je da se sada promijenilo

118
00:05:41,533 --> 00:05:44,233
tko ima pristup, odnosno,

119
00:05:44,233 --> 00:05:48,233
dodana je i osoba koju smo na ovaj način pozvali.

120
00:05:48,233 --> 00:05:50,899
Ona i dalje ima iste opcije koje smo joj i prije zadali, 

121
00:05:50,900 --> 00:05:55,233
odnosno, ovo nam govori ujedno da možemo u svakom trenutku

122
00:05:55,233 --> 00:05:58,433
promijeniti dozvolu koju smo dali nekoj osobi,

123
00:05:58,433 --> 00:06:00,999
odnosno možemo joj ukinuti određene privilegije 

124
00:06:01,000 --> 00:06:03,933
koje je ovim načinom dobila.

125
00:06:03,933 --> 00:06:06,133
Ako smo poslali svima kojima smo htjeli,

126
00:06:06,133 --> 00:06:08,899
s Gotovo zatvaramo ovaj izbornik 

127
00:06:08,900 --> 00:06:12,633
i vraćamo se natrag na naš disk. 

128
00:06:12,633 --> 00:06:16,833
Ono što možemo uočiti da se sada dok dokumenta Hrvatska.docx

129
00:06:16,833 --> 00:06:20,599
kojeg smo podijelili nalazi oznaka Dijeljeno.

130
00:06:20,600 --> 00:06:25,100
I na taj način možemo odmah znati s kime smo dokument podijelili.

131
00:06:25,100 --> 00:06:28,933
Slijedeće što ćemo pogledati je kako podijeliti mapu.

132
00:06:28,933 --> 00:06:32,266
Prvo ćemo izraditi jednu mapu pomoću 

133
00:06:32,266 --> 00:06:33,699
Izradi -> Mapa

134
00:06:33,700 --> 00:06:38,333
i nazvat ćemo ju, recimo, Dijeljeno.

135
00:06:38,333 --> 00:06:42,733
Mapu vidimo ovdje u popisu svih glavnih dokumenata,

136
00:06:42,733 --> 00:06:47,466
a vidimo je i ispod opcije Moj disk.

137
00:06:47,466 --> 00:06:51,532
I ako sada na mapu želimo dodijeliti mogućnost 

138
00:06:51,533 --> 00:06:53,533
dijeljenja s drugom osobom,

139
00:06:53,533 --> 00:06:56,133
otići ćemo na Dijeli.

140
00:06:56,133 --> 00:07:00,666
No vidimo da mapu ne može poslati kao privitak e-pošte.

141
00:07:00,666 --> 00:07:03,499
Možemo je samo podijeliti.

142
00:07:03,500 --> 00:07:07,800
I u ovom slučaju možemo odrediti kojoj osobi želimo dati pristup

143
00:07:07,800 --> 00:07:11,733
i što joj želimo dozvoliti.

144
00:07:11,733 --> 00:07:16,899
Ostavit ćemo opciju da se radi o odabranim osobama,

145
00:07:16,900 --> 00:07:22,566
upisat ćemo istu osobu kao i malo prije,

146
00:07:22,566 --> 00:07:26,899
automatski nam Google već nudi naziv osobe.

147
00:07:26,900 --> 00:07:28,266
Nećemo joj dodavati poruku,

148
00:07:28,266 --> 00:07:30,999
nećemo ni poslati kopiju sami sebi,

149
00:07:31,000 --> 00:07:40,966
a odredit ćemo da osoba može samo pregledavati ovu mapu.

150
00:07:40,966 --> 00:07:44,066
I kod mape će se pojaviti tekst Dijeljeno

151
00:07:44,066 --> 00:07:48,166
kako bi znali da ovu mapu dijelimo s nekom drugom osobom.

152
00:07:48,166 --> 00:07:52,332
Ono što je zgodno pri izradi dijeljenih mapa je da, 

153
00:07:52,333 --> 00:07:53,999
ukoliko odlučimo, recimo, 

154
00:07:54,000 --> 00:07:57,633
podijeliti nekakvu datoteku s određenom osobom,

155
00:07:57,633 --> 00:08:01,899
ili, još bolje, ako želimo podijeliti više datoteka
s određenom osobom, 

156
00:08:01,900 --> 00:08:03,533
sve što trebamo je

157
00:08:03,533 --> 00:08:08,266
tu određenu datoteku odvući u mapu.

158
00:08:08,266 --> 00:08:12,499
I onog trenutka kad je pustimo u mapu Dijeljeno,

159
00:08:12,500 --> 00:08:18,233
ta se datoteka dijeli s osobom koja ima pravo dijeljenja mape.

160
00:08:18,233 --> 00:08:22,999
Na ovaj način ne moramo za svaku datoteku određivati privilegije, 

161
00:08:23,000 --> 00:08:26,033
tko i što može raditi s našim dokumentom,

162
00:08:26,033 --> 00:08:29,899
već će svi dokumenti koje stavimo u određenu dijeljenu mapu

163
00:08:29,900 --> 00:08:34,833
dobiti automatski postavke dijeljenja koje ima sama mapa.

164
00:08:34,833 --> 00:08:36,799
Naravno, ukoliko vi to želite,  

165
00:08:36,800 --> 00:08:40,766
i dalje svakoj od ovih pojedinačnih datoteka 

166
00:08:40,766 --> 00:08:44,232
možete odrediti njen stupanj dijeljenja,

167
00:08:44,233 --> 00:08:48,233
bez obzira kakva je bila opcija dodijeljena prije.

168
00:08:48,233 --> 00:08:51,999
Recimo, imali smo dodijeljeno da se dokument može pregledavati, 

169
00:08:52,000 --> 00:08:57,300
a mi ćemo sada, recimo, za ovaj dokument dozvoliti i komentiranje. 

170
00:08:57,300 --> 00:08:59,933
Naravno, treba spremiti promjene.

171
00:08:59,933 --> 00:09:04,433
Jedna od opcija dijeljenja našeg dokumenta je i mogućnost da 

172
00:09:04,433 --> 00:09:06,266
promijenimo vlasnika dokumenta.

173
00:09:06,266 --> 00:09:08,299
Trenutno smo vlasnici mi, 

174
00:09:08,300 --> 00:09:10,100
no to možemo promijeniti.

175
00:09:10,100 --> 00:09:11,166
Kako? 

176
00:09:11,166 --> 00:09:13,366
Na slijedeći način.

177
00:09:13,366 --> 00:09:17,166
Izaberemo dokument koji smo već prije podijelili s nekom osobom,

178
00:09:17,166 --> 00:09:20,599
i ono što trebamo napraviti je 

179
00:09:20,600 --> 00:09:21,833
desni klik, 

180
00:09:21,833 --> 00:09:23,099
Dijeli, 

181
00:09:23,100 --> 00:09:25,700
pa još jednom Dijeli

182
00:09:25,700 --> 00:09:28,066
i u opciji Dijeljenja

183
00:09:28,066 --> 00:09:33,166
umjesto dozvole za uređivanje koju smo dodijelili našem suradniku

184
00:09:33,166 --> 00:09:35,732
možemo promijeniti tj. izabrati opciju 

185
00:09:35,733 --> 00:09:37,633
Vlasnika ili Vlasnice.

186
00:09:37,633 --> 00:09:40,799
Na ovaj način, osoba kojoj je dokument dodijeljen

187
00:09:40,800 --> 00:09:42,100
postaje vlasnik, 

188
00:09:42,100 --> 00:09:44,800
a mi postajem suradnik te osobe.

189
00:09:44,800 --> 00:09:50,600
Spremanjem promjena postavlja se pitanje želimo li obavijestiti osobu, 

190
00:09:50,600 --> 00:09:53,700
odnosno samim ovim, ako smo sigurni 

191
00:09:53,700 --> 00:09:58,033
više nećemo imati pristup našem dokumentu,

192
00:09:58,033 --> 00:10:06,233
već će sada dokument ovisiti o postavkama osobe koja je novi vlasnik dokumenta. 

193
00:10:06,233 --> 00:10:10,999
Izlaskom iz ovog izbornika vidimo da mi više nismo vlasnici dokumenta,

194
00:10:11,000 --> 00:10:13,666
već je neka druga osoba,

195
00:10:13,666 --> 00:10:16,366
tj. osoba kojoj smo mi dodijelili pravo vlasništva, 

196
00:10:16,366 --> 00:10:19,032
sada vlasnik ovoga dokumenta.

197
00:10:19,033 --> 00:10:23,599
Zadnje što želimo pokazati, tj. što želimo naučiti je

198
00:10:23,600 --> 00:10:28,900
kako prestati dijeliti nekakav dokument s drugom osobom.

199
00:10:28,900 --> 00:10:32,300
Konkretno, više ne želimo dijeliti ovu datoteku 

200
00:10:32,300 --> 00:10:36,800
Buddha.jpg s drugim osobama,

201
00:10:36,800 --> 00:10:39,800
pa ćemo vidjeti kako to i uraditi.

202
00:10:39,800 --> 00:10:42,000
Sve što trebamo je desni klik,

203
00:10:42,000 --> 00:10:43,366
opcija Dijeli, 

204
00:10:43,366 --> 00:10:45,832
ponovo idemo na Dijeli 

205
00:10:45,833 --> 00:10:53,233
i na jednostavan način uklanjamo s popisa osobu kojoj smo dodijelili pristup.

206
00:10:53,233 --> 00:10:54,799
Na ovaj način, 

207
00:10:54,800 --> 00:10:59,200
ta osoba više neće moći dijeliti ovu datoteku.

208
00:10:59,200 --> 00:11:02,133
Spremanjem promjena 

209
00:11:02,133 --> 00:11:03,433
i izlaskom

210
00:11:03,433 --> 00:11:08,833
ova datoteka više nije dijeljena s osobom koja ju je prije mogla koristiti.

211
00:11:08,833 --> 00:11:10,799
Ovo vrijedi kako za datoteke, 

212
00:11:10,800 --> 00:11:13,400
tako i za same mape. 

213
00:11:13,400 --> 00:11:16,066
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

214
00:11:16,066 --> 00:11:17,999
kako dijeliti mape i datoteke.

215
00:11:18,000 --> 00:11:21,100
Naučili smo i koje sve opcije pri dijeljenju imamo,

216
00:11:21,100 --> 00:11:22,600
od dijeljenja linkom 

217
00:11:22,600 --> 00:11:24,633
do dijeljenja e-poštom.

218
00:11:24,633 --> 00:11:29,166
Također, naučili smo i koje opcije dijeljenja možemo izabrati.

219
00:11:29,166 --> 00:11:30,732
Od mogućnosti pregledavanja, 

220
00:11:30,733 --> 00:11:32,599
preko komentiranja 

221
00:11:32,600 --> 00:11:34,700
do uređivanja.

222
00:11:34,700 --> 00:11:35,866
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.1.8
1
00:00:01,933 --> 00:00:05,199
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,200 --> 00:00:06,733
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,733 --> 00:00:09,066
da naši dokumenti u online suradnji 

4
00:00:09,066 --> 00:00:11,799
mogu imati različite inačice, 

5
00:00:11,800 --> 00:00:14,633
tj. verzije i na koji način dokument 

6
00:00:14,633 --> 00:00:18,599
možemo vratiti u prethodnu verziju. 

7
00:00:18,600 --> 00:00:23,300
U Google Disk sučelju imamo više dokumenata. 

8
00:00:23,300 --> 00:00:28,266
Neke od tih dokumenata smo uređivali na različite načine.

9
00:00:28,266 --> 00:00:30,966
Kada želimo vidjeti da li sam dokument 

10
00:00:30,966 --> 00:00:32,999
posjeduje više verzija, 

11
00:00:33,000 --> 00:00:36,300
ono što trebamo uraditi je desni klik

12
00:00:36,300 --> 00:00:40,133
i otvoriti dokument koji želimo pregledati.

13
00:00:40,133 --> 00:00:42,233
Naravno, možemo ga i pregledati 

14
00:00:42,233 --> 00:00:44,066
pomoću dvoklika. 

15
00:00:44,066 --> 00:00:46,799
U samome dokumentu dobit ćemo opciju 

16
00:00:46,800 --> 00:00:48,866
Posljednji put uređivano

17
00:00:48,866 --> 00:00:51,099
i klikom na ovu opciju, 

18
00:00:51,100 --> 00:00:53,300
otvorit će nam se prikaz promjena. 

19
00:00:53,300 --> 00:00:55,766
Trenutno vidimo zadnju promjenu 

20
00:00:55,766 --> 00:00:59,832
i vidimo po boji koja je osoba djelovala na promjenu, 

21
00:00:59,833 --> 00:01:02,799
tj. koja je osoba uređivala ovaj dokument. 

22
00:01:02,800 --> 00:01:05,400
U slučaju da je dokument uređivalo više osoba, 

23
00:01:05,400 --> 00:01:08,300
svaka od tih osoba će imati svoju boju

24
00:01:08,300 --> 00:01:11,300
i pisat će ime te osobe.

25
00:01:11,300 --> 00:01:14,766
No ovdje vidimo samo zadnju promjenu, 

26
00:01:14,766 --> 00:01:17,099
pa da bi vidjeli sve ostale promjene, 

27
00:01:17,100 --> 00:01:18,500
moramo izabrati opciju

28
00:01:18,500 --> 00:01:20,766
Prikaži verzije s više detalja.

29
00:01:20,766 --> 00:01:24,499
Tada ćemo vidjeti da prva verzija 

30
00:01:24,500 --> 00:01:25,933
- prvi dokument -

31
00:01:25,933 --> 00:01:29,566
je prazan dokument bez ikakvoga teksta, 

32
00:01:29,566 --> 00:01:32,299
u drugoj verziji postoji naš tekst 

33
00:01:32,300 --> 00:01:35,033
kojeg smo natipkali

34
00:01:35,033 --> 00:01:38,199
i konačno, u trećoj verziji 

35
00:01:38,200 --> 00:01:41,200
postoji isti ovakav tekst

36
00:01:41,200 --> 00:01:43,233
ali sada smo na njega primjenili 

37
00:01:43,233 --> 00:01:46,566
dodatna oblikovanja i na ovaj način 

38
00:01:46,566 --> 00:01:49,566
možemo odrediti koja nam verzija odgovara.

39
00:01:49,566 --> 00:01:51,399
Recimo da želimo vratiti verziju 

40
00:01:51,400 --> 00:01:53,733
sa zelenim tekstom.

41
00:01:53,733 --> 00:01:55,133
Sve što trebamo je 

42
00:01:55,133 --> 00:01:57,699
izabrati verziju i kliknuti opciju

43
00:01:57,700 --> 00:01:59,600
Vrati tu verziju. 

44
00:01:59,600 --> 00:02:01,866
Sve promjene koje su nakon toga nastale, 

45
00:02:01,866 --> 00:02:04,666
bit će poništene.

46
00:02:04,666 --> 00:02:07,666
I tekst je vraćen u prethodno stanje. 

47
00:02:07,666 --> 00:02:11,499
Zatvaranjem naše kartice, 

48
00:02:11,500 --> 00:02:14,466
dokument "Online dokumenti" 

49
00:02:14,466 --> 00:02:18,432
sada ima oblik kakav smo zadnje pohranili, 

50
00:02:18,433 --> 00:02:25,333
tj. verziju koju smo zadnju vratili.

51
00:02:25,333 --> 00:02:28,733
Možda je ovo još uočljivije u slučaju Excela, 

52
00:02:28,733 --> 00:02:30,633
pa ćemo pogledati jedan Excelov dokument, 

53
00:02:30,633 --> 00:02:32,299
onaj dokument Režije.

54
00:02:32,300 --> 00:02:35,766
Pogledat ćemo sva uređivanja -

55
00:02:35,766 --> 00:02:38,566
dakle Verzije s više detalja 

56
00:02:38,566 --> 00:02:47,166
i vidjet ćemo što je sve dakle uređivano, rađeno...

57
00:02:47,166 --> 00:02:48,932
Doslovno kako smo uređivali 

58
00:02:48,933 --> 00:02:51,766
dio po dio teksta.

59
00:02:51,766 --> 00:02:54,066
U ovom slučaju nećemo vraćati 

60
00:02:54,066 --> 00:02:56,832
naš dokument u prethodnu veziju.

61
00:02:56,833 --> 00:02:58,533
Zatvorit ćemo karticu 

62
00:02:58,533 --> 00:03:02,499
i vratiti se u početnu mapu.

63
00:03:02,500 --> 00:03:04,933
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

64
00:03:04,933 --> 00:03:08,399
o postojanju mogućnosti pregleda različitih inačica,

65
00:03:08,400 --> 00:03:10,500
tj. vezija dokumenata. 

66
00:03:10,500 --> 00:03:14,966
Naučili smo i kako vratiti dokument u neku prethodnu verziju.

67
00:03:14,966 --> 00:03:17,632
Kraj lekcije. 

LEKCIJA 3.2.1
1
00:00:00,000 --> 00:00:04,000
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,000 --> 00:00:08,000
U ovoj ćemo lekciji naučiti kako podijeliti online kalendar s drugom osobom,

3
00:00:08,000 --> 00:00:12,000
te toj osobi dati pravo pregledavanja

4
00:00:12,000 --> 00:00:16,000
ili uređivanja dijeljenog kalendara.

5
00:00:16,000 --> 00:00:20,000
Za potrebe ove lekcije otvorili smo Google Kalendar.

6
00:00:20,000 --> 00:00:24,000
U Google kalendar smo dodali, što vlastite kalendare koji se automatski stvaraju,

7
00:00:24,000 --> 00:00:28,000
kalendar s našim imenom i kalendar sa zadacima, 

8
00:00:28,000 --> 00:00:32,000
te smo mi dodatno uključili tri kalendara.

9
00:00:32,000 --> 00:00:36,000
To su kalendar sa rasporedom nogometnih utakmica hrvatske reprezentacije

10
00:00:36,000 --> 00:00:40,000
na svjetskom nogometnom prvenstvu u Brazilu,

11
00:00:40,000 --> 00:00:44,000
kalendar s praznicima u Hrvatskoj

12
00:00:44,000 --> 00:00:48,000
i kalendar s rođendanima i događajima naših prijatelja

13
00:00:48,000 --> 00:00:52,000
odnosno osoba koje imamo u svojim kontaktima.

14
00:00:52,000 --> 00:00:56,000
Za potrebe naše vježbe izradit ćemo 

15
00:00:56,000 --> 00:01:00,000
jedan novi kalendar koji ćemo podijeliti.

16
00:01:00,000 --> 00:01:04,000
Nazvat ćemo ga Dijeljeni kalendar.

17
00:01:04,000 --> 00:01:08,000
Možemo mu dati opis,

18
00:01:08,000 --> 00:01:12,000
možemo odrediti na kojoj je lokaciji,

19
00:01:12,000 --> 00:01:16,000
recimo Zagreb, država je Hrvatska.

20
00:01:16,000 --> 00:01:20,000
Vremenska zona će biti srednjoeuropsko vrijeme.

21
00:01:20,000 --> 00:01:24,000
Naravno, moguće je uključiti i više vremenskih zona ako nam se

22
00:01:24,000 --> 00:01:28,000
ponuđena ne sviđa.

23
00:01:28,000 --> 00:01:32,000
Recimo, mogli bi izabrati vremensku zonu Budimpešte,

24
00:01:32,000 --> 00:01:36,000
obzirom da se, na žalost, Zagreb ne nalazi u ponudi.

25
00:01:36,000 --> 00:01:40,000
I odrediti da li mi želimo objaviti ovaj kalendar,

26
00:01:40,000 --> 00:01:44,000
pri čemu će ga bilo tko

27
00:01:44,000 --> 00:01:48,000
tko ima tj. koristi Google pretraživanje moći pronaći na Internetu,

28
00:01:48,000 --> 00:01:52,000
odnosno, želimo li mi ovaj kalendar podijeliti s nekim drugim osobama.

29
00:01:52,000 --> 00:01:56,000
Sve što trebamo je upisati naziv, tj. adresu e-pošte.

30
00:01:56,000 --> 00:02:00,000
Iskoristit ćemo jednu postojeću adresu, 

31
00:02:00,000 --> 00:02:04,000
i računalo je automatski dodijelilo tu osobu 

32
00:02:04,000 --> 00:02:08,000
s kojom želimo podijeliti kalendar, 

33
00:02:08,000 --> 00:02:12,000
a na nama je da izaberemo,

34
00:02:12,000 --> 00:02:16,000
što točno želimo da ta osoba s kalendarom radi.

35
00:02:16,000 --> 00:02:20,000
Četiri su mogućnosti.

36
00:02:20,000 --> 00:02:24,000
Naime, osoba može unositi promijene i upravljati sa dijeljenjem,

37
00:02:24,000 --> 00:02:28,000
tj. određivati da li želi kalendar podijeli s nekim drugim, 

38
00:02:28,000 --> 00:02:32,000
što i nije najbolja opcija u uredskom poslovanju,

39
00:02:32,000 --> 00:02:36,000
zatim, toj osobi možemo dati pravo da mijenja događaje koje smo postavili u kalendar,

40
00:02:36,000 --> 00:02:40,000
može pregledati sve detalje o događaju ali ne može ništa promijeniti

41
00:02:40,000 --> 00:02:44,000
i u krajnjem, kao naj nepovoljnijem slučaju,

42
00:02:44,000 --> 00:02:48,000
ta osoba može samo vidjeti 

43
00:02:48,000 --> 00:02:52,000
da li je osoba čiji kalendar pregledava 

44
00:02:52,000 --> 00:02:56,000
slobodna ili zauzeta.

45
00:02:56,000 --> 00:03:00,000
Svi ostali detalji, vezani uz kalendar,

46
00:03:00,000 --> 00:03:04,000
bit će skriveni. 

47
00:03:04,000 --> 00:03:08,000
Recimo da želimo dozvoliti da osoba može vidjeti sve detalje o događaju.

48
00:03:08,000 --> 00:03:12,000
Kada smo postavili sve opcije koje želimo,

49
00:03:12,000 --> 00:03:16,000
stvorit ćemo ovaj kalendar, i ujedno ćemo ga,

50
00:03:16,000 --> 00:03:20,000
dakle, podijeliti s drugom osobom.

51
00:03:20,000 --> 00:03:24,000
Ukoliko želimo vidjeti s kime dijelimo određeni kalendar, 

52
00:03:24,000 --> 00:03:28,000
dovoljno je izabrati kalendar i iz padajućeg izbornika,

53
00:03:28,000 --> 00:03:32,000
izabrati opciju Dijeli ovaj Google Kalendar.

54
00:03:32,000 --> 00:03:36,000
Time ćemo vidjeti da u ovom slučaju kalendar dijelimo s jednom osobom

55
00:03:36,000 --> 00:03:40,000
i vidjet ćemo koje opcije dijeljenja kalendara ta osoba ima.

56
00:03:40,000 --> 00:03:44,000
Ukoliko želimo prekinuti dijeljenje kalendara s tom osobom,

57
00:03:44,000 --> 00:03:48,000
sve što trebamo učiniti je kliknuti na ikonicu

58
00:03:48,000 --> 00:03:52,000
u obliku kante za smeće, 

59
00:03:52,000 --> 00:03:56,000
i na taj način je ta osoba uklonjena 

60
00:03:56,000 --> 00:04:00,000
i više se s tom osobom kalendar ne dijeli.

61
00:04:00,000 --> 00:04:04,000
Spremanjem kalendara,

62
00:04:04,000 --> 00:04:08,000
ovaj kalendar više nije dijeljen 

63
00:04:08,000 --> 00:04:12,000
i ne mogu ga vidjeti druge osobe.

64
00:04:12,000 --> 00:04:16,000
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili sve o mogućnostima podijele online kalendara s drugom osobom. 

65
00:04:16,000 --> 00:04:20,000
Naučili smo kako to uraditi i koja prava možemo dati toj osobi,

66
00:04:20,000 --> 00:04:24,000
na primjer, da li ćemo joj dozvoliti samo pregledavanje

67
00:04:24,000 --> 00:04:28,000
ili i uređivanje dijeljenog kalendara. 

68
00:04:28,000 --> 00:04:32,000
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.2.2
1
00:00:01,200 --> 00:00:04,700
Dobro došli na predavanje o Online suradnji.

2
00:00:04,700 --> 00:00:06,266
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,266 --> 00:00:07,799
kako prikazati tj. 

4
00:00:07,800 --> 00:00:10,900
učiniti vidljivim online kalendar, 

5
00:00:10,900 --> 00:00:14,133
te kako isti sakriti. 

6
00:00:14,133 --> 00:00:16,599
Nalazimo se u poznatom sučelju 

7
00:00:16,600 --> 00:00:19,366
Google kalendara.

8
00:00:19,366 --> 00:00:23,132
Trenutno vidimo postavke više kalendara,

9
00:00:23,133 --> 00:00:25,833
pa tako vidimo naše osobne postavke 

10
00:00:25,833 --> 00:00:27,233
koje su, u ovom slučaju, 

11
00:00:27,233 --> 00:00:29,699
obojane narančastom bojom.

12
00:00:29,700 --> 00:00:31,500
Nakon toga vidimo postavke 

13
00:00:31,500 --> 00:00:34,600
dijeljenog kalendara koje su zelene boje, 

14
00:00:34,600 --> 00:00:38,100
a također vidimo nekakve određene kalendare 

15
00:00:38,100 --> 00:00:41,000
poput praznika u Hrvatskoj,

16
00:00:41,000 --> 00:00:43,333
odnosno, mogli bi vidjeti 

17
00:00:43,333 --> 00:00:44,966
i nekakve druge obveze 

18
00:00:44,966 --> 00:00:49,399
primjerice nogometnu utakmicu između Hrvatske i  Kameruna.

19
00:00:49,400 --> 00:00:51,700
Ono što nas u ovoj lekciji zanima je dakle,   

20
00:00:51,700 --> 00:00:54,633
kako neke kalendare učiniti vidljivim 

21
00:00:54,633 --> 00:00:56,899
odnosno učiniti nevidljivim.

22
00:00:56,900 --> 00:01:00,400
Ovo je vrlo jednostavno napraviti na slijedeći način.

23
00:01:00,400 --> 00:01:04,466
Recimo da ne želimo prikaze nogometnih utakmica,

24
00:01:04,466 --> 00:01:06,332
sve što trebamo uraditi je 

25
00:01:06,333 --> 00:01:09,033
jednostavno izabrati onaj kalendar 

26
00:01:09,033 --> 00:01:10,699
koji ne želimo vidjeti 

27
00:01:10,700 --> 00:01:13,333
i kliknuti na oznaku njegove boje.

28
00:01:13,333 --> 00:01:16,166
Automatski, događaj koji je prije postojao, 

29
00:01:16,166 --> 00:01:17,432
sada je nevidljiv. 

30
00:01:17,433 --> 00:01:20,433
Uradit ćemo to i s praznicima u Hrvatskoj.

31
00:01:20,433 --> 00:01:21,466
I kao što vidite, 

32
00:01:21,466 --> 00:01:24,532
praznici više nisu vidljivi u našem kalendaru. 

33
00:01:24,533 --> 00:01:27,833
Također, moguće je učiniti kalendar vidljivim, 

34
00:01:27,833 --> 00:01:29,899
odnosno sakriti ga 

35
00:01:29,900 --> 00:01:32,600
na još neke druge načine.

36
00:01:32,600 --> 00:01:35,466
Jedna od opcija je da dođemo na 

37
00:01:35,466 --> 00:01:38,466
padajući izbornik kod ovog kalendara

38
00:01:38,466 --> 00:01:41,399
i da kliknemo na njega,

39
00:01:41,400 --> 00:01:43,500
i ponudit će nam se opcija 

40
00:01:43,500 --> 00:01:46,133
Sakrij ovaj kalendar s popisa.

41
00:01:46,133 --> 00:01:48,199
Klikom na ovu opciju,

42
00:01:48,200 --> 00:01:50,900
kalendar i obveze iz kalendara 

43
00:01:50,900 --> 00:01:52,766
više nisu vidljive.

44
00:01:52,766 --> 00:01:54,566
Naravno, ovdje se onda postavlja problem 

45
00:01:54,566 --> 00:01:58,032
a kako onda taj kalendar vratiti natrag?

46
00:01:58,033 --> 00:01:59,199
Kako ga uključiti?

47
00:01:59,200 --> 00:02:02,600
Iz padajućeg izbornika pored mojih kalendara, 

48
00:02:02,600 --> 00:02:04,800
moguće je izabrati Postavke. 

49
00:02:04,800 --> 00:02:09,000
U Postavkama vidjet ćemo koji su nam kalendari 
ponuđeni 

50
00:02:09,000 --> 00:02:13,433
i vidimo da dijeljeni kalendar ima sivu oznaku, 

51
00:02:13,433 --> 00:02:15,833
odnosno da nije na popisu.

52
00:02:15,833 --> 00:02:18,599
Da bi ga vratili, da bi ga ponovo uključili, 

53
00:02:18,600 --> 00:02:20,900
sve što trebamo je uključiti 

54
00:02:20,900 --> 00:02:24,300
kvačicu u ovome izborniku.

55
00:02:24,300 --> 00:02:29,200
I, naravno, nakon toga ćemo se vratiti natrag na kalendar. 

56
00:02:29,200 --> 00:02:34,000
Obaveze iz ovog kalendara su sada vidljive.

57
00:02:34,000 --> 00:02:35,400
Za primjer naše vježbe 

58
00:02:35,400 --> 00:02:38,600
vratit ćemo natrag sve postojeće kalendare

59
00:02:38,600 --> 00:02:42,533
i učinit ćemo vidljivim samo dijeljeni kalendar, 

60
00:02:42,533 --> 00:02:44,666
odnosno, na jedan brz i jednostav način,

61
00:02:44,666 --> 00:02:46,399
sakrit ćemo sve kalendare.

62
00:02:46,400 --> 00:02:48,700
Također idemo u padajući izbornik 

63
00:02:48,700 --> 00:02:50,800
i iz padajućeg izbornika

64
00:02:50,800 --> 00:02:52,466
izabrat ćemo prvu opciju 

65
00:02:52,466 --> 00:02:54,332
Prikaži samo ovaj kalendar.

66
00:02:54,333 --> 00:02:59,333
Na ovaj način, vidimo obveze samo iz ovog kalendara. 

67
00:02:59,333 --> 00:03:02,699
A opet, ako bacimo pogled na mjesečni kalendar, 

68
00:03:02,700 --> 00:03:06,500
vidjet ćemo da postoje samo obveze iz dijeljenog kalendara,

69
00:03:06,500 --> 00:03:09,533
a svi ostali kalendari su nevidljivi. 

70
00:03:09,533 --> 00:03:12,099
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

71
00:03:12,100 --> 00:03:14,100
o mogućnosti prikazivanja 

72
00:03:14,100 --> 00:03:16,633
i skrivanja dijeljenog kalendara.

73
00:03:16,633 --> 00:03:17,899
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.2.3
1
00:00:02,133 --> 00:00:05,233
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,233 --> 00:00:07,133
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:07,133 --> 00:00:10,699
kako koristiti dijeljeni kalendar u svrhu stvaranja običnog 

4
00:00:10,700 --> 00:00:14,533
i ponavljajućeg događaja.

5
00:00:14,533 --> 00:00:18,333
Za početak ćemo u naš kalendar dodati 

6
00:00:18,333 --> 00:00:22,899
jednu običnu obvezu.

7
00:00:22,900 --> 00:00:24,366
Da bi to uradili,

8
00:00:24,366 --> 00:00:27,832
sve što trebamo je kliknuti na vrijeme u kalendaru,

9
00:00:27,833 --> 00:00:32,899
kada želimo stvoriti takav događaj.

10
00:00:32,900 --> 00:00:40,033
Događaj koji želimo stvoriti zvat će se sastanak

11
00:00:40,033 --> 00:00:42,866
i nalazi se u dijeljenom kalendaru.

12
00:00:42,866 --> 00:00:45,866
Da bi ga stvorili, sve što trebamo je kliknuti na 

13
00:00:45,866 --> 00:00:47,766
Stvori događaj.

14
00:00:47,766 --> 00:00:51,999
Na ovaj način smo stvorili jedan ovakav događaj.

15
00:00:52,000 --> 00:00:53,800
Slijedeće što ćemo uraditi,

16
00:00:53,800 --> 00:00:56,433
stvorit ćemo jedan događaj

17
00:00:56,433 --> 00:00:58,866
koji ćemo dodatno urediti.

18
00:00:58,866 --> 00:01:02,066
Cilj nam je stvoriti jedan jednodnevni događaj.

19
00:01:02,066 --> 00:01:05,599
Ono što trebamo napraviti je kliknuti na kalendar 

20
00:01:05,600 --> 00:01:09,300
tamo gdje želimo napraviti takav događaj,

21
00:01:09,300 --> 00:01:11,133
upisati o čemu se radi - 

22
00:01:11,133 --> 00:01:18,066
recimo da se radi 
o odlasku na team building.

23
00:01:18,066 --> 00:01:20,532
I nakon toga ćemo, klikom na 

24
00:01:20,533 --> 00:01:22,599
Uređivanje događaja, 

25
00:01:22,600 --> 00:01:25,233
dodatno urediti ovaj događaj.

26
00:01:25,233 --> 00:01:27,499
Obzirom da se radi o cjelodnevnom događaju, 

27
00:01:27,500 --> 00:01:31,033
uključit ćemo takovu opciju.

28
00:01:31,033 --> 00:01:31,899
Gdje? 

29
00:01:31,900 --> 00:01:41,933
Recimo da se nalazi, tj. odvija na rijeci Zrmanji,

30
00:01:41,933 --> 00:01:44,733
radi se o dijeljenom kalendaru 

31
00:01:44,733 --> 00:01:47,866
i upisat ćemo opis događaja - 

32
00:01:47,866 --> 00:01:53,099
vožnja kajacima i kanuima 

33
00:01:53,100 --> 00:02:01,033
po rijeci Zrmanji. 

34
00:02:01,033 --> 00:02:04,933
Boju u ovom slučaju ne želimo mijenjati,

35
00:02:04,933 --> 00:02:06,266
i naravno, 

36
00:02:06,266 --> 00:02:11,532
za to vrijeme
bit ćemo zauzeti.

37
00:02:11,533 --> 00:02:12,766
Klikom na Spremi

38
00:02:12,766 --> 00:02:15,766
stvorili smo jedan takav događaj.

39
00:02:15,766 --> 00:02:18,166
Taj se događaj ne upisuje u sam kalendar 

40
00:02:18,166 --> 00:02:21,266
već se nalazi iznad kalendara.

41
00:02:21,266 --> 00:02:23,799
Slijedeće što ćemo napraviti je 

42
00:02:23,800 --> 00:02:25,733
da ćemo prvu obavezu,

43
00:02:25,733 --> 00:02:28,499
obavezu Sastanka urediti. 

44
00:02:28,500 --> 00:02:29,666
Da bi je uredili, 

45
00:02:29,666 --> 00:02:32,399
ono što trebamo napraviti
je 

46
00:02:32,400 --> 00:02:36,466
kliknuti na naziv ove obveze.

47
00:02:36,466 --> 00:02:42,266
Za sastanak ćemo odrediti lokaciju, 

48
00:02:42,266 --> 00:02:46,899
recimo da se radi o Ulici grada Vukovara,

49
00:02:46,900 --> 00:02:50,633
i to u, naravno, Zagrebu.

50
00:02:50,633 --> 00:02:54,633
Dalje, ovaj sastanak će se odvijati redovito

51
00:02:54,633 --> 00:02:56,699
tj. ponavljat će se jednom tjedno.

52
00:02:56,700 --> 00:02:57,800
Da bi to napravili, 

53
00:02:57,800 --> 00:03:01,166
sve što trebamo je kliknuti na Ponovi...

54
00:03:01,166 --> 00:03:03,266
i urediti postavke.

55
00:03:03,266 --> 00:03:05,732
Ponavlja se dakle tjedno, 

56
00:03:05,733 --> 00:03:07,499
svakih jedan tjedan,

57
00:03:07,500 --> 00:03:08,866
u srijedu, 

58
00:03:08,866 --> 00:03:11,432
počinje na ovaj današnji datum 

59
00:03:11,433 --> 00:03:17,199
i ponavljat će se slijedećih 12 tjedana.

60
00:03:17,200 --> 00:03:20,033
Kada smo sve ove opcije postavili,

61
00:03:20,033 --> 00:03:21,666
klikom na Završeno 

62
00:03:21,666 --> 00:03:23,666
stvorili smo takav događaj.

63
00:03:23,666 --> 00:03:25,566
Možemo to još jednom provjeriti 

64
00:03:25,566 --> 00:03:30,199
na način da pročitamo da piše tjedno u srijedu, 12 puta.

65
00:03:30,200 --> 00:03:32,166
Također, mogli bi dodavati opis, 

66
00:03:32,166 --> 00:03:35,832
određivati kakva će biti boja tog događaj i slično, 

67
00:03:35,833 --> 00:03:38,866
no to trenutno nije bitno.

68
00:03:38,866 --> 00:03:42,166
Spremit ćemo ovaj događaj. 

69
00:03:42,166 --> 00:03:44,966
Kada pogledamo mjesečnu dinamiku, 

70
00:03:44,966 --> 00:03:47,232
ono što ćemo sada vidjeti

71
00:03:47,233 --> 00:03:53,099
je da imamo sastanak, dakle u lipnju, 

72
00:03:53,100 --> 00:03:55,066
pa dalje u srpnju,

73
00:03:55,066 --> 00:03:57,799
uvijek u srijedu u 10 sati. 

74
00:03:57,800 --> 00:04:03,433
I da se taj sastanak ponavlja sve dok ne prođe 12 tjedana, 

75
00:04:03,433 --> 00:04:06,833
a to je trećeg rujna.

76
00:04:06,833 --> 00:04:09,133
Vratit ćemo se, naravno, 

77
00:04:09,133 --> 00:04:12,166
na postavke današnjeg tjedna.

78
00:04:12,166 --> 00:04:16,432
Na ovaj jednostav način postavlja se ponavljajući događaj.

79
00:04:16,433 --> 00:04:19,366
Ponavljajući događaj je onakav događaj 

80
00:04:19,366 --> 00:04:23,566
koji se ponavlja redovito kroz određeno vrijeme,

81
00:04:23,566 --> 00:04:28,332
to može biti nečiji rođendan koji će se, naravno,  
onda ponavljati jednom godišnje,

82
00:04:28,333 --> 00:04:30,866
ali može biti bilo koja druga obveza 

83
00:04:30,866 --> 00:04:33,499
poput odlaska na trening, 

84
00:04:33,500 --> 00:04:36,766
redovitog putovanja doma ukoliko ste student 

85
00:04:36,766 --> 00:04:42,032
pa se svaki vikend vraćate doma i tako dalje.

86
00:04:42,033 --> 00:04:45,233
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

87
00:04:45,233 --> 00:04:47,333
kako postaviti jednostavan događaj,

88
00:04:47,333 --> 00:04:49,499
kako ga urediti 

89
00:04:49,500 --> 00:04:52,100
i kako postaviti ponavljajući događaj.

90
00:04:52,100 --> 00:04:54,966
Kraj lekcije. 

LEKCIJA 3.2.4
1
00:00:01,500 --> 00:00:04,600
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,600 --> 00:00:06,600
U ovoj ćemo lekciji naučiti kako 

3
00:00:06,600 --> 00:00:11,166
postaviti podsjetnik na događaj u dijeljenom kalendaru.

4
00:00:11,166 --> 00:00:14,166
Nalazimo se u sučelju našeg kalendara.

5
00:00:14,166 --> 00:00:18,366
Imamo dva događaja na koje želimo postaviti podsjetnik. 

6
00:00:18,366 --> 00:00:20,399
Za početak postavit ćemo podsjetnik za 

7
00:00:20,400 --> 00:00:24,766
sastanak koji se treba održati u četvrtak.

8
00:00:24,766 --> 00:00:26,466
Ono što trebamo napraviti je 

9
00:00:26,466 --> 00:00:28,766
aktivirati ovaj događaj,

10
00:00:28,766 --> 00:00:32,399
dakle, kliknuti na njega

11
00:00:32,400 --> 00:00:35,633
i u donjem dijelu izabrati opciju 

12
00:00:35,633 --> 00:00:38,299
Dodaj podsjetnik.

13
00:00:38,300 --> 00:00:39,766
Klikom na Dodaj podsjetnik 

14
00:00:39,766 --> 00:00:42,666
otvorit će se opcije izbora,

15
00:00:42,666 --> 00:00:46,266
želimo li podsjetnik u obliku skočnog prozora

16
00:00:46,266 --> 00:00:48,266
ili želimo li podsjetnik 

17
00:00:48,266 --> 00:00:53,199
u obliku poruke elektroničke pošte.

18
00:00:53,200 --> 00:00:55,633
U slučaju da želimo poruku elektroničke pošte, 

19
00:00:55,633 --> 00:01:00,433
tada će nam biti poslana poruka elektroničke pošte na naš e-mail 

20
00:01:00,433 --> 00:01:04,299
kako bi nas podsjetila na ovaj događaj.

21
00:01:04,300 --> 00:01:09,300
Kao što vidimo, podsjetnik je postavljen 10 minuta prije događaja.

22
00:01:09,300 --> 00:01:12,833
Dakle, naš mail će stići 10 minuta prije događaja.

23
00:01:12,833 --> 00:01:15,766
Druga opcija je da postavimo skočni prozor

24
00:01:15,766 --> 00:01:17,766
- 
pop-up window, takozvani,

25
00:01:17,766 --> 00:01:20,199
gdje ćemo biti obaviješteni putem, dakle, 

26
00:01:20,200 --> 00:01:21,633
skočnog prozora

27
00:01:21,633 --> 00:01:25,099
prozora koji će se pojaviti na ekranu. 

28
00:01:25,100 --> 00:01:28,633
Pa idemo postaviti podsjetnik koji će nas 

29
00:01:28,633 --> 00:01:30,799
podsjetiti na ovaj događaj, 

30
00:01:30,800 --> 00:01:36,566
nakakvih 30 minuta prije samog događanja.

31
00:01:36,566 --> 00:01:38,099
Ukoliko ne želimo minute, 

32
00:01:38,100 --> 00:01:45,000
možemo birati da li će to biti sati, dani ili tjedni.

33
00:01:45,000 --> 00:01:46,700
Klikom na Dodaj podsjetnik, 

34
00:01:46,700 --> 00:01:49,466
možemo dodati i još neki podsjetnik,

35
00:01:49,466 --> 00:01:52,932
što mi u ovom slučaju nećemo uraditi.

36
00:01:52,933 --> 00:01:54,833
Da bi podsjetnik bio zabilježen, 

37
00:01:54,833 --> 00:01:57,666
trebamo spremiti promjenu.

38
00:01:57,666 --> 00:01:59,099
Kako je ovaj sastanak 

39
00:01:59,100 --> 00:02:01,166
sastanak koji se događa više puta

40
00:02:01,166 --> 00:02:03,566
tj. događa se u nizu, 

41
00:02:03,566 --> 00:02:05,566
možemo birati želimo li podsjetnik

42
00:02:05,566 --> 00:02:07,432
samo na ovaj događaj

43
00:02:07,433 --> 00:02:10,933
ili podsjetnik kakav smo postavili sada, 

44
00:02:10,933 --> 00:02:12,533
za sve ostale događaje.

45
00:02:12,533 --> 00:02:15,499
Postavit ćemo samo na ovaj događaj.

46
00:02:15,500 --> 00:02:20,300
I na ovome sastanku sada imamo postavljen podsjetnik. 

47
00:02:20,300 --> 00:02:22,033
Drugi događaj kojeg imamo je 

48
00:02:22,033 --> 00:02:23,299
team building.

49
00:02:23,300 --> 00:02:27,500
Želimo postaviti i podsjetnik na team building.

50
00:02:27,500 --> 00:02:31,800
Pa ćemo kliknuti na team building,

51
00:02:31,800 --> 00:02:34,833
doći do Dodaj podsjetnik

52
00:02:34,833 --> 00:02:38,466
i reći da želimo Skočni prozor.

53
00:02:38,466 --> 00:02:42,866
Ali sada ćemo reći neka to bude

54
00:02:42,866 --> 00:02:47,799
jedan dan prije samog događaja.

55
00:02:47,800 --> 00:02:50,700
Kako bi bili sigurni da ćemo 

56
00:02:50,700 --> 00:02:52,733
zaista sve napraviti kako treba,

57
00:02:52,733 --> 00:02:54,933
dodat ćemo još jedan podsjetnik.

58
00:02:54,933 --> 00:02:56,099
I to ćemo reći, 

59
00:02:56,100 --> 00:02:59,166
pošalji nam elektroničku poštu

60
00:02:59,166 --> 00:03:03,466
12 sati prije događaja.

61
00:03:03,466 --> 00:03:04,799
I na kraju, da ne bi zaspali - 

62
00:03:04,800 --> 00:03:06,400
da ne bi zaboravili na ovaj događaj, 

63
00:03:06,400 --> 00:03:09,966
dodat ćemo i treći podsjetnik.

64
00:03:09,966 --> 00:03:12,099
To će biti opet skočni prozor 

65
00:03:12,100 --> 00:03:15,800
koji će nas upozoriti

66
00:03:15,800 --> 00:03:19,633
jedan sat prije samog događaja.

67
00:03:19,633 --> 00:03:23,399
Naravno, kada ovaj događaj spremimo,

68
00:03:23,400 --> 00:03:26,866
dodani su podsjetnici.

69
00:03:26,866 --> 00:03:30,366
Kako znamo da postoji nekakav podsjetnik na događaj?

70
00:03:30,366 --> 00:03:32,566
Pa na način da izaberemo događaj 

71
00:03:32,566 --> 00:03:36,099
i možemo uočiti postoje li podsjetnici. 

72
00:03:36,100 --> 00:03:39,533
Potrebno je upozoriti i na jednu činjenicu 

73
00:03:39,533 --> 00:03:41,166
a to je da, 

74
00:03:41,166 --> 00:03:46,932
ukoliko imamo poruku - podsjetnik u obliku elektroničke pošte,

75
00:03:46,933 --> 00:03:49,999
tu ćemo poruku dobiti bez obzira da li je naš  

76
00:03:50,000 --> 00:03:52,900
Google Kalendar uključen ili nije.

77
00:03:52,900 --> 00:03:56,166
No, u slučaju ako smo postavili skočni prozor 

78
00:03:56,166 --> 00:03:58,532
a nemamo uključen Google Kalendar 

79
00:03:58,533 --> 00:04:00,299
ili Google Mail,

80
00:04:00,300 --> 00:04:02,500
onda nećemo dobiti podsjetnik na ovaj događaj,

81
00:04:02,500 --> 00:04:09,700
tj. nećemo ga vidjeti u onom trenutku kada bi htjeli vidjeti sam podsjetnik.

82
00:04:09,700 --> 00:04:12,166
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

83
00:04:12,166 --> 00:04:16,566
kako postaviti podsjetnik na događaj u dijeljenom kalendaru

84
00:04:16,566 --> 00:04:21,299
i naučili da postoji podsjetnik u obliku poruke elektroničke pošte

85
00:04:21,300 --> 00:04:24,866
i podsjetnik u obliku skočnog prozora.

86
00:04:24,866 --> 00:04:26,766
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.2.5
1
00:00:01,233 --> 00:00:04,433
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,433 --> 00:00:05,799
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:05,800 --> 00:00:08,466
kako pozvati osobe na neki događaj, 

4
00:00:08,466 --> 00:00:12,299
te kako poništiti poziv tim istim osobama. 

5
00:00:12,300 --> 00:00:17,666
Također, naučit ćemo kako prihvatiti i odbiti poziv. 

6
00:00:17,666 --> 00:00:19,666
Nalazimo se u Google Kalendaru, 

7
00:00:19,666 --> 00:00:22,366
u kojem imamo događaj Team building 

8
00:00:22,366 --> 00:00:25,299
- jedan cijelodnevni događaj.

9
00:00:25,300 --> 00:00:29,433
Ono što želimo je pozvati osobe na team building. 

10
00:00:29,433 --> 00:00:30,799
Da bi to uradili, 

11
00:00:30,800 --> 00:00:32,833
trebamo otvoriti događaj,

12
00:00:32,833 --> 00:00:35,566
što radimo klikom na sam naziv događaja

13
00:00:35,566 --> 00:00:36,832
i pod opcijom 

14
00:00:36,833 --> 00:00:40,399
Dodaj goste trebamo upisati e-mail adresu,

15
00:00:40,400 --> 00:00:42,766
tj. adresu elektroničke pošte 

16
00:00:42,766 --> 00:00:47,399
za osobe koje želimo pozvati na naš događaj.

17
00:00:47,400 --> 00:00:50,800
Utipkat ćemo jednu već korištenu adresu,

18
00:00:50,800 --> 00:00:54,433
Google će nam ponuditi samu adresu

19
00:00:54,433 --> 00:00:57,066
i u istom trenu imamo 

20
00:00:57,066 --> 00:00:58,866
obavijest da je gost dodan

21
00:00:58,866 --> 00:01:01,799
i dolje vidimo tog gosta.

22
00:01:01,800 --> 00:01:14,600
Idemo dodati još jednu osobu.

23
00:01:14,600 --> 00:01:17,200
Upisat ćemo neku nepostojeću adresu, 

24
00:01:17,200 --> 00:01:20,433
dodat ćemo i tu osobu kao gosta.

25
00:01:20,433 --> 00:01:32,099
Idemo dodati i treću osobu.

26
00:01:32,100 --> 00:01:34,933
Na ovaj način dodali smo tri osobe.

27
00:01:34,933 --> 00:01:36,399
U slučaju da se predomislimo 

28
00:01:36,400 --> 00:01:40,000
i da neku osobu ne želimo pozvati na naš događaj,

29
00:01:40,000 --> 00:01:42,433
sve što trebamo uraditi je doći 

30
00:01:42,433 --> 00:01:45,233
do iksa -x- pored njenog imena,

31
00:01:45,233 --> 00:01:47,399
s desne strane njenog imena,

32
00:01:47,400 --> 00:01:50,033
i kliknuti na taj iks 

33
00:01:50,033 --> 00:01:53,333
kako bi uklonili gosta iz događaja.

34
00:01:53,333 --> 00:01:55,233
To ćemo i uraditi. 

35
00:01:55,233 --> 00:01:57,299
Ono što gosti mogu uraditi je, 

36
00:01:57,300 --> 00:02:00,700
mogu pozivati druge osobe na ovaj događaj 

37
00:02:00,700 --> 00:02:02,933
i mogu pogledati popis gostiju. 

38
00:02:02,933 --> 00:02:05,699
Kako je team building zatvoren događaj,

39
00:02:05,700 --> 00:02:08,066
mi ne želimo da se pozivaju druge osobe, 

40
00:02:08,066 --> 00:02:11,499
pa ćemo im tu opciju isključiti.

41
00:02:11,500 --> 00:02:13,566
Također, postoji opcija da 

42
00:02:13,566 --> 00:02:16,266
dozvolite gostima da mijenjaju vaš događaj

43
00:02:16,266 --> 00:02:19,832
što, naravno, nije najidealnija stvar.

44
00:02:19,833 --> 00:02:21,166
Kada smo ovo napravili, 

45
00:02:21,166 --> 00:02:25,132
sve što trebamo je spremiti promijene. 

46
00:02:25,133 --> 00:02:27,099
Računalo će nas pitati

47
00:02:27,100 --> 00:02:29,633
želimo li poslati pozivnice gostima?

48
00:02:29,633 --> 00:02:32,866
Da, poslat ćemo pozivnice našim gostima. 

49
00:02:32,866 --> 00:02:34,999
Jednom kada smo pozivnice poslali, 

50
00:02:35,000 --> 00:02:38,066
ponovnim klikom na događaj

51
00:02:38,066 --> 00:02:41,066
možemo dodavati nove goste 

52
00:02:41,066 --> 00:02:42,966
opcijom Dodaj goste, 

53
00:02:42,966 --> 00:02:46,332
odnosno, možemo kod ovih osoba 

54
00:02:46,333 --> 00:02:50,799
poslati dodatne poruke elektroničke pošte gostima.

55
00:02:50,800 --> 00:02:52,733
Izborom ove opcije, 

56
00:02:52,733 --> 00:02:57,566
imamo informaciju da čekamo odgovor dvije osobe,

57
00:02:57,566 --> 00:02:59,799
da možemo ažurirati naziv,

58
00:02:59,800 --> 00:03:02,233
da možemo dodati nekakvu posebnu poruku

59
00:03:02,233 --> 00:03:04,266
i poslati sami sebi kopiju. 

60
00:03:04,266 --> 00:03:05,832
Kako smo osobe već pozvali, 

61
00:03:05,833 --> 00:03:09,166
nećemo ih ponovo pozivati. 

62
00:03:09,166 --> 00:03:11,266
Kada pogledamo elektroničku poštu 

63
00:03:11,266 --> 00:03:14,032
osobe kojoj smo poslali poziv,

64
00:03:14,033 --> 00:03:15,633
ona će dobiti poruku 

65
00:03:15,633 --> 00:03:17,599
Pozivnica: Team building

66
00:03:17,600 --> 00:03:21,000
i imat će opciju odgovora na poziv.

67
00:03:21,000 --> 00:03:24,700
Klikom na ovaj padajući izbornik, 

68
00:03:24,700 --> 00:03:26,200
može dobiti informaciju

69
00:03:26,200 --> 00:03:29,800
tj. prikazati sam događaj u Google Kalendaru,

70
00:03:29,800 --> 00:03:31,166
vidjet će od kada do kada 

71
00:03:31,166 --> 00:03:35,399
i koliko je osoba pozvano.

72
00:03:35,400 --> 00:03:39,600
Klikom na samu poruku dobit će se i detaljnije informacije, 

73
00:03:39,600 --> 00:03:41,633
s time da je moguće pogledati i kartu, 

74
00:03:41,633 --> 00:03:43,633
vidjeti osobe koje dolaze

75
00:03:43,633 --> 00:03:46,299
i poslati odgovor. 

76
00:03:46,300 --> 00:03:49,466
Da li će taj odgovor biti da, možda ili ne,

77
00:03:49,466 --> 00:03:52,666
odnosno postoje i dodatne mogućnosti, 

78
00:03:52,666 --> 00:03:54,799
pri ćemo će se otvoriti Google Kalendar 

79
00:03:54,800 --> 00:03:58,533
i opet ćemo imati odgovore Da, Možda, Ne, 

80
00:03:58,533 --> 00:04:01,066
a ukoliko izaberemo odgovor Da 

81
00:04:01,066 --> 00:04:03,099
možemo još dodati 

82
00:04:03,100 --> 00:04:05,333
nekakav određeni broj gostiju - 

83
00:04:05,333 --> 00:04:07,999
osoba koje mi, recimo, pozivamo

84
00:04:08,000 --> 00:04:12,700
i možemo dodati bilješku osobi kojoj odgovaramo.

85
00:04:12,700 --> 00:04:15,033
Mi ćemo prihvatiti ovaj poziv

86
00:04:15,033 --> 00:04:20,099
i dodat ćemo bilješku ovoj poruci.

87
00:04:20,100 --> 00:04:22,333
Nećemo dodavati druge osobe.

88
00:04:22,333 --> 00:04:25,599
Postojala bi i mogućnost prijave neželjene pošte 

89
00:04:25,600 --> 00:04:29,266
ukoliko je ova poruka bila Spam, 

90
00:04:29,266 --> 00:04:31,332
dakle neželjena poruka,

91
00:04:31,333 --> 00:04:33,599
od osobe s kojom ne želimo 

92
00:04:33,600 --> 00:04:37,233
ili ne kontaktiramo ili potpuno nepoznate osobe.

93
00:04:37,233 --> 00:04:40,166
Spremit ćemo ovu informaciju 

94
00:04:40,166 --> 00:04:42,166
i popis događaja je ažuriran. 

95
00:04:42,166 --> 00:04:44,732
U našem kalendaru sada se nalazi 

96
00:04:44,733 --> 00:04:47,899
opcija Team building. 

97
00:04:47,900 --> 00:04:51,566
Povratkom na kalendar osobe koja je napravila događaj,

98
00:04:51,566 --> 00:04:53,732
koja je poslala pozive,

99
00:04:53,733 --> 00:04:55,499
i klikom na sam događaj, 

100
00:04:55,500 --> 00:04:58,666
vidjet ćemo koje su osobe prihvatile.

101
00:04:58,666 --> 00:05:01,866
Dakle, prihvatila je osoba ovo naziva

102
00:05:01,866 --> 00:05:07,099
i vidjet ćemo dogovor te osobe.

103
00:05:07,100 --> 00:05:10,233
U slučaju kada nama druga osoba pošalje poziv

104
00:05:10,233 --> 00:05:15,166
i mi na jednak način možemo odgovoriti na taj poziv.

105
00:05:15,166 --> 00:05:17,032
Dobili smo poziv na proslavu 

106
00:05:17,033 --> 00:05:21,133
koja se treba održati u četvrtak, 

107
00:05:21,133 --> 00:05:25,633
možemo pogledati informaciju i u Google Kalendaru.

108
00:05:25,633 --> 00:05:30,566
Trenutno nemamo drugih događaja niti prije niti poslije,

109
00:05:30,566 --> 00:05:34,866
pa možemo odrediti želimo li ili ne prihvatiti ovu poruku.

110
00:05:34,866 --> 00:05:36,932
Mi ćemo izabrati opciju Ne, 

111
00:05:36,933 --> 00:05:38,233
ne želimo prihvatiti

112
00:05:38,233 --> 00:05:41,333
i niže, u detaljima proslave, 

113
00:05:41,333 --> 00:05:44,166
još ćemo jednom kliknuti na Ne.

114
00:05:44,166 --> 00:05:46,732
Otvorit će se nova kartica

115
00:05:46,733 --> 00:05:49,366
u kojoj će se nalaziti informacija 

116
00:05:49,366 --> 00:05:50,732
Ne, ne dolazim

117
00:05:50,733 --> 00:05:52,466
i možemo dodati napomenu 

118
00:05:52,466 --> 00:05:55,566
ili promijeniti odgovor u svakom trenutku.

119
00:05:55,566 --> 00:06:05,666
Upisat ćemo da ne možemo doći 

120
00:06:05,666 --> 00:06:07,732
jer nemamo vremena. 

121
00:06:07,733 --> 00:06:11,199
I tu ćemo informaciju spremiti.

122
00:06:11,200 --> 00:06:13,733
I ovaj se događaj iz tuđeg kalendara

123
00:06:13,733 --> 00:06:15,466
pojavio kod nas,

124
00:06:15,466 --> 00:06:17,032
obzirom da se radi o kalendaru 

125
00:06:17,033 --> 00:06:21,933
koji dijelimo s navedenom osobom.

126
00:06:21,933 --> 00:06:23,966
Osoba čiju smo pozivnicu odbili

127
00:06:23,966 --> 00:06:26,732
dobit će informaciju u ovome obliku

128
00:06:26,733 --> 00:06:29,399
da se radi o odbijanju 

129
00:06:29,400 --> 00:06:31,100
i to je to.

130
00:06:31,100 --> 00:06:33,533
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

131
00:06:33,533 --> 00:06:36,666
kako poslati pozivnicu drugim osobama 

132
00:06:36,666 --> 00:06:38,866
koje želimo pozvati na neki događaj 

133
00:06:38,866 --> 00:06:41,732
i kako taj poziv možemo poništiti.

134
00:06:41,733 --> 00:06:44,833
Također, naučili smo kako prihvatiti 

135
00:06:44,833 --> 00:06:46,666
i odbiti poziv. 

136
00:06:46,666 --> 00:06:48,132
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.2.6
1
00:00:01,500 --> 00:00:04,266
Dobro došli na predavanja o online suradnji.

2
00:00:04,266 --> 00:00:05,666
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:05,666 --> 00:00:07,899
kako urediti nekakav postojeći 

4
00:00:07,900 --> 00:00:09,966
ili novi događaj

5
00:00:09,966 --> 00:00:12,299
i kako isti poništiti.

6
00:00:12,300 --> 00:00:14,966
Nalazimo se u sučelju Google Kalendara.

7
00:00:14,966 --> 00:00:17,532
Imamo već jedan gotov događaj, 

8
00:00:17,533 --> 00:00:19,333
tj. jednu obvezu.

9
00:00:19,333 --> 00:00:21,366
U ovom slučaju riječ je o sastanku. 

10
00:00:21,366 --> 00:00:23,166
Klikom na ovu obvezu,

11
00:00:23,166 --> 00:00:27,599
dobijamo detalje događaja koje smo već ranije uredili. 

12
00:00:27,600 --> 00:00:31,033
Ono što ćemo mi u ovom slučaju dodatno napraviti 

13
00:00:31,033 --> 00:00:32,733
je da ćemo dodati

14
00:00:32,733 --> 00:00:36,199
nekakav opis ovome događaju,

15
00:00:36,200 --> 00:00:47,100
odredit ćemo da se radi o važnom događaju.

16
00:00:47,100 --> 00:00:53,766
I da je jako važno da osoba dođe.

17
00:00:53,766 --> 00:00:55,799
Spremit ćemo tu promjenu.

18
00:00:55,800 --> 00:00:57,600
Slijedeće što ćemo napraviti je,

19
00:00:57,600 --> 00:01:00,900
napravit ćemo novu obvezu u četvrtak. 

20
00:01:00,900 --> 00:01:03,633
Klikom na Napravi

21
00:01:03,633 --> 00:01:05,899
dodat ćemo novu obavezu,

22
00:01:05,900 --> 00:01:07,166
naziv će biti 

23
00:01:07,166 --> 00:01:12,199
Prezentacija.

24
00:01:12,200 --> 00:01:16,933
Datum događanja će biti 26.06.

25
00:01:16,933 --> 00:01:18,799
Vrijeme događanja,

26
00:01:18,800 --> 00:01:21,600
nadamo se ipak ne u dva ujutro,

27
00:01:21,600 --> 00:01:23,533
nego u neko normalnije vrijeme,

28
00:01:23,533 --> 00:01:25,999
recimo točno u podne 

29
00:01:26,000 --> 00:01:29,033
i trajat će sat vremena. 

30
00:01:29,033 --> 00:01:30,199
Dodat ćemo - 

31
00:01:30,200 --> 00:01:44,866
uredit ćemo događaj na način da ćemo dodati 
lokaciju.

32
00:01:44,866 --> 00:01:46,799
Nakon što smo dodali lokaciju,

33
00:01:46,800 --> 00:01:50,066
reći ćemo da je vlasnik kalendara Hrvoje Učenje,

34
00:01:50,066 --> 00:01:55,666
i postavit ćemo nekakvu obvezu pri izradi prezentacije.

35
00:01:55,666 --> 00:02:00,299
Ponijeti projektor ...

36
00:02:00,300 --> 00:02:05,600
ponijeti jelo i piće ...

37
00:02:05,600 --> 00:02:15,100
organizirati prijem gostiju itd.

38
00:02:15,100 --> 00:02:16,933
Događaju je moguće promijeniti boju,

39
00:02:16,933 --> 00:02:20,099
ako želimo da ona bude nešto drugačija,

40
00:02:20,100 --> 00:02:21,966
dodati podsjetnike,

41
00:02:21,966 --> 00:02:24,699
prikazati nas kao zauzete ili dostupne,

42
00:02:24,700 --> 00:02:28,833
odnosno reći da li je događaj privatan ili javan,

43
00:02:28,833 --> 00:02:31,366
odnosno postavke zadane 

44
00:02:31,366 --> 00:02:34,066
- koje smo već prethodno postavili.

45
00:02:34,066 --> 00:02:35,599
Spremit ćemo ovaj događaj 

46
00:02:35,600 --> 00:02:38,300
i on će se naravno pojaviti u kalendaru.

47
00:02:38,300 --> 00:02:42,000
Drugo, želimo ovu obvezu poništiti. 

48
00:02:42,000 --> 00:02:44,500
Da bi poništili obavezu, otvorili smo je,

49
00:02:44,500 --> 00:02:46,166
i ono što trebamo uraditi je 

50
00:02:46,166 --> 00:02:49,299
kliknuti na Izbriši.

51
00:02:49,300 --> 00:02:51,133
Klikom na Izbriši vidimo da 

52
00:02:51,133 --> 00:02:53,666
naše obveze više nema.

53
00:02:53,666 --> 00:02:57,299
Na vrlo brz i jednostavan način smo je izbrisali.

54
00:02:57,300 --> 00:02:59,500
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

55
00:02:59,500 --> 00:03:01,900
kako urediti postojeći događaj 

56
00:03:01,900 --> 00:03:05,300
odnosno kako urediti novi događaj.

57
00:03:05,300 --> 00:03:08,266
Također smo naučili kako događaj poništiti.

58
00:03:08,266 --> 00:03:15,266
Kraj lekcije. 
LEKCIJA 3.3.1
1
00:00:01,200 --> 00:00:04,000
Dobro došli na predavanje o Online suradnji. 

2
00:00:04,000 --> 00:00:05,866
Na ovom predavanju ćemo utvrditi 

3
00:00:05,866 --> 00:00:07,799
alate društvenih medija koji 

4
00:00:07,800 --> 00:00:10,600
potpomažu online suradnju poput: 

5
00:00:10,600 --> 00:00:12,566
društvenih mreža, 

6
00:00:12,566 --> 00:00:13,466
wiki-ja,
 

7
00:00:13,466 --> 00:00:14,266
foruma i grupa, 

8
00:00:14,266 --> 00:00:15,366
blogova, 

9
00:00:15,366 --> 00:00:16,466
mikro blogova 

10
00:00:16,466 --> 00:00:20,532
pa sve od sadržajnih zajednica. 	

11
00:00:20,533 --> 00:00:22,666
Kada govorimo o društvenim medijima, 

12
00:00:22,666 --> 00:00:26,699
često ih ne povezujemo s idejom online suradnje. 

13
00:00:26,700 --> 00:00:29,500
Iznimke su možda društvene mreže. 

14
00:00:29,500 --> 00:00:30,633
No kada pogledamo 

15
00:00:30,633 --> 00:00:33,366
značajke ovih alata uočit ćemo da su 

16
00:00:33,366 --> 00:00:36,599
identične odlikama alata za online suradnju. 

17
00:00:36,600 --> 00:00:37,900
Naime, 

18
00:00:37,900 --> 00:00:40,266
imaju globalni doseg, 

19
00:00:40,266 --> 00:00:43,899
pristupa im se uporabom korisničkih računa, 

20
00:00:43,900 --> 00:00:49,633
a omogućuju pristup više osoba istovremeno. 

21
00:00:49,633 --> 00:00:55,099
Alate društvenih medija ugrubo možemo podijeliti u 6 skupina. 

22
00:00:55,100 --> 00:00:56,966
Tako imamo većini najbolje poznate 

23
00:00:56,966 --> 00:00:58,932
društvene mreže, 

24
00:00:58,933 --> 00:01:01,266
možda malo manje poznate wiki-je, 

25
00:01:01,266 --> 00:01:04,932
te vrlo popularne forume. 

26
00:01:04,933 --> 00:01:06,866
Ovdje pripadaju i mnogobrojni 

27
00:01:06,866 --> 00:01:08,466
blogovi, 

28
00:01:08,466 --> 00:01:10,432
mikro blogovi, 

29
00:01:10,433 --> 00:01:16,299
ali i sve raširenije sadržajne zajednice. 

30
00:01:16,300 --> 00:01:17,633
Društvene mreže 

31
00:01:17,633 --> 00:01:21,033
najpoznatiji su alat društvenih medija.

32
00:01:21,033 --> 00:01:27,666
Služe kao sredstvo povezivanja i druženja osoba identičnih ili sličnih interesa.

33
00:01:27,666 --> 00:01:30,566
Korisnici otvaraju i uređuju svoje „profile” 

34
00:01:30,566 --> 00:01:33,499
na koje postavljaju razne osobne podatke. 

35
00:01:33,500 --> 00:01:37,200
Time, na žalost, olakšavaju krađe identiteta. 

36
00:01:37,200 --> 00:01:39,333
Mnogi profili su lažni i 

37
00:01:39,333 --> 00:01:42,366
brojni korisnici imaju više profila.

38
00:01:42,366 --> 00:01:44,866
Suradnja se obavlja porukama poput 

39
00:01:44,866 --> 00:01:46,932
e-pošte i 

40
00:01:46,933 --> 00:01:50,666
razmjenom poruka u stvarnom vremenu.

41
00:01:50,666 --> 00:01:51,999
Najpoznatija društvena mreža je 

42
00:01:52,000 --> 00:01:55,833
Facebook, a kao konkurencija, ali neuspješna, pojavio se 

43
00:01:55,833 --> 00:01:57,399
Google+. 

44
00:01:57,400 --> 00:02:03,466
Najpoznatija poslovna mreža je LinkedIn.

45
00:02:03,466 --> 00:02:06,266
Wiki je u punom smislu zamišljen kao 

46
00:02:06,266 --> 00:02:09,366
alat za suradnju. 

47
00:02:09,366 --> 00:02:13,432
Radi se o stranicama čiji sadržaj uređuju korisnici, 

48
00:02:13,433 --> 00:02:15,733
s prvenstvenom namjenom 

49
00:02:15,733 --> 00:02:19,899
širenja i razmjene informacija, ali i znanja. 

50
00:02:19,900 --> 00:02:24,766
Na ovaj se način može širiti opće znanje u obliku enciklopedijskog znanja 

51
00:02:24,766 --> 00:02:26,632
– pri čemu je i najpoznatija upravo 

52
00:02:26,633 --> 00:02:30,933
Wikipedia, tj. online enciklopedija.

53
00:02:30,933 --> 00:02:33,099
Posebice su popularni wiki-ji koji se bave 

54
00:02:33,100 --> 00:02:37,000
računalnim igrama npr. LOTRO wiki, 

55
00:02:37,000 --> 00:02:43,833
ali i serijama kao Igra prijestolja - Game of thrones wiki. 

56
00:02:43,833 --> 00:02:45,466
Forumi su 

57
00:02:45,466 --> 00:02:47,632
preteča društvenih mreža, 

58
00:02:47,633 --> 00:02:50,233
a nasljednici tzv. news grupa. 

59
00:02:50,233 --> 00:02:52,166
Forumi su i danas vrlo aktivni 

60
00:02:52,166 --> 00:02:55,532
i ima ih vrlo velik broj. 

61
00:02:55,533 --> 00:02:58,299
Forumi su u pravilu tematski organizirani, 

62
00:02:58,300 --> 00:03:02,633
a unutar samog foruma postoje brojne podteme. 

63
00:03:02,633 --> 00:03:07,933
Funkcioniraju na način da korisnik u okviru neke podteme objavi najčešće upit 

64
00:03:07,933 --> 00:03:11,866
ali može to biti i mišljenje ili komentar, 

65
00:03:11,866 --> 00:03:15,099
na koji onda reagiraju drugi korisnici. 

66
00:03:15,100 --> 00:03:18,600
Oni mogu komentirati prvi zapis-post 

67
00:03:18,600 --> 00:03:21,300
ali i međusobne komentare. 

68
00:03:21,300 --> 00:03:25,400
Zasigurno jedan od najkvalitetnijih foruma u Hrvatskoj je forum časopisa 

69
00:03:25,400 --> 00:03:30,766
Bug, za sve ljubitelje informatičkih i sličnih tema. 

70
00:03:30,766 --> 00:03:34,199
Vrlo je popularan i forum potpuno drugačije tematike 

71
00:03:34,200 --> 00:03:39,300
– Mame i bebe.

72
00:03:39,300 --> 00:03:43,966
Blogovi su bili iznimno popularni sredinom prošlog desetljeća, 

73
00:03:43,966 --> 00:03:47,066
a danas im je popularnost znatno manja. 

74
00:03:47,066 --> 00:03:50,899
No upravo zato što su izašli „iz mode”, 

75
00:03:50,900 --> 00:03:54,133
ostali su uglavnom vrlo kvalitetni blogovi. 

76
00:03:54,133 --> 00:03:55,966
Izraz dolazi od dvije riječ 

77
00:03:55,966 --> 00:03:57,799
web i log, 

78
00:03:57,800 --> 00:03:59,666
a mogli bismo ga prevesti kao 

79
00:03:59,666 --> 00:04:01,332
internetski dnevnik. 

80
00:04:01,333 --> 00:04:05,033
Stoga može biti vrlo intiman, ali i društveno orijentiran. 

81
00:04:05,033 --> 00:04:08,566
Postoji samo jedan autor, čime se razlikuje od wiki-ja, 

82
00:04:08,566 --> 00:04:12,232
a tematski je organiziran poput foruma. 

83
00:04:12,233 --> 00:04:17,266
Autor bloga može ali i ne mora omogućiti komentare čitatelja 

84
00:04:17,266 --> 00:04:18,966
– ovime se često izbjegavaju 

85
00:04:18,966 --> 00:04:23,999
osobe koje većinu vremena provode na Internetu pišući gluposti, 

86
00:04:24,000 --> 00:04:25,500
uvredljive poruke 

87
00:04:25,500 --> 00:04:29,133
ili ometajući ostale korisnike, pa i autora.

88
00:04:29,133 --> 00:04:32,433
Najpoznatiji alati za pisanje bloga su 

89
00:04:32,433 --> 00:04:36,499
Wordpress koji je danas prvenstveno alat za izradu web stranica i 

90
00:04:36,500 --> 00:04:41,733
Blogger. 

91
00:04:41,733 --> 00:04:44,366
Mikroblog ima sve odlike bloga, 

92
00:04:44,366 --> 00:04:47,366
no specifičan je po nekim odlikama.

93
00:04:47,366 --> 00:04:49,232
Autor je i dalje jedan, 

94
00:04:49,233 --> 00:04:53,666
ali mikro blog više podsjeća na mikro komentar ili SMS poruku 

95
00:04:53,666 --> 00:04:56,032
zbog svoje dužine.

96
00:04:56,033 --> 00:04:58,833
Druga odlika mu je specifičan sadržaj. 

97
00:04:58,833 --> 00:05:01,833
Naime, mikro blogom dijelimo kratke poruke, 

98
00:05:01,833 --> 00:05:03,433
poveznice, 

99
00:05:03,433 --> 00:05:05,233
ali i multimedijske elemente – 

100
00:05:05,233 --> 00:05:08,233
slike, kratke filmove i drugo.

101
00:05:08,233 --> 00:05:12,933
Kao mikro blog alat za kratke tekstne poruke služi nam 

102
00:05:12,933 --> 00:05:16,133
Twitter, koji je kod nas najpoznatiji alat ovoga tipa. 

103
00:05:16,133 --> 00:05:20,999
Instagram je online mobilni servis za dijeljenje fotografija i video materijala 

104
00:05:21,000 --> 00:05:24,300
ali i umrežavanje koji omogućuje svojim korisnicima 

105
00:05:24,300 --> 00:05:27,633
izradu filmova ili fotografija, 

106
00:05:27,633 --> 00:05:30,599
obradu istih raznim digitalnim filterima, 

107
00:05:30,600 --> 00:05:35,933
te dijeljenje tako obrađenih fotografija/filmova na drugim mrežamama poput 

108
00:05:35,933 --> 00:05:39,233
Facebook-a ili Flickr-a.

109
00:05:39,233 --> 00:05:44,033
Tumblr uglavnom služi za podjelu slikovnih materijala, 

110
00:05:44,033 --> 00:05:46,299
ali može uključivati i tekst. 

111
00:05:46,300 --> 00:05:51,500
Ozloglašen je zbog mnoštva sadržaja „za odrasle”. 

112
00:05:51,500 --> 00:05:53,166
Sadržajne zajednice, tj. 

113
00:05:53,166 --> 00:05:55,066
Content communities 

114
00:05:55,066 --> 00:06:00,966
slične su društvenim mrežama u smislu spajanja ljudi koji dijele zajedničke interese. 

115
00:06:00,966 --> 00:06:03,666
Razlikuju se od istih po usmjerenosti na 

116
00:06:03,666 --> 00:06:06,299
specifičan sadržaj kao što je npr. 

117
00:06:06,300 --> 00:06:08,666
video sadržaj ili fotografije. 

118
00:06:08,666 --> 00:06:11,299
Ovdje ubrajamo planetarno popularan video servis 

119
00:06:11,300 --> 00:06:13,433
Youtube kod nas poznat i kao 

120
00:06:13,433 --> 00:06:14,966
JuBiTo. 

121
00:06:14,966 --> 00:06:18,699
O popularnosti ovog servisa za gledanje i razmjenu video sadržaja 

122
00:06:18,700 --> 00:06:22,200
dovoljno je reći da broj dnevnih posjeta prosječno iznosi oko 

123
00:06:22,200 --> 00:06:26,000
470 milijuna. 

124
00:06:26,000 --> 00:06:29,833
Flickr jer možda najbolji servis za pohranu, 

125
00:06:29,833 --> 00:06:32,533
ali i razmjenu fotografija i video materijala, 

126
00:06:32,533 --> 00:06:35,399
te predstavlja pravu sadržajnu zajednicu. 

127
00:06:35,400 --> 00:06:37,700
Naširoko ga koriste foto istraživači i 

128
00:06:37,700 --> 00:06:40,033
blogeri kako bi na njega pohranili 

129
00:06:40,033 --> 00:06:45,166
fotografije koje rabe na svojim blogovima.

130
00:06:45,166 --> 00:06:49,766
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili koji sve alati društvenih medija postoje. 

131
00:06:49,766 --> 00:06:51,732
Većina nam je dobro poznata u vidu 

132
00:06:51,733 --> 00:06:54,433
društvenih mreža, foruma ili blogova. 

133
00:06:54,433 --> 00:06:57,033
Postoje i oni malo manje poznati kao 

134
00:06:57,033 --> 00:06:58,299
wiki, 

135
00:06:58,300 --> 00:06:59,366
mikroblog 

136
00:06:59,366 --> 00:07:01,032
ili sadržajne zajednice. 

137
00:07:01,033 --> 00:07:02,466
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.3.2
1
00:00:02,733 --> 00:00:05,633
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,633 --> 00:00:07,299
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:07,300 --> 00:00:08,500
kako na društvenim mrežama 

4
00:00:08,500 --> 00:00:11,266
postaviti i prilagoditi dozvole, 

5
00:00:11,266 --> 00:00:15,366
tj. postavke privatnosti.

6
00:00:15,366 --> 00:00:18,366
Nalazimo se na društvenoj mreži Facebook,

7
00:00:18,366 --> 00:00:20,566
najpopularnijoj društvenoj mreži u svijetu 

8
00:00:20,566 --> 00:00:23,199
pa tako i u Hrvatskoj,

9
00:00:23,200 --> 00:00:25,433
i pogledat ćemo kako na Facebook-u 

10
00:00:25,433 --> 00:00:27,399
postaviti dozvole,

11
00:00:27,400 --> 00:00:31,266
odnosno kako postaviti opcije privatnosti.

12
00:00:31,266 --> 00:00:33,832
Da bi to uradili trebamo se nalaziti na 

13
00:00:33,833 --> 00:00:36,666
Naslovnici našeg profila,

14
00:00:36,666 --> 00:00:38,099
i kada smo na Naslovnici,

15
00:00:38,100 --> 00:00:39,766
na samom kraju s 

16
00:00:39,766 --> 00:00:42,966
desne strane gore naše vrpce

17
00:00:42,966 --> 00:00:45,432
nalazi se jedan lokot 

18
00:00:45,433 --> 00:00:46,733
i ovdje se nalaze

19
00:00:46,733 --> 00:00:49,833
brze postavke privatnosti.

20
00:00:49,833 --> 00:00:51,699
Prvo što možemo izabrati je

21
00:00:51,700 --> 00:00:55,733
Tko sve može vidjeti naše objave.

22
00:00:55,733 --> 00:00:59,133
Možemo odrediti želimo li da naše objave 

23
00:00:59,133 --> 00:01:01,466
koje objavljujemo vide svi,

24
00:01:01,466 --> 00:01:03,966
bez obzira da li oni koristili 

25
00:01:03,966 --> 00:01:06,366
ili ne koristili Facebook, 

26
00:01:06,366 --> 00:01:10,599
naši prijatelji, što je naravno i najčešća opcija 

27
00:01:10,600 --> 00:01:13,700
a moguće je birati i još dodatne opcije -

28
00:01:13,700 --> 00:01:16,033
da nekakvu objavu vidimo samo mi,

29
00:01:16,033 --> 00:01:19,233
odnosno, putem prilagođenoga, 

30
00:01:19,233 --> 00:01:20,633
da upišemo 

31
00:01:20,633 --> 00:01:23,866
točno one prijatelje koje želimo vidjeti, 

32
00:01:23,866 --> 00:01:26,066
odnosno da upišemo 

33
00:01:26,066 --> 00:01:28,632
točno one prijatelje koje ne želimo

34
00:01:28,633 --> 00:01:32,266
da vide određenu objavu. 

35
00:01:32,266 --> 00:01:34,732
Druga bitna opcija je: 

36
00:01:34,733 --> 00:01:36,966
Tko nas sve može kontaktirati?

37
00:01:36,966 --> 00:01:38,966
Postoji osnovno filtriranje 

38
00:01:38,966 --> 00:01:42,666
gdje nas mogu, dakle, kontaktirati osobe

39
00:01:42,666 --> 00:01:44,332
isključivo prijatelji 

40
00:01:44,333 --> 00:01:48,366
ili osobe koje su prijatelji naših prijatelja.

41
00:01:48,366 --> 00:01:52,032
Jako filtriranje isključuje sve osim naših prijatelja,

42
00:01:52,033 --> 00:01:56,266
dakle, nitko drugi ne dolazi u obzir.

43
00:01:56,266 --> 00:01:59,799
No tko nam može slati zahtjeve za prijateljstvom?

44
00:01:59,800 --> 00:02:03,166
Ovdje nam se nudi opcija svih osoba 

45
00:02:03,166 --> 00:02:05,499
- mi ne znamo da li će nas neki prijatelj pronaći 

46
00:02:05,500 --> 00:02:07,033
s kojim nismo u kontaktu

47
00:02:07,033 --> 00:02:10,599
i ponuditi nam obnovu prijateljstva, 

48
00:02:10,600 --> 00:02:14,333
odnosno, to mogu biti samo prijatelji prijatelja,

49
00:02:14,333 --> 00:02:15,733
dakle samo one osobe 

50
00:02:15,733 --> 00:02:18,899
koje su prijatelji s našim prijateljima.

51
00:02:18,900 --> 00:02:23,800
Najčešća opcija koju ostavljamo je opcija Svi.

52
00:02:23,800 --> 00:02:26,300
Treća mogućnost je: 

53
00:02:26,300 --> 00:02:29,133
Kako možemo zaustaviti da nas netko smeta?

54
00:02:29,133 --> 00:02:32,066
Naime, može se dogoditi da vam jedna osoba dodijava,

55
00:02:32,066 --> 00:02:34,799
da vam šalje određene poruke, 

56
00:02:34,800 --> 00:02:39,133
da neprekidno komentira sve što ste vi napisali,

57
00:02:39,133 --> 00:02:40,899
da vas vrijeđa ili 

58
00:02:40,900 --> 00:02:42,966
na bilo koji drugi način ometa,

59
00:02:42,966 --> 00:02:45,266
tada sve što trebamo je 

60
00:02:45,266 --> 00:02:51,032
upisati adresu odnosno ime te osobe.

61
00:02:51,033 --> 00:02:52,399
Klikom na opciju 

62
00:02:52,400 --> 00:02:55,200
Pogledajte još postavki,

63
00:02:55,200 --> 00:02:58,633
otvorit će se malo detaljniji prozor 

64
00:02:58,633 --> 00:03:04,066
u kojem imamo, dakle, opcije Privatnosti 

65
00:03:04,066 --> 00:03:05,266
i u kojem možemo,

66
00:03:05,266 --> 00:03:10,766
dakle vidjeti tko će sve vidjeti naše buduće objave.

67
00:03:10,766 --> 00:03:15,699
Vidimo da su opcije slične kao i prethodne -

68
00:03:15,700 --> 00:03:18,033
ostavit ćemo, dakle, opciju Prijatelji.

69
00:03:18,033 --> 00:03:19,966
Zatim imamo mogućnost pogledati 

70
00:03:19,966 --> 00:03:23,532
popis objava na kojima nas je netko označio - 

71
00:03:23,533 --> 00:03:25,799
najčešće označio našu fotografiju

72
00:03:25,800 --> 00:03:28,800
ili naveo naš naziv-ime bilo gdje na Facebook-u.

73
00:03:28,800 --> 00:03:32,266
Dalje, možemo ograničiti publiku za objave 

74
00:03:32,266 --> 00:03:35,366
koje su prethodno bile dijeljene javno

75
00:03:35,366 --> 00:03:38,466
ili putem prijatelja prijatelja.

76
00:03:38,466 --> 00:03:40,832
Dalje, rekli smo da nas može kontaktirati

77
00:03:40,833 --> 00:03:44,133
tj. poslati nam zahtjev za prijateljstvom svako

78
00:03:44,133 --> 00:03:47,699
i želimo li filtrirati poruke, 

79
00:03:47,700 --> 00:03:49,500
možemo opet birati na koji način,

80
00:03:49,500 --> 00:03:51,266
da li je to osnovno 

81
00:03:51,266 --> 00:03:53,099
ili jako filtriranje.

82
00:03:53,100 --> 00:03:54,200
U našem slučaju, 

83
00:03:54,200 --> 00:03:57,500
poželjno je da bude osnovno filtriranje.

84
00:03:57,500 --> 00:03:59,333
Treća kategorija je: 

85
00:03:59,333 --> 00:04:01,766
Tko nas sve može tražiti?

86
00:04:01,766 --> 00:04:03,532
Tražiti na koji način? 

87
00:04:03,533 --> 00:04:06,099
Na način da upiše našu adresu 

88
00:04:06,100 --> 00:04:08,066
elektroničke pošte, 

89
00:04:08,066 --> 00:04:10,632
pa nas na taj način pokuša naći.

90
00:04:10,633 --> 00:04:13,799
Ovdje je opcija Svi, 

91
00:04:13,800 --> 00:04:15,566
ali naravno, moguće ju je promijeniti

92
00:04:15,566 --> 00:04:18,099
da se radi ili o prijateljima prijatelja 

93
00:04:18,100 --> 00:04:20,466
ili našim vlastitim prijateljima, 

94
00:04:20,466 --> 00:04:22,866
no naši vlastiti prijatelji su nas već ionako našli 

95
00:04:22,866 --> 00:04:25,532
putem adrese elektroničke pošte, 

96
00:04:25,533 --> 00:04:29,433
pa to nije toliko bitno.

97
00:04:29,433 --> 00:04:31,499
Zatim, ako netko pretražuje 

98
00:04:31,500 --> 00:04:32,700
po broju telefona

99
00:04:32,700 --> 00:04:34,266
može li nas pronaći.

100
00:04:34,266 --> 00:04:38,032
Dakle, želimo li da nas svi po broju telefona mogu pronaći?

101
00:04:38,033 --> 00:04:39,766
U ovom slučaju, 

102
00:04:39,766 --> 00:04:42,366
tu opciju možda i ne bi koristili baš sa svima,

103
00:04:42,366 --> 00:04:43,466
nego bi, recimo, 

104
00:04:43,466 --> 00:04:47,499
omogućili da to budu samo prijatelji prijatelja,

105
00:04:47,500 --> 00:04:48,966
ili možda čak samo prijatelji, 

106
00:04:48,966 --> 00:04:53,432
jer ne želimo naš broj telefona širiti drugima.

107
00:04:53,433 --> 00:04:55,466
I zadnja opcija, 

108
00:04:55,466 --> 00:04:59,166
tko sve može pretraživati našu vremensku crtu,

109
00:04:59,166 --> 00:05:03,332
na kojoj se nalaze nekakvi naši kronološki događaji.

110
00:05:03,333 --> 00:05:06,199
Kod ove opcije postoji jedna mala opasnost,

111
00:05:06,200 --> 00:05:08,300
naime, ako smo mi na našoj vremenskoj crti 

112
00:05:08,300 --> 00:05:09,500
ili našim objavama 

113
00:05:09,500 --> 00:05:12,700
objavili nešto što smo poslije obrisali, 

114
00:05:12,700 --> 00:05:14,966
a ova opcija je uključena, 

115
00:05:14,966 --> 00:05:17,166
kao što kaže Facebook, 

116
00:05:17,166 --> 00:05:21,566
potrajat će neko vrijeme dok se ta naša obavijest, 

117
00:05:21,566 --> 00:05:24,199
ta naša informacija, to što smo podijelili, 

118
00:05:24,200 --> 00:05:27,366
ne ukloni iz rezultata svih pretraživača.

119
00:05:27,366 --> 00:05:30,332
Dakle, makar smo mi obrisali nekakvu objavu

120
00:05:30,333 --> 00:05:32,999
koju ne želimo ili smo se predomislili 

121
00:05:33,000 --> 00:05:34,866
- ne želimo da je drugi vide,

122
00:05:34,866 --> 00:05:36,766
ipak, u našem slučaju, 

123
00:05:36,766 --> 00:05:38,899
morat ćemo prihvatiti mogućnost

124
00:05:38,900 --> 00:05:41,800
da će drugi tu objavu vidjeti.

125
00:05:41,800 --> 00:05:44,866
Dakle, potrebno je razmisliti želimo li dozvoliti pretraživačima 

126
00:05:44,866 --> 00:05:49,066
da mogu pretraživati našu vremensku crtu ili ne. 

127
00:05:49,066 --> 00:05:51,566
U našem slučaju, isključit ćemo tu opciju. 

128
00:05:51,566 --> 00:05:52,566
Ne želimo. 

129
00:05:52,566 --> 00:05:54,366
I potvrdit ćemo.

130
00:05:54,366 --> 00:05:56,632
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

131
00:05:56,633 --> 00:05:58,933
kako na društvenim mrežama postaviti 

132
00:05:58,933 --> 00:06:02,333
i prilagoditi dozvole tj. postavke privatnosti,  

133
00:06:02,333 --> 00:06:05,033
tj. koje stvari želimo podijeliti s prijateljima, 

134
00:06:05,033 --> 00:06:07,233
prijateljima naših prijatelja,

135
00:06:07,233 --> 00:06:08,799
cijelim svijetom 

136
00:06:08,800 --> 00:06:11,900
ili sačuvati samo za sebe. 

137
00:06:11,900 --> 00:06:13,733
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.3.3
1
00:00:01,333 --> 00:00:05,099
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,100 --> 00:00:06,133
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,133 --> 00:00:08,133
kako na društvenim mrežama pronaći 

4
00:00:08,133 --> 00:00:10,133
i spojiti se sa korisnicima, 

5
00:00:10,133 --> 00:00:11,999
bilo pojedincima ili grupama.

6
00:00:12,000 --> 00:00:13,333
Također ćemo naučiti, 

7
00:00:13,333 --> 00:00:15,766
kako ovu vezu ukloniti.

8
00:00:15,766 --> 00:00:19,799
Nalazimo se u sučelju društvene mreže Facebook,

9
00:00:19,800 --> 00:00:22,300
i želimo pronaći prijatelje - 

10
00:00:22,300 --> 00:00:25,100
želimo se povezati s drugim osobama.

11
00:00:25,100 --> 00:00:27,200
Da bi to uradili, 

12
00:00:27,200 --> 00:00:29,066
u gornjem desnom kutu

13
00:00:29,066 --> 00:00:32,199
pronaći ćemo opciju Pronađi prijatelje.

14
00:00:32,200 --> 00:00:33,666
Klikom na ovu opciju, 

15
00:00:33,666 --> 00:00:37,299
otvorit će se više mogućnosti pronalaženja prijatelja.

16
00:00:37,300 --> 00:00:41,900
Možemo ih pronalaziti putem različitih adresa elektroničke pošte,

17
00:00:41,900 --> 00:00:44,566
ali možemo i upisati ime osobe,

18
00:00:44,566 --> 00:00:47,332
odnosno, možemo tražiti po rodnom gradu, 

19
00:00:47,333 --> 00:00:49,333
po prebivalištu, 

20
00:00:49,333 --> 00:00:54,699
po srednjoj školi, fakultetu, poslodavcu itd.

21
00:00:54,700 --> 00:00:57,733
Također, osobe koje nisu korisnici Facebook-a,

22
00:00:57,733 --> 00:01:00,099
možemo pozvati da to postanu i

23
00:01:00,100 --> 00:01:02,700
na taj način postanu naši prijatelji. 

24
00:01:02,700 --> 00:01:05,300
Upisali bi njihovu adresu ili telefonski broj 

25
00:01:05,300 --> 00:01:08,166
i poslali pozivnicu.

26
00:01:08,166 --> 00:01:09,632
Ono što ćemo mi napraviti, 

27
00:01:09,633 --> 00:01:12,299
mi ćemo upisati ime jedno osobe -

28
00:01:12,300 --> 00:01:13,800
imaginarne osobe 

29
00:01:13,800 --> 00:01:16,800
koju želimo pozvati za našeg prijatelja,

30
00:01:16,800 --> 00:01:20,266
tj. za koju znamo da postoji na Facebook-u.

31
00:01:20,266 --> 00:01:27,566
Osoba čije smo ime upisali,

32
00:01:27,566 --> 00:01:30,266
naći će se na popisu ukoliko postoji.

33
00:01:30,266 --> 00:01:31,199
Kao što vidimo, 

34
00:01:31,200 --> 00:01:34,633
ima više osoba sličnog imena i prezimena,

35
00:01:34,633 --> 00:01:37,133
a mi smo pronašli našeg kolegu

36
00:01:37,133 --> 00:01:40,999
koji radi u tvrtci Stelaria Media.

37
00:01:41,000 --> 00:01:44,700
Dodat ćemo osobu kao prijatelja.

38
00:01:44,700 --> 00:01:45,766
Samim klikom, 

39
00:01:45,766 --> 00:01:49,199
poslan je Zahtjev za prijateljstvom toj osobi.

40
00:01:49,200 --> 00:01:53,300
Prvom prilikom, kada neku osobu pronađete i dodate kao prijatelja,

41
00:01:53,300 --> 00:01:55,066
Facebook će, na neki način, 

42
00:01:55,066 --> 00:01:57,899
prošpijunirati prijatelje te osobe

43
00:01:57,900 --> 00:02:02,100
i ponudit će vam ih u popisu sa strane.

44
00:02:02,100 --> 00:02:05,233
Naravno, te osobe ne morate uopće poznavati,

45
00:02:05,233 --> 00:02:09,066
ali možete vidjeti o kome se tu u stvari radi.

46
00:02:09,066 --> 00:02:11,799
Da bi osobu s ovog popisa dodali kao prijatelja,

47
00:02:11,800 --> 00:02:13,366
sve što trebamo je 

48
00:02:13,366 --> 00:02:20,132
kliknuti na ikonicu u obliku osobe i plusića.

49
00:02:20,133 --> 00:02:22,166
Također, klikom na 

50
00:02:22,166 --> 00:02:26,466
ikonu koja simbolizira dvije osobe,

51
00:02:26,466 --> 00:02:29,266
dobit ćemo ponovo popis osoba 

52
00:02:29,266 --> 00:02:33,499
koje možda poznamo i možda želimo dodati kao prijatelja

53
00:02:33,500 --> 00:02:35,366
i ujedno ćemo vidjeti imamo li mi 

54
00:02:35,366 --> 00:02:39,932
zahtjeve za prijateljstvom od neke druge osobe.

55
00:02:39,933 --> 00:02:41,233
Osim fizičkih osoba, 

56
00:02:41,233 --> 00:02:45,166
moguće se povezati i sa različitim institucijama, 

57
00:02:45,166 --> 00:02:50,066
nogometnim ili nekim drugim klubovima i slično.

58
00:02:50,066 --> 00:02:51,966
Recimo da želimo postati 

59
00:02:51,966 --> 00:02:54,699
prijatelji s Večernjim listom.

60
00:02:54,700 --> 00:02:56,800
Ono što trebamo je, 

61
00:02:56,800 --> 00:02:58,800
u opciji Pronađi prijatelje,

62
00:02:58,800 --> 00:03:01,200
gdje također možemo tražiti pojedinca,

63
00:03:01,200 --> 00:03:04,500
utipkati ili početi tipkati

64
00:03:04,500 --> 00:03:08,200
"več" i u ono trenutku već će nam računalo 

65
00:03:08,200 --> 00:03:10,766
ponuditi želimo li ljude - 

66
00:03:10,766 --> 00:03:13,832
Večernji list - mada znamo da to nisu ljudi već novine, 

67
00:03:13,833 --> 00:03:18,766
mjesta - Večernji.hr itd.

68
00:03:18,766 --> 00:03:21,966
Klikom na Večernji list, 

69
00:03:21,966 --> 00:03:24,799
otvorit će se stranica Večernjeg lista 

70
00:03:24,800 --> 00:03:28,500
i možemo Večernji list dodati kao prijatelja. 

71
00:03:28,500 --> 00:03:32,833
Također, poslan je zahtjev prema toj "osobi" 

72
00:03:32,833 --> 00:03:34,533
i dobit ćemo informaciju 

73
00:03:34,533 --> 00:03:36,799
da li Večernji list nas prihvaća ili ne, 

74
00:03:36,800 --> 00:03:38,333
kao prijatelja.

75
00:03:38,333 --> 00:03:42,599
Također, moguće je povezati se sa nekom neprofitabilnom udrugom, 

76
00:03:42,600 --> 00:03:47,066
recimo, povezat ćemo se sa CARNet-om.

77
00:03:47,066 --> 00:03:49,132
I kod CARNet-a dobit ćemo nekoliko opcija - 

78
00:03:49,133 --> 00:03:51,799
da li se radi o web stranici CARNet-a, 

79
00:03:51,800 --> 00:03:54,533
da li se radi o mjestu - 

80
00:03:54,533 --> 00:03:56,766
službenim stranicama CARNet-a 

81
00:03:56,766 --> 00:03:58,166
ili o ljudima.

82
00:03:58,166 --> 00:04:01,732
Mi ćemo izabrati službenu stranicu CARNet-a
 

83
00:04:01,733 --> 00:04:04,766
i ukoliko želimo povezati se s tom stranicom - 

84
00:04:04,766 --> 00:04:05,999
postati prijatelji, 

85
00:04:06,000 --> 00:04:09,233
kliknut ćemo na Sviđa mi se.

86
00:04:09,233 --> 00:04:13,399
Na ovaj način možemo biti povezani s ovakvom stranicom 

87
00:04:13,400 --> 00:04:17,866
i zatražiti primanje različitih obavijesti s te stranice.

88
00:04:17,866 --> 00:04:21,232
Možemo tu stranicu dodati u svoju listu interesa,

89
00:04:21,233 --> 00:04:23,233
a, ukoliko smo se predomislili

90
00:04:23,233 --> 00:04:26,133
i stranica nas se više iz nekog razloga ne sviđa,

91
00:04:26,133 --> 00:04:29,399
možemo prestati pratiti tu stranicu, 

92
00:04:29,400 --> 00:04:33,466
odnosno, možemo izabrati opciju Ne sviđa mi se.

93
00:04:33,466 --> 00:04:36,999
Opcija Pratiš je kao što vidimo uključena.

94
00:04:37,000 --> 00:04:41,333
Klikom na nju isključujemo je. 

95
00:04:41,333 --> 00:04:44,299
Mi ćemo odustati od "sviđanja" 

96
00:04:44,300 --> 00:04:47,933
tj. opcije Like kod CARNet-a.

97
00:04:47,933 --> 00:04:51,299
Reći ćemo da nam se CARNet više ne sviđa.

98
00:04:51,300 --> 00:04:52,600
Vježbe radi, 

99
00:04:52,600 --> 00:04:54,900
osoba kojoj smo poslali zahtjev za prijateljstvom 

100
00:04:54,900 --> 00:04:57,100
prihvatila je naš zahtjev 

101
00:04:57,100 --> 00:05:00,866
i tu ćemo informaciju vidjeti u obliku ikone globusa.

102
00:05:00,866 --> 00:05:02,999
Klikom na svoju vremensku crtu, dakle,

103
00:05:03,000 --> 00:05:05,800
ovdje gdje piše ime Hrvoje,

104
00:05:05,800 --> 00:05:08,966
vidjet ćemo informaciju koliko prijatelja imamo 

105
00:05:08,966 --> 00:05:10,132
i klikom na Prijatelji, 

106
00:05:10,133 --> 00:05:14,166
vidjet ćemo o kojim se to prijateljima radi.

107
00:05:14,166 --> 00:05:18,332
Postavljanjem na naziv osobe,

108
00:05:18,333 --> 00:05:23,133
možemo odrediti u koju kategoriju želimo svrstati osobu - 

109
00:05:23,133 --> 00:05:25,333
da li smo bliski prijatelji, poznanici

110
00:05:25,333 --> 00:05:27,733
ili smo kolege s posla.

111
00:05:27,733 --> 00:05:30,633
I ovdje postoji opcija prekidanja prijateljstva.

112
00:05:30,633 --> 00:05:31,899
Zbog vježbe, 

113
00:05:31,900 --> 00:05:34,700
mi ćemo prekinuti prijateljstvo s ovom osobom - 

114
00:05:34,700 --> 00:05:37,166
dakle, izabrat ćemo opciju 

115
00:05:37,166 --> 00:05:39,066
Prekini prijateljstvo.

116
00:05:39,066 --> 00:05:42,566
I ova osoba više nije prijatelj s nama.

117
00:05:42,566 --> 00:05:44,899
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

118
00:05:44,900 --> 00:05:48,266
kako pronaći određenu osobu na društvenoj mreži,

119
00:05:48,266 --> 00:05:49,732
i povezati se s njom, 

120
00:05:49,733 --> 00:05:51,699
odnosno, sprijateljiti se, 

121
00:05:51,700 --> 00:05:54,666
te kako prijateljstvo prekinuti.

122
00:05:54,666 --> 00:05:58,499
Također smo naučili kako se povezati sa skupinom ljudi

123
00:05:58,500 --> 00:05:59,966
- novine, udruge; 

124
00:05:59,966 --> 00:06:01,666
pratiti aktivnosti 

125
00:06:01,666 --> 00:06:04,066
i poništiti vezu.

126
00:06:04,066 --> 00:06:05,532
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.3.4
1
00:00:02,866 --> 00:00:06,132
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:06,133 --> 00:00:07,899
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:07,900 --> 00:00:10,033
kako objaviti poveznicu

4
00:00:10,033 --> 00:00:12,866
ili link na društvenim mrežama,

5
00:00:12,866 --> 00:00:15,699
te kako objaviti komentar.

6
00:00:15,700 --> 00:00:18,766
Nalazimo se na našoj Facebook stranici 

7
00:00:18,766 --> 00:00:21,132
i za početak na njoj ćemo 

8
00:00:21,133 --> 00:00:25,966
pokazati kako objavljivati linkove odnosno poveznice.

9
00:00:25,966 --> 00:00:29,866
Za početak ćemo pokazati kako se objavljivanje poveznica 

10
00:00:29,866 --> 00:00:33,532
radi s određenih stranica na Internetu,

11
00:00:33,533 --> 00:00:38,199
koje same na sebi imaju ugrađenu ovu opciju.

12
00:00:38,200 --> 00:00:39,966
Jedna od takvih stranica,

13
00:00:39,966 --> 00:00:42,366
s koje vrlo često objavljujemo linkove 

14
00:00:42,366 --> 00:00:45,166
je stranica YouTube-a.

15
00:00:45,166 --> 00:00:47,966
Pa ćemo i mi otići na stranicu YouTube-a 

16
00:00:47,966 --> 00:00:50,532
i objavit ćemo poveznicu, 

17
00:00:50,533 --> 00:00:53,299
recimo, na jednu pjesmu.

18
00:00:53,300 --> 00:00:56,633
Nalazimo se na stranici YouTube-a

19
00:00:56,633 --> 00:01:00,733
u kojem se nalazi i emitira spot -

20
00:01:00,733 --> 00:01:02,166
određena pjesma - 

21
00:01:02,166 --> 00:01:04,699
a mi želimo tu pjesmu podijeliti 

22
00:01:04,700 --> 00:01:07,766
s drugim korisnicima na Facebook-u.

23
00:01:07,766 --> 00:01:09,032
Da bi to napravili, 

24
00:01:09,033 --> 00:01:12,799
trebamo kliknuti na opciju Dijeli

25
00:01:12,800 --> 00:01:15,433
pri čemu će se otvoriti izbornik 

26
00:01:15,433 --> 00:01:17,599
koji nam omogućuje dijeljenje 

27
00:01:17,600 --> 00:01:20,166
na različitim društvenim mrežama.

28
00:01:20,166 --> 00:01:22,566
Pa tako možemo dijeliti na Facebook-u, 

29
00:01:22,566 --> 00:01:23,599
na Twitter-u, 

30
00:01:23,600 --> 00:01:26,566
na Google+ itd.

31
00:01:26,566 --> 00:01:30,399
Mi želimo podijeliti ovaj glazbeni uradak 

32
00:01:30,400 --> 00:01:33,533
s prijateljima na Facebook-u. 

33
00:01:33,533 --> 00:01:35,399
Klikom na slovo f - 

34
00:01:35,400 --> 00:01:37,366
ikonicu Facebook-a, 

35
00:01:37,366 --> 00:01:41,466
otvorit će se posebna stranica u kojoj možemo,

36
00:01:41,466 --> 00:01:44,466
dakle, objaviti ovaj sadržaj.

37
00:01:44,466 --> 00:01:46,732
Kako ujedno možemo i komentirati, 

38
00:01:46,733 --> 00:01:49,399
tako ćemo dodati nekakav tekst - 

39
00:01:49,400 --> 00:01:59,733
napisat ćemo nešto o ovome.

40
00:01:59,733 --> 00:02:02,199
Napisali smo nekakav tekst 

41
00:02:02,200 --> 00:02:04,033
i sada ćemo to podijeliti.

42
00:02:04,033 --> 00:02:05,599
Kod dijeljenja možemo odrediti 

43
00:02:05,600 --> 00:02:08,833
želimo li dijeliti s našim prijateljima ovaj link - 

44
00:02:08,833 --> 00:02:12,166
ovu objavu ili s nekim drugim.

45
00:02:12,166 --> 00:02:14,966
Mi ćemo podijeliti s našim prijateljima.

46
00:02:14,966 --> 00:02:17,499
Povratkom na Facebook stranicu, 

47
00:02:17,500 --> 00:02:21,200
sada vidimo da je objavljena ova pjesma

48
00:02:21,200 --> 00:02:22,600
u obliku linka 

49
00:02:22,600 --> 00:02:25,100
i objavljen je naš komentar.

50
00:02:25,100 --> 00:02:27,533
Drugi način objave poveznice je 

51
00:02:27,533 --> 00:02:31,633
izravnim lijepljenjem URL adrese poveznice 

52
00:02:31,633 --> 00:02:33,866
u naš status.

53
00:02:33,866 --> 00:02:37,899
Pa idemo pogledati kako se to radi.

54
00:02:37,900 --> 00:02:40,133
Na stranici online enciklopedije - 

55
00:02:40,133 --> 00:02:41,299
Wikipedia-e,

56
00:02:41,300 --> 00:02:44,966
pronašli smo jedan zgodan tekst o Kostariki - 

57
00:02:44,966 --> 00:02:45,699
Costa Rica,

58
00:02:45,700 --> 00:02:49,233
jednoj vrlo zanimljivoj zemlji srednje Amerike

59
00:02:49,233 --> 00:02:53,966
i želimo ga podijeliti s našim prijateljima.

60
00:02:53,966 --> 00:02:58,632
Označit ćemo URL ili web adresu,

61
00:02:58,633 --> 00:03:02,366
sa kombinacijom CTRL i C

62
00:03:02,366 --> 00:03:05,966
ćemo tu adresu iskopirati

63
00:03:05,966 --> 00:03:09,232
i vrativši se na naš Facebook profil,

64
00:03:09,233 --> 00:03:12,299
kliknut ćemo na status i 

65
00:03:12,300 --> 00:03:16,333
ovdje zalijepiti ovaj link - CTRL i V.

66
00:03:16,333 --> 00:03:18,366
Automatski se pojavljuje

67
00:03:18,366 --> 00:03:22,766
isječak ovog teksta s Wikipedije.

68
00:03:22,766 --> 00:03:27,599
Ponovo, ovu objavu mogu vidjeti samo naši prijatelji 

69
00:03:27,600 --> 00:03:30,100
i kliknut ćemo na Objavi.

70
00:03:30,100 --> 00:03:33,633
Sada je i ovaj tekst objavljen. 

71
00:03:33,633 --> 00:03:36,133
Naš prijatelj u svom Facebook profilu 

72
00:03:36,133 --> 00:03:37,866
vidi našu objavu - 

73
00:03:37,866 --> 00:03:41,099
našu poveznicu odnosno link 

74
00:03:41,100 --> 00:03:45,033
i komentirat će našu poveznicu.

75
00:03:45,033 --> 00:03:46,599
Klikom na Komentiraj, 

76
00:03:46,600 --> 00:04:04,800
može upisati svoj komentar.

77
00:04:04,800 --> 00:04:08,400
Kada je naš kolega upisao svoj komentar,

78
00:04:08,400 --> 00:04:11,000
pritiskom na Enter, 

79
00:04:11,000 --> 00:04:14,000
komentar je i objavio.

80
00:04:14,000 --> 00:04:17,733
Prebacit ćemo se u naše sučelje.

81
00:04:17,733 --> 00:04:19,799
Evo prije nekoliko sekundi dobili smo, 

82
00:04:19,800 --> 00:04:21,300
dakle, informaciju

83
00:04:21,300 --> 00:04:25,466
da je kolega komentirao našu poveznicu.

84
00:04:25,466 --> 00:04:27,432
To ćemo ujedno vidjeti 

85
00:04:27,433 --> 00:04:29,199
i kod ikone

86
00:04:29,200 --> 00:04:31,133
u obliku planete Zemlje.

87
00:04:31,133 --> 00:04:32,633
Kada na nju kliknemo, 

88
00:04:32,633 --> 00:04:36,599
vidjet ćemo obavijesti koje su se dogodile. 

89
00:04:36,600 --> 00:04:38,900
Klikom na samu obavijest, 

90
00:04:38,900 --> 00:04:42,733
dolje ćemo primijetiti informaciju 

91
00:04:42,733 --> 00:04:46,233
tj. komentar koji je objavio naš kolega, 

92
00:04:46,233 --> 00:04:59,333
i mi sada na njega možemo dalje komentirati.

93
00:04:59,333 --> 00:05:01,866
Evo, i mi smo napisali nekakav komentar

94
00:05:01,866 --> 00:05:03,999
i, opet, pritiskom na Enter 

95
00:05:04,000 --> 00:05:07,766
objavit ćemo ovaj komentar. 

96
00:05:07,766 --> 00:05:10,266
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

97
00:05:10,266 --> 00:05:13,166
kako objavljivati poveznice ili linkove, 

98
00:05:13,166 --> 00:05:17,266
bilo uporabom postojećih alata na samoj web stranici

99
00:05:17,266 --> 00:05:19,866
ili kopiranjem web adrese,

100
00:05:19,866 --> 00:05:22,132
tj. URL-a stranice.

101
00:05:22,133 --> 00:05:27,366
Također, naučili smo kako komentirati objave na društvenim mrežama.

102
00:05:27,366 --> 00:05:29,032
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.3.5
1
00:00:01,400 --> 00:00:04,600
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,600 --> 00:00:06,433
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,433 --> 00:00:08,933
kako koristiti alate društvenih medija

4
00:00:08,933 --> 00:00:12,133
kako bi odgovorili na komentare 

5
00:00:12,133 --> 00:00:17,266
i kako bi tuđe komentare proslijedili.

6
00:00:17,266 --> 00:00:19,299
Na primjeru društvene mreže Facebook 

7
00:00:19,300 --> 00:00:21,833
pokazat ćemo kako izgleda komentiranje 

8
00:00:21,833 --> 00:00:24,833
i odgovori na komentare.

9
00:00:24,833 --> 00:00:28,366
Za početak, osoba s kojom smo prijatelji, 

10
00:00:28,366 --> 00:00:32,466
komentirat će našu promjenu slike profila.

11
00:00:32,466 --> 00:00:36,132
To radi klikom na opciju Komentiraj

12
00:00:36,133 --> 00:00:38,466
ispod same slike 

13
00:00:38,466 --> 00:00:47,832
i nakon toga upisuje svoj komentar.

14
00:00:47,833 --> 00:00:50,633
Kada je osoba upisala svoj komentar

15
00:00:50,633 --> 00:00:53,899
sve što treba pritisnuti je ENTER.

16
00:00:53,900 --> 00:00:57,866
I automatski se komentar pojavio.

17
00:00:57,866 --> 00:00:59,832
U našem Facebook profilu

18
00:00:59,833 --> 00:01:02,699
možemo vidjeti taj komentar

19
00:01:02,700 --> 00:01:10,966
i možemo na njega odgovoriti.

20
00:01:10,966 --> 00:01:12,299
Sada ćemo čekati,

21
00:01:12,300 --> 00:01:22,066
naravno, na odgovor druge osobe.

22
00:01:22,066 --> 00:01:24,266
I na ovaj način, upisivanjem komentara,

23
00:01:24,266 --> 00:01:26,332
možemo neprekidno slati 

24
00:01:26,333 --> 00:01:28,599
jedni drugima komentare.

25
00:01:28,600 --> 00:01:32,666
i na ovaj način komunicirati s prijateljima.

26
00:01:32,666 --> 00:01:34,366
Slijedeće što želimo pokazati je

27
00:01:34,366 --> 00:01:39,066
kako proslijediti nekakav komentar ili objavu.

28
00:01:39,066 --> 00:01:40,332
U ovom slučaju, 

29
00:01:40,333 --> 00:01:43,866
od našeg kolege dobili smo informaciju

30
00:01:43,866 --> 00:01:47,032
da je objavio jednu novu pjesmu 

31
00:01:47,033 --> 00:01:49,199
na svom Facebook profilu

32
00:01:49,200 --> 00:01:52,366
i mi želimo tu pjesmu podjeliti s našim prijateljima,

33
00:01:52,366 --> 00:01:55,432
obzirom da se radi i o nama jednoj dragoj pjesmi.

34
00:01:55,433 --> 00:01:57,099
Pa da bi to uradili, 

35
00:01:57,100 --> 00:02:03,166
trebamo kliknuti na opciju Podijeli.

36
00:02:03,166 --> 00:02:06,132
I možemo također upisati što želimo.

37
00:02:06,133 --> 00:02:08,366
Podijelit ćemo i link

38
00:02:08,366 --> 00:02:11,532
i odredit ćemo da li to želimo podijeliti s prijateljima 

39
00:02:11,533 --> 00:02:13,366
ili sa cijelim svijetom. 

40
00:02:13,366 --> 00:02:17,299
U našem slučaju, to ćemo podijeliti s prijateljima.

41
00:02:17,300 --> 00:02:24,400
Upisat ćemo svoj komentar.

42
00:02:24,400 --> 00:02:27,666
I podijelit ćemo ovu vezu,

43
00:02:27,666 --> 00:02:32,599
tj. proslijedit ćemo je svim našim prijateljima.

44
00:02:32,600 --> 00:02:37,000
Kada kliknemo na svoje ime - vremensku crtu -

45
00:02:37,000 --> 00:02:40,166
vidjet ćemo da je ova veza

46
00:02:40,166 --> 00:02:43,499
podijeljena s našim prijateljima.

47
00:02:43,500 --> 00:02:45,900
Dakle, napravili smo uspješno 

48
00:02:45,900 --> 00:02:49,533
prosljeđivanje nekog sadržaja našim prijateljima.

49
00:02:49,533 --> 00:02:52,033
Ovima završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

50
00:02:52,033 --> 00:02:54,833
kako odgovoriti na komentar naših prijatelja  

51
00:02:54,833 --> 00:02:56,699
na društvenim mrežama. 

52
00:02:56,700 --> 00:02:58,300
Također smo naučili 

53
00:02:58,300 --> 00:03:01,200
kako nečiju objavu ili komentar proslijediti, 

54
00:03:01,200 --> 00:03:04,500
točnije, podijeliti s našim prijateljima.

55
00:03:04,500 --> 00:03:06,733
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.3.6
1
00:00:02,033 --> 00:00:05,399
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,400 --> 00:00:07,033
U ovoj ćemo lekciji naučiti

3
00:00:07,033 --> 00:00:09,866
kako koristiti alate društvenih medija 

4
00:00:09,866 --> 00:00:11,832
kako bi napravili upload,

5
00:00:11,833 --> 00:00:15,399
tj. objavili multimedijalne sadržaje, 

6
00:00:15,400 --> 00:00:18,933
poput slika, videomaterijala i dokumenata 

7
00:00:18,933 --> 00:00:24,299
na društvenim mrežama.

8
00:00:24,300 --> 00:00:27,733
Osim mogućnosti dodavanja videomaterijala 

9
00:00:27,733 --> 00:00:32,299
izravno s pojedinih web stranica poput YouTube-a,

10
00:00:32,300 --> 00:00:34,833
koje omogućuju da se izravno u Facebook-u 

11
00:00:34,833 --> 00:00:38,099
objavi takav materijal - takav sadržaj,

12
00:00:38,100 --> 00:00:41,200
vidjet ćemo kako objavljivati videosadržaj 

13
00:00:41,200 --> 00:00:45,233
ili fotografije izravno iz Facebook-a.

14
00:00:45,233 --> 00:00:46,366
Da bi to napravili, 

15
00:00:46,366 --> 00:00:48,532
nalazimo se u našem profilu

16
00:00:48,533 --> 00:00:50,233
na Naslovnici 

17
00:00:50,233 --> 00:00:54,033
i pomoću opcije Add Photos/Video 

18
00:00:54,033 --> 00:00:56,633
dodat ćemo, za početak, fotografije,

19
00:00:56,633 --> 00:00:59,633
a nakon toga i nekakav video materijal.

20
00:00:59,633 --> 00:01:00,666
Krenimo redom. 

21
00:01:00,666 --> 00:01:03,299
Kliknut ćemo na Add Photos

22
00:01:03,300 --> 00:01:04,733
i računalo će nam ponuditi 

23
00:01:04,733 --> 00:01:08,033
da učitamo slike ili video-zapise,

24
00:01:08,033 --> 00:01:12,166
odnosno da napravimo album s fotografijama.

25
00:01:12,166 --> 00:01:13,332
Mi ćemo, za početak, 

26
00:01:13,333 --> 00:01:17,366
učitati jednu sliku.

27
00:01:17,366 --> 00:01:20,799
Otvorit će nam se izbornik -mapa- s našim slikama, 

28
00:01:20,800 --> 00:01:22,900
slikama koje želimo dodati.

29
00:01:22,900 --> 00:01:25,833
Izabrat ćemo određenu fotografiju 

30
00:01:25,833 --> 00:01:27,266
i kliknuti na Open -Otvori- 

31
00:01:27,266 --> 00:01:29,866
kako bi je dodali na Facebook, 

32
00:01:29,866 --> 00:01:35,199
tj. kako bi napravili upload. 

33
00:01:35,200 --> 00:01:38,400
Slika se pojavila u Facebook-u

34
00:01:38,400 --> 00:01:42,600
i mi možemo napisati nešto o ovoj slici.

35
00:01:42,600 --> 00:01:45,933
Zatim možemo napisati s kim smo bili,

36
00:01:45,933 --> 00:01:49,966
a ujedno bi mogli dodati i lokaciju,

37
00:01:49,966 --> 00:01:53,932
odnosno, mogli bi reći što ovdje radimo.

38
00:01:53,933 --> 00:01:56,433
Primjera radi, evo kliknut ćemo na opciju 

39
00:01:56,433 --> 00:01:58,833
Reci što radiš.

40
00:01:58,833 --> 00:02:03,066
Reći ćemo kako se osjećamo

41
00:02:03,066 --> 00:02:06,666
i da je bilo predivno na slici.

42
00:02:06,666 --> 00:02:11,499
Objavit ćemo ovu sliku.

43
00:02:11,500 --> 00:02:13,266
Slijedeće što ćemo napraviti, 

44
00:02:13,266 --> 00:02:15,299
na sličan način dodat ćemo 

45
00:02:15,300 --> 00:02:17,266
i nekakav video materijal.

46
00:02:17,266 --> 00:02:18,966
Dakle, kliknut ćemo na opciju 

47
00:02:18,966 --> 00:02:21,632
Add Photos/Video  

48
00:02:21,633 --> 00:02:23,099
i ponovo na 

49
00:02:23,100 --> 00:02:27,766
Učitajte slike ili video-zapise. 

50
00:02:27,766 --> 00:02:32,799
Otvorit će se ponovo popis datoteka i mapa.

51
00:02:32,800 --> 00:02:36,066
Izabrat ćemo jednu datoteku, jedan film ...

52
00:02:36,066 --> 00:02:41,332
Kliknut ćemo na Open - Otvori.

53
00:02:41,333 --> 00:02:50,399
Također možemo upisati nešto...

54
00:02:50,400 --> 00:02:56,666
I možemo to objaviti.

55
00:02:56,666 --> 00:03:00,232
Film će se početi učitavati...

56
00:03:00,233 --> 00:03:02,433
Jednom kada je film objavljen,

57
00:03:02,433 --> 00:03:05,333
možemo ga pogledati, odnosno,

58
00:03:05,333 --> 00:03:08,133
mogu ga pogledati i naši prijatelji.

59
00:03:08,133 --> 00:03:11,666
Klikom na Naslovnicu, 

60
00:03:11,666 --> 00:03:14,866
vidjet ćemo objavu ovog filma.

61
00:03:14,866 --> 00:03:17,832
Film možemo pogledati na način 

62
00:03:17,833 --> 00:03:19,533
da kliknemo na njega,

63
00:03:19,533 --> 00:03:22,266
odnosno, možemo ga zaustaviti

64
00:03:22,266 --> 00:03:26,532
na način da pritisnemo gumb za pauzu.

65
00:03:26,533 --> 00:03:28,466
I na ovaj način smo vidjeli 

66
00:03:28,466 --> 00:03:31,566
kako podijeliti sliku

67
00:03:31,566 --> 00:03:34,366
i kako podijeliti video, točnije,

68
00:03:34,366 --> 00:03:40,432
kako objaviti dva multimedijalna sadržaja.

69
00:03:40,433 --> 00:03:43,366
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

70
00:03:43,366 --> 00:03:45,632
kako napraviti upload,

71
00:03:45,633 --> 00:03:51,533
tj. na Internet prebaciti nekakvu multimedijalnu datoteku s našeg računala.

72
00:03:51,533 --> 00:03:56,333
Naučili smo kako objaviti sliku i video-materijal.

73
00:03:56,333 --> 00:03:59,166
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.3.7
1
00:00:02,500 --> 00:00:05,733
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,733 --> 00:00:07,166
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:07,166 --> 00:00:09,999
kako ukloniti objave ili postove 

4
00:00:10,000 --> 00:00:12,933
s društvenih medija.

5
00:00:12,933 --> 00:00:16,833
Na našoj Facebook stranici nalazi se više objava,

6
00:00:16,833 --> 00:00:18,599
različitih tipova, 

7
00:00:18,600 --> 00:00:22,300
pa ćemo na njima pokazati kako se one uklanjaju.

8
00:00:22,300 --> 00:00:24,833
Za početak, želimo ukloniti video materijal

9
00:00:24,833 --> 00:00:27,499
koji smo postavili na Facebook.

10
00:00:27,500 --> 00:00:28,666
Da bi to uradili, 

11
00:00:28,666 --> 00:00:32,899
trebamo iz gornjeg desnog kuta ove objave

12
00:00:32,900 --> 00:00:37,966
kliknuti i izabrati opciju Obriši.

13
00:00:37,966 --> 00:00:39,266
Klikom na Obriši, 

14
00:00:39,266 --> 00:00:40,866
računalo će nas pitati 

15
00:00:40,866 --> 00:00:42,399
želimo li ovo obrisati, 

16
00:00:42,400 --> 00:00:44,600
pri čemu možemo Odustati 

17
00:00:44,600 --> 00:00:46,600
ili ukloniti objavu. 

18
00:00:46,600 --> 00:00:50,000
Mi ćemo ukloniti ovu objavu.

19
00:00:50,000 --> 00:00:54,000
Ukoliko bi htjeli ukloniti i fotografiju

20
00:00:54,000 --> 00:00:55,466
koju smo dodali, 

21
00:00:55,466 --> 00:00:58,732
možemo također kliknuti na isto mjesto 

22
00:00:58,733 --> 00:01:02,766
te će se ponovo ponuditi opcija Obriši, 

23
00:01:02,766 --> 00:01:06,332
odnosno pojavit će se i dodatne mogućnosti

24
00:01:06,333 --> 00:01:08,666
kao što je Uredi objavu,

25
00:01:08,666 --> 00:01:12,066
odnosno, Onemogući obavijesti.

26
00:01:12,066 --> 00:01:15,166
Ovu objavu nećemo obrisati.

27
00:01:15,166 --> 00:01:17,566
Treće što ćemo napraviti je 

28
00:01:17,566 --> 00:01:19,666
objavit ćemo nekakvu objavu, 

29
00:01:19,666 --> 00:01:21,632
nekakav svoj status 

30
00:01:21,633 --> 00:01:32,066
i nakon toga ćemo ga ukloniti.

31
00:01:32,066 --> 00:01:34,032
Znači, napisali smo nekakav status, 

32
00:01:34,033 --> 00:01:36,399
kliknuli smo na Objavi 

33
00:01:36,400 --> 00:01:40,866
i sada želimo ovu objavu obrisati. 

34
00:01:40,866 --> 00:01:44,866
Također, klikamo na gornji desni kut

35
00:01:44,866 --> 00:01:48,266
i imamo ponovo opciju Obriši.

36
00:01:48,266 --> 00:01:49,566
Klikom na Obriši, 

37
00:01:49,566 --> 00:01:52,966
računalo nas ponovo pita
što želimo napraviti? 

38
00:01:52,966 --> 00:01:56,166
Mi ćemo ukloniti objavu.

39
00:01:56,166 --> 00:01:59,166
A što je s objavama drugih ljudi? 

40
00:01:59,166 --> 00:02:01,999
Možemo li njih obrisati? 

41
00:02:02,000 --> 00:02:05,233
Klikom u gornji desni kut nečije objave, 

42
00:02:05,233 --> 00:02:07,666
nemamo mogućenost uklanjanja objave, 

43
00:02:07,666 --> 00:02:09,899
ali možemo je sakriti tj. 

44
00:02:09,900 --> 00:02:13,533
možemo izabrati opciju 
Ne želim vidjeti ovu objavu.

45
00:02:13,533 --> 00:02:16,399
Također, možemo objavu i prijaviti Facebooku, 

46
00:02:16,400 --> 00:02:20,433
ukoliko smatramo da nam je na neki način nepoželjna.

47
00:02:20,433 --> 00:02:21,766
A kao treća opcija, 

48
00:02:21,766 --> 00:02:24,399
nudi se mogućnost da prestanemo slijediti 

49
00:02:24,400 --> 00:02:26,700
tj. da više ne dobijamo objave 

50
00:02:26,700 --> 00:02:29,033
od ovog korisnika.

51
00:02:29,033 --> 00:02:31,233
Čisto primjera radi izabrat ćemo opciju 

52
00:02:31,233 --> 00:02:35,433
Ne želim vidjeti ovu objavu.

53
00:02:35,433 --> 00:02:37,899
I objava je skrivena. 

54
00:02:37,900 --> 00:02:39,700
To uvijek možemo poništiti,

55
00:02:39,700 --> 00:02:41,733
odnosno možemo Facebook-u reći 

56
00:02:41,733 --> 00:02:44,766
zašto ne želimo vidjeti ovaj oglas,

57
00:02:44,766 --> 00:02:46,466
točnije ovu objavu, 

58
00:02:46,466 --> 00:02:48,266
te zašto smo je uklonili.

59
00:02:48,266 --> 00:02:51,932
Mi ćemo poništiti ovu opciju.

60
00:02:51,933 --> 00:02:54,366
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

61
00:02:54,366 --> 00:02:57,866
kako ukloniti objavu s društvene mreže, 

62
00:02:57,866 --> 00:03:00,766
svjedno da li se radi o običnoj objavi, 

63
00:03:00,766 --> 00:03:04,032
video materijalu ili slici.

64
00:03:04,033 --> 00:03:07,299
Također smo naučili kako ukloniti objavu druge osobe 

65
00:03:07,300 --> 00:03:10,166
s naše naslovnice.

66
00:03:10,166 --> 00:03:12,232
Kraj lekcije

LEKCIJA 3.4.1
1
00:00:01,333 --> 00:00:04,566
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,566 --> 00:00:06,132
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,133 --> 00:00:09,799
kako pokrenuti aplikaciju za online sastanke. 

4
00:00:09,800 --> 00:00:11,600
Naučit ćemo i kako napraviti - 

5
00:00:11,600 --> 00:00:13,400
organizirati sastanak,

6
00:00:13,400 --> 00:00:16,033
te kako zatvoriti aplikaciju.

7
00:00:16,033 --> 00:00:19,633
Nalazimo se u sustavu za online suradnju,

8
00:00:19,633 --> 00:00:23,999
točnije u sustavu za uspostavu sastanaka 

9
00:00:24,000 --> 00:00:26,300
u programu Adobe Connect 

10
00:00:26,300 --> 00:00:27,533
i prvo što trebamo napraviti, 

11
00:00:27,533 --> 00:00:29,733
trebamo se prijaviti u sustav. 

12
00:00:29,733 --> 00:00:33,499
Prijavit ćemo se korištenje Lokalnog korisničkog računa.

13
00:00:33,500 --> 00:00:35,500
Klikom na ovu opciju, 

14
00:00:35,500 --> 00:00:38,833
računalo će od nas zatražiti, tj. sustav će od nas zatražiti 

15
00:00:38,833 --> 00:00:42,066
da upišemo korisničko ime i lozinku.

16
00:00:42,066 --> 00:00:44,299
Upisat ćemo korisničko ime,

17
00:00:44,300 --> 00:00:48,500
a zatim ćemo utipkati i lozinku

18
00:00:48,500 --> 00:00:52,933
i prijaviti se u sustav.

19
00:00:52,933 --> 00:00:55,133
U sučelju vidimo izbornike, 

20
00:00:55,133 --> 00:00:56,966
od kojih nas naravno zanima 

21
00:00:56,966 --> 00:00:58,132
My Meetings 

22
00:00:58,133 --> 00:01:01,866
zbog organizacije susreta, tj. sastanka.

23
00:01:01,866 --> 00:01:03,566
Klikom na My Meetings, 

24
00:01:03,566 --> 00:01:05,599
dobit ćemo određenu informaciju 

25
00:01:05,600 --> 00:01:08,366
o već postojećem sastanku,

26
00:01:08,366 --> 00:01:11,232
a sa klikom na Open-Otvori- 

27
00:01:11,233 --> 00:01:13,399
otvorit ćemo ovaj sastanak.

28
00:01:13,400 --> 00:01:16,500
Nalazimo se u sučelju za susrete

29
00:01:16,500 --> 00:01:19,400
i slijedeće što želimo napraviti 

30
00:01:19,400 --> 00:01:21,366
je stvoriti novi susret

31
00:01:21,366 --> 00:01:25,232
na način da ćemo izabrati vrijeme, datum i temu.

32
00:01:25,233 --> 00:01:26,299
Da bi to uradili, 

33
00:01:26,300 --> 00:01:29,766
ono što trebamo je kliknuti na Meeting 

34
00:01:29,766 --> 00:01:32,332
i iz opcije Meeting 

35
00:01:32,333 --> 00:01:35,666
izabrati Manage Meeting Information.

36
00:01:35,666 --> 00:01:38,199
Otvorit će nam se slijedeći prozor 

37
00:01:38,200 --> 00:01:42,366
u kojem možemo urediti ove informacije.

38
00:01:42,366 --> 00:01:44,099
Napravit ćemo to klikom na 

39
00:01:44,100 --> 00:01:46,433
Edit Information.

40
00:01:46,433 --> 00:01:48,099
Dat ćemo naziv,

41
00:01:48,100 --> 00:01:50,533
novi naziv ovome susretu - 

42
00:01:50,533 --> 00:01:53,199
CARNet sastanak - 

43
00:01:53,200 --> 00:02:03,066
upisat ćemo nekakav sažetak...

44
00:02:03,066 --> 00:02:06,632
Odredit ćemo početno vrijeme:

45
00:02:06,633 --> 00:02:09,866
recimo da se sastanak treba održati 

46
00:02:09,866 --> 00:02:15,666
16. 7. 2014. godine

47
00:02:15,666 --> 00:02:18,666
u 10 sati

48
00:02:18,666 --> 00:02:22,166
i planirano trajanje je 2 sata.

49
00:02:22,166 --> 00:02:23,566
Jezik? 

50
00:02:23,566 --> 00:02:26,266
Možemo na žalost birati različite jezike 

51
00:02:26,266 --> 00:02:28,199
ali ne i hrvatski. 

52
00:02:28,200 --> 00:02:30,800
Klikom na Save koji se nalazi na dnu

53
00:02:30,800 --> 00:02:33,100
spremit ćemo ovaj sastanak. 

54
00:02:33,100 --> 00:02:35,266
Na ovaj smo način stvoriti susret, 

55
00:02:35,266 --> 00:02:38,099
odredili vrijeme, datum i mjesto.

56
00:02:38,100 --> 00:02:40,166
Zadnje što želimo napraviti je 

57
00:02:40,166 --> 00:02:42,066
pokazati kako zatvaramo 

58
00:02:42,066 --> 00:02:44,566
aplikaciju za online sastanke. 

59
00:02:44,566 --> 00:02:46,966
U našem slučaju nalazim se 

60
00:02:46,966 --> 00:02:48,799
u ovom našem susretu 

61
00:02:48,800 --> 00:02:50,700
kojeg smo organizirali i 

62
00:02:50,700 --> 00:02:53,700
jednostavnim pritiskom na X 

63
00:02:53,700 --> 00:02:57,633
zatvorit ćemo ovu aplikaciju.

64
00:02:57,633 --> 00:03:00,233
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

65
00:03:00,233 --> 00:03:03,266
kako pokrenuti aplikaciju za online sastanke,

66
00:03:03,266 --> 00:03:05,032
te istu zatvoriti. 

67
00:03:05,033 --> 00:03:08,233
Naučili smo i kako organizirati sastanak

68
00:03:08,233 --> 00:03:11,666
te kako odrediti vrijeme, datum i temu. 

69
00:03:11,666 --> 00:03:14,132
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.4.2
1
00:00:01,033 --> 00:00:04,299
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,300 --> 00:00:05,733
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:05,733 --> 00:00:09,033
kako pozvati sudionike na online sastanak 

4
00:00:09,033 --> 00:00:11,899
ili neke isključiti sa sastanka.

5
00:00:11,900 --> 00:00:13,166
Također ćamo naučiti 

6
00:00:13,166 --> 00:00:16,432
kako postaviti prava pristupa.

7
00:00:16,433 --> 00:00:18,366
Nalazimo se u sučelju Adobe Connect-a,

8
00:00:18,366 --> 00:00:20,132
u sučelju sastanka 

9
00:00:20,133 --> 00:00:21,733
i prvo što ćemo napraviti, 

10
00:00:21,733 --> 00:00:23,866
pozvat ćemo sudionike. 

11
00:00:23,866 --> 00:00:25,732
Da bi to uradili idemo na opciju 

12
00:00:25,733 --> 00:00:29,999
Meeting i opciju Manage Access & Entry,

13
00:00:30,000 --> 00:00:33,033
gdje upravljamo tko može pristupiti 

14
00:00:33,033 --> 00:00:35,366
i sudjelovati na sastanku, 

15
00:00:35,366 --> 00:00:38,366
a zatim ćemo izabrati opciju Invite Participants...

16
00:00:38,366 --> 00:00:40,432
ili pozivanje sudionika, 

17
00:00:40,433 --> 00:00:42,699
te kliknuti na nju.

18
00:00:42,700 --> 00:00:44,033
Da bi pozvali sudionike, 

19
00:00:44,033 --> 00:00:46,699
potrebno im je poslati e-mail 

20
00:00:46,700 --> 00:00:48,533
koji će sadržavati link 

21
00:00:48,533 --> 00:00:52,266
pomoću kojega mogu pristupiti ovome sastanku.

22
00:00:52,266 --> 00:00:54,099
Klikom na Compose e-mail, 

23
00:00:54,100 --> 00:00:56,400
taj e-mail je poslan.

24
00:00:56,400 --> 00:00:59,966
Ako želimo vidjeti postavke točno toga e-maila,

25
00:00:59,966 --> 00:01:02,332
ono što trebamo napraviti je kliknuti na 

26
00:01:02,333 --> 00:01:05,699
Meeting i Manage Meeting Information. 

27
00:01:05,700 --> 00:01:08,233
Otvorit će nam se izbornik u 

28
00:01:08,233 --> 00:01:11,066
kojem na opciji Invitations 

29
00:01:11,066 --> 00:01:13,832
možemo vidjeti kako izgleda e-mail 

30
00:01:13,833 --> 00:01:17,033
i poslati ga sudionicima.

31
00:01:17,033 --> 00:01:20,599
Prvo, određujemo koga pozivamo - koga želimo - 

32
00:01:20,600 --> 00:01:22,466
želimo li domaćine - hosts; 

33
00:01:22,466 --> 00:01:25,399
prezentere - osobe koje će držati predavanje 

34
00:01:25,400 --> 00:01:27,800
i participants - sudionike, 

35
00:01:27,800 --> 00:01:30,433
odnosno možemo izabrati i drugačije

36
00:01:30,433 --> 00:01:33,266
opcije kome ćemo poslati ovaj poziv.

37
00:01:33,266 --> 00:01:37,399
Dalje, predmet kojim pišemo o čemu se točno 
ovdje radi 

38
00:01:37,400 --> 00:01:40,800
i također, postoji tekst poruke...

39
00:01:40,800 --> 00:01:45,333
I ta će poruka ići određenim osobama 

40
00:01:45,333 --> 00:01:49,699
koje smo dodali u opciju Participants, 

41
00:01:49,700 --> 00:01:52,300
znači u opciju sudionici.

42
00:01:52,300 --> 00:01:53,400
Klikom na Send, 

43
00:01:53,400 --> 00:01:55,533
poruka će biti poslana.

44
00:01:55,533 --> 00:01:57,233
Pomoću Edit Participants 

45
00:01:57,233 --> 00:01:59,399
vidjet ćemo kome je sve poruka poslana, 

46
00:01:59,400 --> 00:02:04,000
tj. koje osobe se nalaze na ovome popisu.

47
00:02:04,000 --> 00:02:06,433
Mi smo prijavljeni kao Ana Horvat 

48
00:02:06,433 --> 00:02:09,166
i domaćin smo ovoga sastanka, 

49
00:02:09,166 --> 00:02:12,499
a na sastanku će kao izlagač sudjelovati 

50
00:02:12,500 --> 00:02:16,133
Mihael Mihić i kao sudionik Ivan Horvat.

51
00:02:16,133 --> 00:02:19,099
Njima su poslani ovi pozivi. 

52
00:02:19,100 --> 00:02:21,200
Ukoliko ne želimo da neka od osoba 

53
00:02:21,200 --> 00:02:24,766
koje se nalaze na popisu sudionika bude nazočna, 

54
00:02:24,766 --> 00:02:26,832
odnosno ne želimo je pozvati,

55
00:02:26,833 --> 00:02:30,066
izabrali bi ime te osobe 

56
00:02:30,066 --> 00:02:32,199
i kliknuli na Remove.

57
00:02:32,200 --> 00:02:35,200
Mi to u našem slučaju nećemo učiniti.

58
00:02:35,200 --> 00:02:37,300
Također, moguće je zabraniti pristup 

59
00:02:37,300 --> 00:02:39,100
nekome od sudionika 

60
00:02:39,100 --> 00:02:42,900
na način da izaberemo opciju Set User Role

61
00:02:42,900 --> 00:02:45,800
i u njoj, na dnu se nalazi opcije Denied - 

62
00:02:45,800 --> 00:02:49,666
tada osoba nema pravo pristupa ovome sastanku.

63
00:02:49,666 --> 00:02:51,832
Inače ova opcije Set User Role 

64
00:02:51,833 --> 00:02:53,566
u stvari govori o tome 

65
00:02:53,566 --> 00:02:57,566
kakva će prava imati sudionik sastanka.

66
00:02:57,566 --> 00:03:00,299
Participant ima samo pravo slušati, 

67
00:03:00,300 --> 00:03:02,566
vrlo često nema mogućnost govora, 

68
00:03:02,566 --> 00:03:04,899
tj. nema mogućnost pristupa korištenja 

69
00:03:04,900 --> 00:03:07,766
svog mikrofona već samo slušalica.

70
00:03:07,766 --> 00:03:11,299
Prezenter je ona osoba koja će držati predavanje

71
00:03:11,300 --> 00:03:15,366
i koja će, dakle, moći koristiti opcije 

72
00:03:15,366 --> 00:03:16,966
kao što je dijeljenje videa 

73
00:03:16,966 --> 00:03:18,899
ili moći će koristiti mikrofon 

74
00:03:18,900 --> 00:03:21,200
pa će svi čuti što ta osoba priča.

75
00:03:21,200 --> 00:03:22,700
Host je naravno domaćin, 

76
00:03:22,700 --> 00:03:25,266
on je administrator ovoga sastanka 

77
00:03:25,266 --> 00:03:28,932
i ima, naravno, najveće ovlasti.

78
00:03:28,933 --> 00:03:31,399
Ove postavke se mogu mijenjati i, naravno, 

79
00:03:31,400 --> 00:03:34,700
izravno iz samoga sastanka, 

80
00:03:34,700 --> 00:03:39,100
izborom Meeting i opcijom Manage Access & Entry, 

81
00:03:39,100 --> 00:03:41,366
o kojoj smo već govorili.

82
00:03:41,366 --> 00:03:45,532
Ovdje imamo mogućnost blokiranja pristupa 
našim gostima; 

83
00:03:45,533 --> 00:03:48,533
možemo blokirati one sudionike

84
00:03:48,533 --> 00:03:50,566
koje smo već pozvali; 

85
00:03:50,566 --> 00:03:53,832
možemo ih staviti na čekanje

86
00:03:53,833 --> 00:03:57,133
i možemo sve one koji su sudionici 

87
00:03:57,133 --> 00:04:00,333
iz statusa običnog promatrača 

88
00:04:00,333 --> 00:04:02,033
tj. slušatelja, 

89
00:04:02,033 --> 00:04:04,733
postaviti u status prezentera, 

90
00:04:04,733 --> 00:04:06,399
dakle, predavača - 

91
00:04:06,400 --> 00:04:09,233
osobe koja će moći postavljati pitanja, 

92
00:04:09,233 --> 00:04:12,299
odgovarati itd.

93
00:04:12,300 --> 00:04:14,633
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučiti 

94
00:04:14,633 --> 00:04:17,399
kako pozvati sudionike na online sastanak,

95
00:04:17,400 --> 00:04:21,433
te postaviti prava pristupa za sudionike. 

96
00:04:21,433 --> 00:04:26,033
Naučili smo i kako isključiti sudionike sa sastanka.

97
00:04:26,033 --> 00:04:28,099
Kraj lekcije. 

LEKCIJA 3.4.3
1
00:00:02,533 --> 00:00:06,199
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:06,200 --> 00:00:08,100
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:08,100 --> 00:00:09,933
kako pokrenuti sastanak

4
00:00:09,933 --> 00:00:13,633
i kako ga završiti.

5
00:00:13,633 --> 00:00:15,333
Nalazimo se u sučelju Adobe Connect-a, 

6
00:00:15,333 --> 00:00:18,299
programa za online sastanke

7
00:00:18,300 --> 00:00:22,000
i na kartici smo My Meetings

8
00:00:22,000 --> 00:00:23,600
ili moji sastanci. 

9
00:00:23,600 --> 00:00:26,033
Da bi pokrenuli novi sastanak, 

10
00:00:26,033 --> 00:00:29,333
s lijeve strane ekrana vidimo 

11
00:00:29,333 --> 00:00:31,733
popis mogućih sastanaka. 

12
00:00:31,733 --> 00:00:33,199
U našem slučaju imamo otvoren 

13
00:00:33,200 --> 00:00:34,766
samo jedan jedini sastanak 

14
00:00:34,766 --> 00:00:37,132
i to je sastanak koji se zove 

15
00:00:37,133 --> 00:00:38,733
CARNet Sastanak. 

16
00:00:38,733 --> 00:00:39,966
Da bi ga otvorili, 

17
00:00:39,966 --> 00:00:44,632
sve što trebamo je kliknuti na Open - Otvori.

18
00:00:44,633 --> 00:00:46,033
Kada smo to napravili, 

19
00:00:46,033 --> 00:00:48,766
otvorit će se novi prozor

20
00:00:48,766 --> 00:00:51,899
i počet će se učitavati dodaci 

21
00:00:51,900 --> 00:00:55,366
koji su nam potrebni.

22
00:00:55,366 --> 00:00:56,299
I hop! 

23
00:00:56,300 --> 00:00:59,666
Evo nas u sustavu online sastanka.

24
00:00:59,666 --> 00:01:01,566
Sastanak je pokrenut 

25
00:01:01,566 --> 00:01:05,266
i mi komuniciramo sa ostalim sudionicima,

26
00:01:05,266 --> 00:01:07,099
ukoliko ih ima 

27
00:01:07,100 --> 00:01:08,900
i kada nam je dosta priče, 

28
00:01:08,900 --> 00:01:10,066
dosta svega, 

29
00:01:10,066 --> 00:01:12,132
onda sastanak i zatvaramo.

30
00:01:12,133 --> 00:01:13,433
Da bi sastanak zatvorili, 

31
00:01:13,433 --> 00:01:15,899
sve što trebamo je otići na izbornik 

32
00:01:15,900 --> 00:01:18,233
Meeting ili sastanak, 

33
00:01:18,233 --> 00:01:19,999
kliknut' na njega 

34
00:01:20,000 --> 00:01:23,233
i kao što vidimo pri dnu ovoga popisa 

35
00:01:23,233 --> 00:01:26,199
nalazi se opcija End Meeting...

36
00:01:26,200 --> 00:01:30,100
Naravno, pomoću nje završavamo sastanak.

37
00:01:30,100 --> 00:01:32,300
Kliknut ćemo tu opciju.

38
00:01:32,300 --> 00:01:33,866
Računalo će nam ponuditi 

39
00:01:33,866 --> 00:01:37,232
da sudionicima pošaljemo jedan e-mail 

40
00:01:37,233 --> 00:01:39,866
sa zahvalom za sudjelovanje -

41
00:01:39,866 --> 00:01:42,166
mi to možemo i ne moramo učiniti - 

42
00:01:42,166 --> 00:01:43,632
nećemo sačuvati poruku 

43
00:01:43,633 --> 00:01:45,499
već ćemo samo potvrditi sa OK 

44
00:01:45,500 --> 00:01:48,600
kako bi završili sastanak.

45
00:01:48,600 --> 00:01:55,933
I, evo, dobili smo informaciju da je sastanak završen.

46
00:01:55,933 --> 00:01:58,333
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

47
00:01:58,333 --> 00:02:01,266
kako u sustavu online sastanaka pokrenuti 

48
00:02:01,266 --> 00:02:03,399
tj, započeti sastanak 

49
00:02:03,400 --> 00:02:06,233
i kako ga završiti.

50
00:02:06,233 --> 00:02:08,933
Kraj lekcije. 

LEKCIJA 3.4.4
1
00:00:01,333 --> 00:00:04,599
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,600 --> 00:00:06,266
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,266 --> 00:00:08,599
kako podijeliti radnu površinu

4
00:00:08,600 --> 00:00:11,466
i datoteke tijekom online sastanka, 

5
00:00:11,466 --> 00:00:15,999
te kako prestati dijeliti ove sadržaje. 

6
00:00:16,000 --> 00:00:18,166
Nalazimo se u Adobe Connect-u, 

7
00:00:18,166 --> 00:00:20,399
u sustavu za online sastanke 

8
00:00:20,400 --> 00:00:22,133
i u tijeku je sastanak

9
00:00:22,133 --> 00:00:23,666
u kojem objašnjavamo kolegama 

10
00:00:23,666 --> 00:00:27,199
kako napraviti novi zadatak iz Excela. 

11
00:00:27,200 --> 00:00:30,500
Kolege mogu vidjeti ono što se nalazi 

12
00:00:30,500 --> 00:00:33,100
na našoj bijeloj ploči - whiteboard-u, 

13
00:00:33,100 --> 00:00:35,900
na kojoj mi možemo pisati određene stvari 

14
00:00:35,900 --> 00:00:38,966
pomuću alata kao što je olovka.

15
00:00:38,966 --> 00:00:40,866
Međutim, ono što nas zanima je - 

16
00:00:40,866 --> 00:00:43,999
ne kako podijeliti whiteboard - bijelu ploču, 

17
00:00:44,000 --> 00:00:47,266
nego kako podijeliti svoj desktop - 

18
00:00:47,266 --> 00:00:49,632
svoju radnu površinu.

19
00:00:49,633 --> 00:00:52,933
Da bi to napravili u ovome malom prozoru 

20
00:00:52,933 --> 00:00:54,699
imamo Pod options 

21
00:00:54,700 --> 00:00:58,166
i u tim pod opcijama, u tim mogućnostima -

22
00:00:58,166 --> 00:00:59,199
kada na njih kliknemo, 

23
00:00:59,200 --> 00:01:01,500
dobit ćemo opciju Share.

24
00:01:01,500 --> 00:01:05,533
Ono što možemo dijeliti, kao što vidimo, je:

25
00:01:05,533 --> 00:01:07,666
moj ekran - My Screen, 

26
00:01:07,666 --> 00:01:09,266
dokumente 

27
00:01:09,266 --> 00:01:12,332
i whiteboard ili bijelu ploču. 

28
00:01:12,333 --> 00:01:15,133
Mi želimo, dakle, podijeliti My Screen,

29
00:01:15,133 --> 00:01:16,533
pa ćemo to i napraviti - 

30
00:01:16,533 --> 00:01:19,666
kliknut ćemo na ovu opciju.

31
00:01:19,666 --> 00:01:20,799
Što se događa? 

32
00:01:20,800 --> 00:01:24,433
Računalo nas pita što točno želimo podijeliti. 

33
00:01:24,433 --> 00:01:26,533
Da li ćemo podijeliti desktop - 

34
00:01:26,533 --> 00:01:28,033
radnu površinu 

35
00:01:28,033 --> 00:01:30,266
da li ćemo podijeliti aplikacije 

36
00:01:30,266 --> 00:01:31,666
koje imamo otvorene, 

37
00:01:31,666 --> 00:01:33,499
ili prozor. 

38
00:01:33,500 --> 00:01:35,733
Mi želimo podijeliti desktop. 

39
00:01:35,733 --> 00:01:38,133
Klikom na Share, 

40
00:01:38,133 --> 00:01:41,533
ono što će osobe s kojima dijelimo desktop

41
00:01:41,533 --> 00:01:42,633
- radnu površinu, 

42
00:01:42,633 --> 00:01:45,166
tj. sudionici našeg sastanka vidjeti

43
00:01:45,166 --> 00:01:47,832
je dakle naša radna površina 

44
00:01:47,833 --> 00:01:49,766
i ono što se na njoj nalazi.

45
00:01:49,766 --> 00:01:53,632
Vratit ćemo se natrag u sučelje našeg sastanka

46
00:01:53,633 --> 00:01:57,033
i želimo prestati dijeliti naš ekran.

47
00:01:57,033 --> 00:01:58,466
Iz ovog padajućeg izbornika 

48
00:01:58,466 --> 00:02:01,166
možemo izabrati neku drugu opciju dijeljenja 

49
00:02:01,166 --> 00:02:04,166
ili možemo prestati dijeliti. 

50
00:02:04,166 --> 00:02:06,532
Pa ćemo mi kliknuti na Stop Sharing 

51
00:02:06,533 --> 00:02:10,233
i na ovaj način smo prestali dijeliti.

52
00:02:10,233 --> 00:02:12,366
Ako želimo sada promijeniti odluku 

53
00:02:12,366 --> 00:02:15,199
i dijeliti neki od ovih elemenata, 

54
00:02:15,200 --> 00:02:18,666
možemo izabrati što to točno želimo podijeliti. 

55
00:02:18,666 --> 00:02:20,532
Mi ćemo vratiti postavku na 

56
00:02:20,533 --> 00:02:22,199
Share Whiteboard 

57
00:02:22,200 --> 00:02:24,466
i ovdje se nalazi bijela ploča.

58
00:02:24,466 --> 00:02:27,666
Također, i odavdje možemo prestati dijeliti 

59
00:02:27,666 --> 00:02:29,299
klikom na Stop Sharing 

60
00:02:29,300 --> 00:02:32,600
koji se nalazi uz opciju Whiteboard. 

61
00:02:32,600 --> 00:02:34,400
Da bi dijeliti dokument, 

62
00:02:34,400 --> 00:02:36,266
prvo što moramo napraviti je

63
00:02:36,266 --> 00:02:39,532
moramo učitati datoteku koju želimo podijeliti 

64
00:02:39,533 --> 00:02:42,066
opcijom Upload File, 

65
00:02:42,066 --> 00:02:43,432
pa ćemo to i uraditi. 

66
00:02:43,433 --> 00:02:46,033
Kliknut ćemo na Upload File.

67
00:02:46,033 --> 00:02:47,333
Računalo će nas pitati - 

68
00:02:47,333 --> 00:02:50,266
Ok, koje to datoteke želimo?

69
00:02:50,266 --> 00:02:55,866
Mi ćemo izabrati opciju Browse My Computer

70
00:02:55,866 --> 00:02:59,099
kako bi program pretražio naše računalo 

71
00:02:59,100 --> 00:03:01,166
i ovdje ćemo s desktopa 

72
00:03:01,166 --> 00:03:05,932
naći nekakav dokument kojeg ćemo podijeliti. 

73
00:03:05,933 --> 00:03:10,333
Recimo da želimo podijeliti datoteku Klijenti - 

74
00:03:10,333 --> 00:03:11,533
Excel-ovu datoteku 

75
00:03:11,533 --> 00:03:15,333
- označit ćemo je i kliknut ćemo na Open 

76
00:03:15,333 --> 00:03:17,766
i učitat će se ova datoteka. 

77
00:03:17,766 --> 00:03:21,232
Kako bi je sada i podijeliti s ostalim sudionicima,

78
00:03:21,233 --> 00:03:26,633
otići ćemo na opciju koju smo vidjeli malo prije, 

79
00:03:26,633 --> 00:03:28,766
u njoj ćemo izabrati Share 

80
00:03:28,766 --> 00:03:32,166
i Document. 

81
00:03:32,166 --> 00:03:34,232
I pogledat ćemo ponuđeni izbornik, 

82
00:03:34,233 --> 00:03:35,933
dokumente koje možemo podijeliti 

83
00:03:35,933 --> 00:03:38,866
i vidjet ćemo da nema ni jednog od dokumenata, 

84
00:03:38,866 --> 00:03:40,799
točnije da nema naših Klijenata - 

85
00:03:40,800 --> 00:03:43,133
dokumenta kojeg smo upravo dodali.

86
00:03:43,133 --> 00:03:44,233
U čemu je problem? 

87
00:03:44,233 --> 00:03:45,899
Da li smo mi poludjeli? 

88
00:03:45,900 --> 00:03:47,066
Ne nismo. 

89
00:03:47,066 --> 00:03:49,199
Jednostavno program Adobe Connect

90
00:03:49,200 --> 00:03:51,333
ne želi dijeliti Excel-ove dokumente 

91
00:03:51,333 --> 00:03:54,566
- isto tako ne želi dijeliti dokumente programa Word.

92
00:03:54,566 --> 00:03:57,632
A koje onda dokumente možemo podjeliti?

93
00:03:57,633 --> 00:04:01,133
Pa klikom na Browse My Computer 

94
00:04:01,133 --> 00:04:04,799
i klikom na All Supported File Types, 

95
00:04:04,800 --> 00:04:06,933
dakle, sve vrste datoteka

96
00:04:06,933 --> 00:04:08,599
koje ovaj program podržava, 

97
00:04:08,600 --> 00:04:11,633
vidjet ćemo da se tu uglavnom radi 

98
00:04:11,633 --> 00:04:14,166
o fotografijama tj. slikama, 

99
00:04:14,166 --> 00:04:18,066
Flash filmovima, tj. filmovima izrađenim u Flashu,

100
00:04:18,066 --> 00:04:19,632
PowerPoint prezentacijima, 

101
00:04:19,633 --> 00:04:22,433
PDF-u i različitim 

102
00:04:22,433 --> 00:04:25,166
glazbenim ili video datotekama, 

103
00:04:25,166 --> 00:04:26,866
te ZIP datotekama.

104
00:04:26,866 --> 00:04:28,399
Dakle, nikakvu drugu vrstu datoteke 

105
00:04:28,400 --> 00:04:29,800
neće biti moguće podijeliti 

106
00:04:29,800 --> 00:04:33,166
- samo one koje se ovdje nalaze.

107
00:04:33,166 --> 00:04:34,466
Pa ćemo onda i mi podijeliti 

108
00:04:34,466 --> 00:04:36,866
jednu takvu vrstu datoteke.

109
00:04:36,866 --> 00:04:38,566
Evo, otvorili smo jednu mapu - 

110
00:04:38,566 --> 00:04:39,832
mapu Vježbe

111
00:04:39,833 --> 00:04:42,499
i u njoj se nalazi jedna PowerPoint datoteka -

112
00:04:42,500 --> 00:04:44,333
Simulacija ispita. 

113
00:04:44,333 --> 00:04:46,933
Pa ćemo otvoriti tu datoteku,

114
00:04:46,933 --> 00:04:48,966
točnije, podijelit ćemo je sa ostalima 

115
00:04:48,966 --> 00:04:52,666
klikom na Open - otvori. 

116
00:04:52,666 --> 00:04:54,866
I kada smo to napravili, 

117
00:04:54,866 --> 00:04:58,999
dolazi do postavljanja ove datoteke online 

118
00:04:59,000 --> 00:05:01,633
- do konvertiranja u format 

119
00:05:01,633 --> 00:05:05,199
koji možemo podijeliti s ostalim sudionicima.

120
00:05:05,200 --> 00:05:07,800
I kada ovo završi, datoteku će, moći, 

121
00:05:07,800 --> 00:05:10,766
dakle, preuzeti svi ostali sudionici 

122
00:05:10,766 --> 00:05:15,166
koji su prisutni na ovome sastanku.

123
00:05:15,166 --> 00:05:17,132
I evo, pokreće se Adobe Presenter 

124
00:05:17,133 --> 00:05:19,099
i možemo vidjeti datoteku, 

125
00:05:19,100 --> 00:05:20,700
možemo prolaziti kroz nju,

126
00:05:20,700 --> 00:05:23,700
obzirom da se radi o PowerPoint prezentaciji.

127
00:05:23,700 --> 00:05:25,833
Mi to ne želimo napraviti, 

128
00:05:25,833 --> 00:05:28,033
mi ćemo s ovime završiti.

129
00:05:28,033 --> 00:05:30,266
Ako želimo prestati dijeliti ovu datoteku, 

130
00:05:30,266 --> 00:05:31,899
sve što trebamo je kliknuti na 

131
00:05:31,900 --> 00:05:33,833
Stop Sharing 

132
00:05:33,833 --> 00:05:36,899
i, evo, prestali smo dijeliti datoteku. 

133
00:05:36,900 --> 00:05:38,766
Vratit ćemo se na Share Whiteboard

134
00:05:38,766 --> 00:05:41,699
kako bi se postavili u standardno sučelje.

135
00:05:41,700 --> 00:05:44,066
Datoteke koje smo uploadirali, 

136
00:05:44,066 --> 00:05:46,599
možemo u svakom trenutku preuzeti s 

137
00:05:46,600 --> 00:05:48,166
Download File.

138
00:05:48,166 --> 00:05:50,832
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

139
00:05:50,833 --> 00:05:53,299
kako u sustavu online sastanaka 

140
00:05:53,300 --> 00:05:56,700
podijeliti radnu površinu i datoteke, 

141
00:05:56,700 --> 00:05:58,266
te na koji način se iste 

142
00:05:58,266 --> 00:06:01,066
mogu prestati dijeliti. 

143
00:06:01,066 --> 00:06:03,166
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.4.5
1
00:00:01,966 --> 00:00:05,499
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,500 --> 00:00:06,900
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,900 --> 00:00:10,000
kako koristiti opcije brbljanja ili čavrljanja, 

4
00:00:10,000 --> 00:00:12,033
kod nas poznatije kao chat, 

5
00:00:12,033 --> 00:00:14,366
u online sastanku.

6
00:00:14,366 --> 00:00:16,699
Nalazimo se u sučelju Adobe Connect 

7
00:00:16,700 --> 00:00:18,566
i u trenutnom sučelju 

8
00:00:18,566 --> 00:00:21,599
ovdje se nalaze dvije osobe:

9
00:00:21,600 --> 00:00:24,133
Ana Horvat koja je domaćin sastanka 

10
00:00:24,133 --> 00:00:27,166
i Mihael Mihić koji je prezenter - 

11
00:00:27,166 --> 00:00:30,099
dakle osoba koja drži predavanje. 

12
00:00:30,100 --> 00:00:31,766
Kako je Ana Horvat domaćin, 

13
00:00:31,766 --> 00:00:34,532
ona drži nekakvu uvodnu riječ. 

14
00:00:34,533 --> 00:00:38,033
Naš je cilj pokazati kako se u ovakvom sastanku 

15
00:00:38,033 --> 00:00:40,766
koriste opcije chat-a - brbljanja -

16
00:00:40,766 --> 00:00:43,999
čavrljanja - kako god ga nazvali.  

17
00:00:44,000 --> 00:00:46,300
Za početak, prozor vezan uz chat 

18
00:00:46,300 --> 00:00:48,833
nalazi se u ovome dijelu ekrana 

19
00:00:48,833 --> 00:00:52,466
i trenutno vidimo da je opcija uključena Everyone. 

20
00:00:52,466 --> 00:00:54,466
Dakle, svatko može vidjeti

21
00:00:54,466 --> 00:00:57,032
poruke koje smo napisali. 

22
00:00:57,033 --> 00:01:05,033
Pa ćemo mi upisati nekakvu poruku.

23
00:01:05,033 --> 00:01:06,499
Kada smo upisali poruku, 

24
00:01:06,500 --> 00:01:08,733
vidimo tko je upisao poruku

25
00:01:08,733 --> 00:01:10,799
i koji je tekst poruke.

26
00:01:10,800 --> 00:01:14,233
Prebacit ćemo se u sučelje drugog sudionika,

27
00:01:14,233 --> 00:01:15,733
u sučelje Mihaela Mihića - 

28
00:01:15,733 --> 00:01:18,133
vidimo to što je obojan drugom bojom 

29
00:01:18,133 --> 00:01:21,799
i vidimo da je on također dobio ovu poruku. 

30
00:01:21,800 --> 00:01:30,733
On će sada odgovoriti na poruku Ani.

31
00:01:30,733 --> 00:01:32,699
I obzirom da je uključeno Everyone, 

32
00:01:32,700 --> 00:01:35,866
svi će vidjeti što je Mihael napisao. 

33
00:01:35,866 --> 00:01:39,999
Ponovo ćemo se vratiti u Anino sučelje. 

34
00:01:40,000 --> 00:01:42,533
Iz izbornika kojeg imamo unutar 

35
00:01:42,533 --> 00:01:45,966
ovoga dijela prozora s imenom Chat,

36
00:01:45,966 --> 00:01:48,032
dobit ćemo određene opcije - 

37
00:01:48,033 --> 00:01:52,066
prvo, možemo ga Sakriti, Smanjiti i slično, 

38
00:01:52,066 --> 00:01:54,832
zatim možemo odrediti s kime točno želimo 

39
00:01:54,833 --> 00:01:57,966
obavljati razgovor odnosno čavrljanje - 

40
00:01:57,966 --> 00:02:00,032
to mogu biti ostali domaćini 

41
00:02:00,033 --> 00:02:02,533
ako ih ima više na sastanku,

42
00:02:02,533 --> 00:02:04,433
odnosno mogu biti prezenteri, 

43
00:02:04,433 --> 00:02:06,733
ali isto tako mogu biti sudionici 

44
00:02:06,733 --> 00:02:09,333
- u ovom slučaju Mihael Mihić je

45
00:02:09,333 --> 00:02:12,966
ovdje dodan kao sudionik.

46
00:02:12,966 --> 00:02:14,999
Možemo obrisati sve poruke 

47
00:02:15,000 --> 00:02:17,100
koje su bile unutar chat-a,

48
00:02:17,100 --> 00:02:20,566
odnosno, možemo poslati sve ove razgovore 

49
00:02:20,566 --> 00:02:22,499
kao snimak e-mailom 

50
00:02:22,500 --> 00:02:24,366
i na taj način ih sačuvati.

51
00:02:24,366 --> 00:02:27,566
Također, moguće je određivati veličinu slova,

52
00:02:27,566 --> 00:02:30,532
moguće je određivati boju slova 

53
00:02:30,533 --> 00:02:33,266
i dodavati neke druge elemente, 

54
00:02:33,266 --> 00:02:37,066
no mi to u našem slučaju ne želimo napraviti. 

55
00:02:37,066 --> 00:02:38,966
Svrha samog chat-a je 

56
00:02:38,966 --> 00:02:41,466
najviše u tome da sudionici sastanka 

57
00:02:41,466 --> 00:02:43,266
koji nemaju pravo govora, 

58
00:02:43,266 --> 00:02:46,132
tj. ne mogu koristiti svoje mikrofone, 

59
00:02:46,133 --> 00:02:47,999
mogu postaviti određeno pitanje 

60
00:02:48,000 --> 00:02:51,466
ili napisati nekakvu primjedbu itd.

61
00:02:51,466 --> 00:02:53,166
i na taj način upozoriti 

62
00:02:53,166 --> 00:02:56,332
bilo domaćina sastanka ili prezentera 

63
00:02:56,333 --> 00:02:59,166
tj. predavača da nešto nije u redu, 

64
00:02:59,166 --> 00:03:01,799
odnosno da ih nešto dodatno zanima, 

65
00:03:01,800 --> 00:03:04,600
ako je bilo u pitanju pitanje.

66
00:03:04,600 --> 00:03:06,733
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

67
00:03:06,733 --> 00:03:09,733
što je to chat - brbljanje, čavrljanje

68
00:03:09,733 --> 00:03:10,766
- čemu služi 

69
00:03:10,766 --> 00:03:12,099
i kako funkcionira 

70
00:03:12,100 --> 00:03:15,433
unutar online sastanka. 

71
00:03:15,433 --> 00:03:17,533
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.4.6
1
00:00:02,100 --> 00:00:05,333
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,333 --> 00:00:06,833
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,833 --> 00:00:10,399
kako koristiti opcije audio i video mogućnosti 

4
00:00:10,400 --> 00:00:13,200
u online sastanku.

5
00:00:13,200 --> 00:00:15,366
Nalazimo se u sučelju sastanka - 

6
00:00:15,366 --> 00:00:17,199
Adobe Connect programa

7
00:00:17,200 --> 00:00:19,766
i ovdje vidimo da je u tijeku sastanak 

8
00:00:19,766 --> 00:00:22,766
u kojem je domaćin Ana Horvat 

9
00:00:22,766 --> 00:00:27,499
a prezenter ili predavač je Mihael Mihić. 

10
00:00:27,500 --> 00:00:29,133
Ono što želimo naučiti je 

11
00:00:29,133 --> 00:00:32,699
kako koristiti audio i video odlike 

12
00:00:32,700 --> 00:00:36,200
koje postoje u ovom sastanku. 

13
00:00:36,200 --> 00:00:38,400
Prvo, ono što možemo vidjeti je 

14
00:00:38,400 --> 00:00:41,533
da su naši zvučnici uključeni, 

15
00:00:41,533 --> 00:00:45,666
dakle da možemo čuti sve ostale sudionike.

16
00:00:45,666 --> 00:00:47,266
Klikom na padajući izbornik 

17
00:00:47,266 --> 00:00:49,866
dobit ćemo opciju da isključimo zvučnike, 

18
00:00:49,866 --> 00:00:52,232
odnosno da ih potpuno utišamo, 

19
00:00:52,233 --> 00:00:56,199
odnosno, možemo utišati samo konferencijski audio, 

20
00:00:56,200 --> 00:00:59,233
ali i dalje možemo čuti pojedinačan razgovor 

21
00:00:59,233 --> 00:01:01,766
s određenim sudionicima ukoliko to želimo.

22
00:01:01,766 --> 00:01:04,899
I naravno, možemo postaviti razinu zvuka 

23
00:01:04,900 --> 00:01:06,766
prema našoj želji. 

24
00:01:06,766 --> 00:01:09,066
Dalje, vidimo da postoji mikrofon 

25
00:01:09,066 --> 00:01:11,699
i da je mikrofon uključen. 

26
00:01:11,700 --> 00:01:14,933
Kao što vidite, dok netko priča, 

27
00:01:14,933 --> 00:01:18,066
pojavljuje se signal na mikrofonu 

28
00:01:18,066 --> 00:01:19,932
koji govori da je riječ o zvuku.

29
00:01:19,933 --> 00:01:21,933
Evo, za trenutak ćemo prestati pričati 

30
00:01:21,933 --> 00:01:26,266
i vidjet ćete da više nema te animacije. 

31
00:01:26,266 --> 00:01:27,932
Dakle, nije bilo animacije.

32
00:01:27,933 --> 00:01:29,566
Klikom na padajući izbornik, 

33
00:01:29,566 --> 00:01:32,232
možemo također isključiti naš mikrofon, 

34
00:01:32,233 --> 00:01:35,633
odnosno možemo ga doslovno otpojiti. 

35
00:01:35,633 --> 00:01:38,866
Također, možemo prilagoditi razinu zvuka 

36
00:01:38,866 --> 00:01:40,499
našeg mikrofona, 

37
00:01:40,500 --> 00:01:43,233
a možemo izabrati, ukoliko postoji više mikrofona 

38
00:01:43,233 --> 00:01:45,166
koji mikrofon želimo koristiti.

39
00:01:45,166 --> 00:01:46,566
U našem slučaju, evo, 

40
00:01:46,566 --> 00:01:49,666
mi ćemo isključiti naš mikrofon,

41
00:01:49,666 --> 00:01:54,032
tj. napravit ćemo opciju utišanja - Mute. 

42
00:01:54,033 --> 00:01:56,966
I naš mikrofon je sada utišan.

43
00:01:56,966 --> 00:01:59,666
Dalje, mogli bi koristiti svoju web kameru 

44
00:01:59,666 --> 00:02:01,999
i tada će nas sudionici moći vidjeti 

45
00:02:02,000 --> 00:02:04,100
a ne samo slušati.

46
00:02:04,100 --> 00:02:05,666
Pri tome bi mogli odabrati kameru - 

47
00:02:05,666 --> 00:02:07,966
u našem slučaju, mi nismo spojili spojili kameru, 

48
00:02:07,966 --> 00:02:10,699
i jasno, možemo uključiti web kameru 

49
00:02:10,700 --> 00:02:13,733
koju će dakle pratiti sudionici.

50
00:02:13,733 --> 00:02:16,733
Posljednja opcija nema nikakve veze sa 

51
00:02:16,733 --> 00:02:20,599
audio i video odlikama koje možemo postavljati, 

52
00:02:20,600 --> 00:02:22,800
ali je prilično bitna. 

53
00:02:22,800 --> 00:02:26,500
Naime, prebacit ćemo se u sučelje jednog sudionika 

54
00:02:26,500 --> 00:02:28,900
- sudionika Mihaela Mihića -

55
00:02:28,900 --> 00:02:32,866
i Mihael će nam signalizirati nešto 

56
00:02:32,866 --> 00:02:37,566
na način da može izabrati neku od ovih ponuđenih opcija.

57
00:02:37,566 --> 00:02:39,999
Znači, u slučaju da smo postavili neko pitanje: 

58
00:02:40,000 --> 00:02:41,300
Tko je za? 

59
00:02:41,300 --> 00:02:44,200
Sa Raise Hands vidjeli bi sa strane

60
00:02:44,200 --> 00:02:46,866
sve one osobe koje su bile za.

61
00:02:46,866 --> 00:02:48,966
Također, postoji opcija Agree/Disagree 

62
00:02:48,966 --> 00:02:51,332
što je slaganje/neslaganje;

63
00:02:51,333 --> 00:02:54,166
Step Away - da ćemo se udaljiti, 

64
00:02:54,166 --> 00:02:57,066
ali postoje i opcije vezane uz naš govor. 

65
00:02:57,066 --> 00:02:59,832
Znači, ako govornik priča pre tiho, 

66
00:02:59,833 --> 00:03:04,099
moguće je da ga upozorimo opcijom Speak Louder, 

67
00:03:04,100 --> 00:03:05,800
odnosno, ako priča preglasno, 

68
00:03:05,800 --> 00:03:08,766
možemo ga upozoriti sa Speak Softer.

69
00:03:08,766 --> 00:03:12,366
Također mu možemo reći da ubrza ili da uspori.

70
00:03:12,366 --> 00:03:14,666
Ukoliko je počeo pričati, 

71
00:03:14,666 --> 00:03:17,966
recimo, na ovakav način...

72
00:03:17,966 --> 00:03:21,699
i sada ćemo vam nešto reći 

73
00:03:21,700 --> 00:03:24,866
na ovome predavanju-

74
00:03:24,866 --> 00:03:27,566
naravno, u tom ćemo ga slučaju upozoriti 

75
00:03:27,566 --> 00:03:29,432
sa Speed Up. S druge strane, 

76
00:03:29,433 --> 00:03:30,566
ako je počeo jako pričat brzo 

77
00:03:30,566 --> 00:03:31,866
i nitko ga ne može pratiti 

78
00:03:31,866 --> 00:03:34,499
pogotovo ako želimo još nešto drugo raditi sa strane, 

79
00:03:34,500 --> 00:03:38,200
onda ćemo mu dati opciju Slow Down 

80
00:03:38,200 --> 00:03:40,366
- čovječe, malo uspori! 

81
00:03:40,366 --> 00:03:42,699
I isto tako, ako je bilo nešto zanimljivo, 

82
00:03:42,700 --> 00:03:45,200
možemo reći da nam je to zaista smiješno, 

83
00:03:45,200 --> 00:03:50,033
odnosno možemo aplaudirati našem dragom predavaču.

84
00:03:50,033 --> 00:03:53,299
Pa, naravno, kako svatko od nas voli aplauze, 

85
00:03:53,300 --> 00:03:58,133
evo i Mihael Mihić će zapljeskati našoj dragoj Ani,

86
00:03:58,133 --> 00:03:59,733
jer je ona zaista bila fantastična 

87
00:03:59,733 --> 00:04:02,499
u svojim predavanjima o online suradnji. 

88
00:04:02,500 --> 00:04:05,266
I ono što možemo vidjeti, kada se prebacimo u sučelje Anino 

89
00:04:05,266 --> 00:04:08,766
- postoji ikonica pljeska kod Mihaela Mihića 

90
00:04:08,766 --> 00:04:11,399
- dakle Mihael nam pliješće. 

91
00:04:11,400 --> 00:04:14,933
I Ana je sada presretna i odlučila je da ovim 

92
00:04:14,933 --> 00:04:18,466
može završiti ovo predavanje. 

93
00:04:18,466 --> 00:04:20,666
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo vidjeli 

94
00:04:20,666 --> 00:04:23,399
koje sve audio i video mogućnosti 

95
00:04:23,400 --> 00:04:25,400
u online sastanku postoje 

96
00:04:25,400 --> 00:04:27,933
- posebice u sučelju Adobe Connect,

97
00:04:27,933 --> 00:04:30,233
ali smo vidjeli i zanimljive ikonice 

98
00:04:30,233 --> 00:04:33,199
kojima možemo poslati povratnu informaciju 

99
00:04:33,200 --> 00:04:35,800
- feedback - drugim sudionicima, 

100
00:04:35,800 --> 00:04:40,433
a posebice domaćinu i govornicima.

101
00:04:40,433 --> 00:04:42,933
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.5.1
1
00:00:01,033 --> 00:00:04,366
Dobro došli na predavanje o Online suradnji. 

2
00:00:04,366 --> 00:00:07,266
Na ovom predavanju ćemo naučiti koncept
 

3
00:00:07,266 --> 00:00:11,066
okružja za online ili e-učenje. 

4
00:00:11,066 --> 00:00:13,232
Upoznat ćemo se i sa izrazima poput 

5
00:00:13,233 --> 00:00:14,666
VLE ili 

6
00:00:14,666 --> 00:00:18,399
LMS.

7
00:00:18,400 --> 00:00:20,400
Što je to E-učenje ili 

8
00:00:20,400 --> 00:00:23,000
E-obrazovanje?

9
00:00:23,000 --> 00:00:24,566
E-obrazovanje ili 

10
00:00:24,566 --> 00:00:25,899
E-learning 

11
00:00:25,900 --> 00:00:29,133
podrazumjeva svaki oblik učenja i poučavanja 

12
00:00:29,133 --> 00:00:34,399
uporabom informacijsko-komunikacijskih 
tehnologija. 

13
00:00:34,400 --> 00:00:37,300
E-učenje postoji kao samostalan alat, 

14
00:00:37,300 --> 00:00:42,600
ali još češće kao nadopuna klasičnoj nastavi.

15
00:00:42,600 --> 00:00:47,100
Dakle, E-učenje najčešće služi kao nadopuna 
klasičnoj nastavi, 

16
00:00:47,100 --> 00:00:51,733
pri čemu se koristimo alatima na računalu 
korisnika. 

17
00:00:51,733 --> 00:00:56,033
Primjer bi bila prezentacija u PowerPointu. 

18
00:00:56,033 --> 00:00:59,399
Ipak, nas zanimaju sustavi online nastave. 

19
00:00:59,400 --> 00:01:03,500
U mješovitoj nastavi dio se održava na klasičan 
način, 

20
00:01:03,500 --> 00:01:05,833
a dio je nastava online. 

21
00:01:05,833 --> 00:01:07,299
Naravno, postoji i 

22
00:01:07,300 --> 00:01:09,900
čista online nastava, 

23
00:01:09,900 --> 00:01:16,733
za što je nužno osigurati kvalitetan sustav za 
učenje.

24
00:01:16,733 --> 00:01:20,566
Ovakve sustave nazivamo online okružjem za 
učenje. 

25
00:01:20,566 --> 00:01:23,599
Dijelimo ih u 3 osnovne skupine:

26
00:01:23,600 --> 00:01:27,933
Virtualna okružja za učenje-VLE, 

27
00:01:27,933 --> 00:01:32,533
sustave za upravljanje učenjem-LMS 

28
00:01:32,533 --> 00:01:39,566
i poslužitelje online usluge za učenje.  

29
00:01:39,566 --> 00:01:41,732
Virtualna okružja za učenje 

30
00:01:41,733 --> 00:01:47,566
predstavljaju skup alata koji nisu stvoreni za 
edukacijske svrhe, 

31
00:01:47,566 --> 00:01:55,132
ali ih način na koji ih koristimo čini više-manje 
pogodnim za edukativnu namjenu. 

32
00:01:55,133 --> 00:01:59,999
Npr. alat za pohranu podataka online može postati 
alat za učenje 

33
00:02:00,000 --> 00:02:04,700
ukoliko ga koristimo na taj način.

34
00:02:04,700 --> 00:02:06,900
Sustavi za upravljanje učenjem 

35
00:02:06,900 --> 00:02:09,966
izrađeni su upravo s tom namjenom, 

36
00:02:09,966 --> 00:02:11,099
pa im je uloga u 

37
00:02:11,100 --> 00:02:12,133
stvaranju, 

38
00:02:12,133 --> 00:02:13,133
objavljivanju i 

39
00:02:13,133 --> 00:02:15,433
razmjeni sadržaja. 

40
00:02:15,433 --> 00:02:17,799
Kako bi ta usluga bila olakšana, 

41
00:02:17,800 --> 00:02:21,166
u njih su integrirani alati za komuniciranje, 

42
00:02:21,166 --> 00:02:24,732
ali i sustavi za praćenje aktivnosti. 

43
00:02:24,733 --> 00:02:27,533
Postoje i dodatne funkcionalnosti tipa kvizova, 

44
00:02:27,533 --> 00:02:29,933
anketa, testova pa čak postoji i 

45
00:02:29,933 --> 00:02:34,033
mogućnost postavljanja foruma. 

46
00:02:34,033 --> 00:02:36,233
Primjer jednog takvog sustava je 

47
00:02:36,233 --> 00:02:37,499
Moodle, 

48
00:02:37,500 --> 00:02:43,200
koji se koristi u školstvu RH.  

49
00:02:43,200 --> 00:02:45,966
Poslužitelji online usluga za učenje 

50
00:02:45,966 --> 00:02:47,832
predstavljaju web lokacije-

51
00:02:47,833 --> 00:02:51,599
mjesta na kojima se nalaze materijali za učenje. 

52
00:02:51,600 --> 00:02:54,000
Ovi materijali su najčešće u obliku 

53
00:02:54,000 --> 00:02:55,833
video zapisa. 

54
00:02:55,833 --> 00:02:59,766
Često postoje i testovi za provjeru znanja.  

55
00:02:59,766 --> 00:03:01,666
Postoje komercijalni i 

56
00:03:01,666 --> 00:03:03,932
besplatni poslužitelji.

57
00:03:03,933 --> 00:03:07,199
Od komercijalnih najpoznatije je odredište 

58
00:03:07,200 --> 00:03:08,800
Lynda.com, 

59
00:03:08,800 --> 00:03:10,966
a po broju različitih tečajeva prednjači 

60
00:03:10,966 --> 00:03:15,266
Udemy s oko 6.000 tečajeva.

61
00:03:15,266 --> 00:03:17,699
Od besplatnih poznata je 

62
00:03:17,700 --> 00:03:19,833
Coursera 

63
00:03:19,833 --> 00:03:22,333
više od 4 milijuna korisnika i 

64
00:03:22,333 --> 00:03:25,933
Alison s oko 3 milijuna. 

65
00:03:25,933 --> 00:03:27,933
Po broju video zapisa prednjači 

66
00:03:27,933 --> 00:03:30,599
Khan Academy s 

67
00:03:30,600 --> 00:03:33,500
4.300 video zapisa. 

68
00:03:33,500 --> 00:03:36,500
No u ožujku 2014. godine pojavio se 

69
00:03:36,500 --> 00:03:40,866
Social kao apsolutni rekorder sa, tvrde, 

70
00:03:40,866 --> 00:03:42,732
čak 100.000 tečajeva 

71
00:03:42,733 --> 00:03:44,999
i isto toliko video zapisa. 

72
00:03:45,000 --> 00:03:51,333
Svakako vrijedi vidjeti što se na njemu sve može 
naučiti.

73
00:03:51,333 --> 00:03:54,333
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili što 
je to 

74
00:03:54,333 --> 00:03:56,799
online ili e-učenje. 

75
00:03:56,800 --> 00:04:00,233
Naučili smo i to da se e-učenje dijeli na 

76
00:04:00,233 --> 00:04:03,199
virtualna okruženja za učenje, 

77
00:04:03,200 --> 00:04:05,933
sustave za upravljanje učenjem 

78
00:04:05,933 --> 00:04:09,133
i poslužitelje online usluge za učenje. 

79
00:04:09,133 --> 00:04:13,366
Svakako vas potičemo da isprobate neko od ovih 
riješenja. 

80
00:04:13,366 --> 00:04:14,999
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.5.2
1
00:00:00,500 --> 00:00:03,400
Dobro došli na predavanje o Online suradnji. 

2
00:00:03,400 --> 00:00:05,700
Na ovom predavanju ćemo naučiti odlike tj., 

3
00:00:05,700 --> 00:00:09,133
funkcije dostupne unutar sustava e-učenja 

4
00:00:09,133 --> 00:00:10,533
poput kalendara, 

5
00:00:10,533 --> 00:00:12,566
ploče s obavijestima, 

6
00:00:12,566 --> 00:00:14,166
brbljaonice i 

7
00:00:14,166 --> 00:00:18,299
zapisa o procjeni. 	

8
00:00:18,300 --> 00:00:20,700
Funkcije sustava za e-učenje su brojne, 

9
00:00:20,700 --> 00:00:23,233
a ovise i o samom sustavu.

10
00:00:23,233 --> 00:00:27,399
Spomenut ćemo one koje su, u pravilu, zajedničke većini sustava, 

11
00:00:27,400 --> 00:00:29,500
a to su:

12
00:00:29,500 --> 00:00:34,400
izbor tečajeva koje želimo slušati – i ako je moguće polagati;

13
00:00:34,400 --> 00:00:40,600
obavijesti koje se često nazivaju i imaju ulogu oglasne ploče,

14
00:00:40,600 --> 00:00:44,400
kalendar koji služi za planiranje aktivnosti,

15
00:00:44,400 --> 00:00:48,900
zapisi o procjeni, tj. podaci o ocjenama koje smo dobili, 

16
00:00:48,900 --> 00:00:51,466
te mogućnosti suradnje kao što su 

17
00:00:51,466 --> 00:00:58,266
brbljaonice, forumi i sl.  

18
00:00:58,266 --> 00:01:00,932
Prijavom u sustav, prvo što se polazniku nudi je 

19
00:01:00,933 --> 00:01:03,299
izbor tečajeva.

20
00:01:03,300 --> 00:01:09,100
Ovdje polaznik pregledava sve tečajeve koji su obično složeni abecedno ili po temama 

21
00:01:09,100 --> 00:01:11,833
i odlučuje koji ga zanimaju.

22
00:01:11,833 --> 00:01:13,999
U pravilu, svaki tečaj ima svoj 

23
00:01:14,000 --> 00:01:16,800
kratak opis o tome što je predmet tečaja, 

24
00:01:16,800 --> 00:01:17,966
trajanje, 

25
00:01:17,966 --> 00:01:19,832
mogućnost polaganja ispita, 

26
00:01:19,833 --> 00:01:23,333
potrebno predznanje itd.

27
00:01:23,333 --> 00:01:25,466
Naravno, svaki tečaj ima i svoj materijal

28
00:01:25,466 --> 00:01:30,232
potreban polazniku da bi ga uspješno savladao. 

29
00:01:30,233 --> 00:01:32,399
Najčešće je riječ o video sadržaju, 

30
00:01:32,400 --> 00:01:35,466
ali može biti prisutan i tekstualni materijal 

31
00:01:35,466 --> 00:01:42,499
u obliku zadataka za ponavljanje ili za čitanje offline. 

32
00:01:42,500 --> 00:01:45,033
Obvezan dio sustava za e-učenje je i 

33
00:01:45,033 --> 00:01:50,166
oglasna ploča na kojoj se nalaze sve neophodne obavijesti.

34
00:01:50,166 --> 00:01:55,299
Ona može sadržavati i upute za rad svima koji se prijave u sustav. 

35
00:01:55,300 --> 00:02:01,833
Također, na njoj će biti sve bitne obavijesti autora sustava ili osobe koja sustavom upravlja, 

36
00:02:01,833 --> 00:02:04,633
a koje su bitne za korisnika.

37
00:02:04,633 --> 00:02:08,066
Može sadržavati i informacije o novitetima, 

38
00:02:08,066 --> 00:02:09,466
dodatnim tečajevima, 

39
00:02:09,466 --> 00:02:11,299
ispitnim rokovima, 

40
00:02:11,300 --> 00:02:16,900
predaji seminarskih radova i drugo.

41
00:02:16,900 --> 00:02:20,566
Kalendar je važan alat za upravljanje vremenom 

42
00:02:20,566 --> 00:02:23,232
što je neophodno pri učenju.

43
00:02:23,233 --> 00:02:26,899
Naime, u kalendaru možemo vidjeti dinamiku učenja 

44
00:02:26,900 --> 00:02:30,033
– kada smo i što odslušali ili položili, 

45
00:02:30,033 --> 00:02:34,166
ali nam prikazuje i sve buduće obveze koje moramo izvršiti 

46
00:02:34,166 --> 00:02:36,832
ili aktivnosti koje smo planirali.

47
00:02:36,833 --> 00:02:40,033
U kalendar mogu biti uključeni alati za suradnju 

48
00:02:40,033 --> 00:02:49,299
te mogućnosti obavještenja polaznika o nadolazećim aktivnostima/obvezama.

49
00:02:49,300 --> 00:02:52,033
Za polaznika je posebice bitno da ima uvid u 

50
00:02:52,033 --> 00:02:54,899
zapise o procjeni svojih uspjeha 

51
00:02:54,900 --> 00:02:58,300
ali i uvid u „imenik” tj. ocjene.

52
00:02:58,300 --> 00:03:00,700
Ovaj uvid može podrazumijevati uvid u 

53
00:03:00,700 --> 00:03:03,400
uspješnost pri rješavanju raznih kvizova, 

54
00:03:03,400 --> 00:03:05,433
pregled testiranja 

55
00:03:05,433 --> 00:03:07,499
ali i uvid u položene ispite, 

56
00:03:07,500 --> 00:03:09,933
pa i one koji nismo položili.

57
00:03:09,933 --> 00:03:12,299
Također, obično je polazniku dostupan i 

58
00:03:12,300 --> 00:03:15,033
pregled ocjena koje je dobio, 

59
00:03:15,033 --> 00:03:16,766
a ovisno o namjeni alata, 

60
00:03:16,766 --> 00:03:18,932
korisniku se može ponuditi i 

61
00:03:18,933 --> 00:03:20,799
izračun prosjeka ocjena, 

62
00:03:20,800 --> 00:03:23,400
no i podatak koliko je bodova osvojeno 

63
00:03:23,400 --> 00:03:30,500
i koliko ih je potrebno za uspješno okončanje tečaja.  

64
00:03:30,500 --> 00:03:32,800
Mada je klasično školstvo temeljeno na 

65
00:03:32,800 --> 00:03:34,466
nesuradnji 

66
00:03:34,466 --> 00:03:38,266
– ne smijemo šaptati, prepisivati od drugih 

67
00:03:38,266 --> 00:03:42,899
– e-učenje je sušta suprotnost i potiče se suradnja polaznika. 

68
00:03:42,900 --> 00:03:45,633
Stoga sustavi za e-učenje vrlo često sadrže 

69
00:03:45,633 --> 00:03:48,299
alate za suradničko pisanje. 

70
00:03:48,300 --> 00:03:50,100
Još je češći slučaj postojanja 

71
00:03:50,100 --> 00:03:52,866
foruma kao glavnog mjesta za rasprave, 

72
00:03:52,866 --> 00:03:54,466
kako između polaznika, 

73
00:03:54,466 --> 00:03:58,799
tako i između polaznika i djelatnika sustava. 

74
00:03:58,800 --> 00:04:02,933
Nije neobično da je u alate uključena i mogućnost chat-a - 

75
00:04:02,933 --> 00:04:08,833
„brbljanja”,  tj. trenutna razmjena poruka. 

76
00:04:08,833 --> 00:04:11,799
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili koje su to 

77
00:04:11,800 --> 00:04:15,266
funkcije dostupne unutar sustava e-učenja. 

78
00:04:15,266 --> 00:04:17,832
Tako smo naučili o izboru tečajeva, 

79
00:04:17,833 --> 00:04:20,333
postojanju ploče s obavijestima, 

80
00:04:20,333 --> 00:04:22,166
svrsi kalendara, 

81
00:04:22,166 --> 00:04:25,099
mogućnosti suradnje kroz npr. „brbljaonice” 

82
00:04:25,100 --> 00:04:28,333
i pristupu zapisima o procjeni.

83
00:04:28,333 --> 00:04:30,233
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.5.3
1
00:00:01,566 --> 00:00:05,066
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,066 --> 00:00:06,899
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,900 --> 00:00:08,566
kako pristupiti tečaju

4
00:00:08,566 --> 00:00:12,799
u okružju za online učenje.

5
00:00:12,800 --> 00:00:15,333
Nalazimo se u sustavu Moodle 

6
00:00:15,333 --> 00:00:19,033
koji koristi i hrvatski obrazovni sustav 

7
00:00:19,033 --> 00:00:21,199
i pomoću ovog sustava ćemo naučiti 

8
00:00:21,200 --> 00:00:25,866
kako se prijaviti na jedan tečaj online učenja.

9
00:00:25,866 --> 00:00:28,699
Stvorili smo jedan tečaj kao primjer

10
00:00:28,700 --> 00:00:32,200
i želimo se na njega prijaviti.

11
00:00:32,200 --> 00:00:35,266
Klikom, tj. izborom naziva tečaja 

12
00:00:35,266 --> 00:00:39,466
otvara se izbornik za prijavu

13
00:00:39,466 --> 00:00:41,932
i ono što trebamo napraviti je 

14
00:00:41,933 --> 00:00:45,699
utipkati svoje korisničko ime i lozniku.

15
00:00:45,700 --> 00:00:47,633
Korisničko ime i lozinku obično dobijamo 

16
00:00:47,633 --> 00:00:51,699
pri prijavi na ovakav tečaj. 

17
00:00:51,700 --> 00:00:54,000
Mi ćemo se u sustav prijaviti, točnije, 

18
00:00:54,000 --> 00:00:55,800
već smo upisali korisničko ime

19
00:00:55,800 --> 00:00:57,233
Ivan Horvat, 

20
00:00:57,233 --> 00:00:59,199
jedno izmišljeno korisničko ime 

21
00:00:59,200 --> 00:01:01,233
i upisali smo lozinku.

22
00:01:01,233 --> 00:01:03,166
Klikom na opciju Prijava, 

23
00:01:03,166 --> 00:01:05,899
prijavljujemo se u sustav.

24
00:01:05,900 --> 00:01:07,966
Neki od sustava, neki od kolegija

25
00:01:07,966 --> 00:01:12,399
mogu dozvoliti i prijavu anonimnim korisnicima, 

26
00:01:12,400 --> 00:01:15,233
što i nije pretjerano čest slučaj.

27
00:01:15,233 --> 00:01:19,333
Dakle, kliknut ćemo na opciju Prijava.

28
00:01:19,333 --> 00:01:22,033
Računalo će nam ponuditi, točnije, 

29
00:01:22,033 --> 00:01:24,899
program će nam ponuditi mogućnost 

30
00:01:24,900 --> 00:01:26,733
da zapamti našu lozinku. 

31
00:01:26,733 --> 00:01:28,199
Ovo ne želimo.

32
00:01:28,200 --> 00:01:29,333
I došli smo, 

33
00:01:29,333 --> 00:01:32,699
otvorilo nam se sučelje u kojem vidimo naš tečaj. 

34
00:01:32,700 --> 00:01:35,600
Ono što možemo primijetiti je da 

35
00:01:35,600 --> 00:01:39,266
postoje određene obavijesti,

36
00:01:39,266 --> 00:01:41,932
zatim da postoje određeni dokumenti

37
00:01:41,933 --> 00:01:44,733
i zadaće koji nam govore što trebamo raditi,

38
00:01:44,733 --> 00:01:47,599
odnosno dokumenti koje možemo preuzeti 

39
00:01:47,600 --> 00:01:49,933
radi daljnjeg učenja. 

40
00:01:49,933 --> 00:01:52,399
Također postoje alati za komunikaciju

41
00:01:52,400 --> 00:01:55,300
kao što su forumi ili brbljaonice,

42
00:01:55,300 --> 00:01:58,600
odnosno sobe za razgovor ili chat 

43
00:01:58,600 --> 00:02:01,866
i na kraju, vrlo često postoji i 

44
00:02:01,866 --> 00:02:07,299
nekakav završni ispit odnosno provjera znanja.

45
00:02:07,300 --> 00:02:09,733
Osim navedenog, ovo sučelje nam omogućuje

46
00:02:09,733 --> 00:02:13,366
i da provjerimo svoje ocjene,

47
00:02:13,366 --> 00:02:16,166
da vidimo koliko smo bodova skupili,

48
00:02:16,166 --> 00:02:21,666
ovisno o tome o kakvoj se online edukaciji radi.

49
00:02:21,666 --> 00:02:24,532
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili

50
00:02:24,533 --> 00:02:28,833
kako pristupiti tečaju u okružju online učenja,

51
00:02:28,833 --> 00:02:31,299
te koji su uobičajeni elementi sučelja:

52
00:02:31,300 --> 00:02:33,133
ploča s obavijestima, 

53
00:02:33,133 --> 00:02:36,933
dokumenti koje možemo preuzeti i zadaci,

54
00:02:36,933 --> 00:02:40,499
alati za komunikaciju poput foruma i brbljaonica,

55
00:02:40,500 --> 00:02:44,433
i provjera znanja u obliku testa.

56
00:02:44,433 --> 00:02:47,033
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.5.4
1
00:00:01,333 --> 00:00:05,199
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:05,200 --> 00:00:06,800
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,800 --> 00:00:10,133
kako napraviti upload i download dokumenata 

4
00:00:10,133 --> 00:00:14,233
u sustavu za online edukaciju.

5
00:00:14,233 --> 00:00:16,933
Nalazimo se u sustavu za edukaciju 

6
00:00:16,933 --> 00:00:19,899
temeljenu na sustavu Moodle 

7
00:00:19,900 --> 00:00:22,733
koji koristi hrvatski obrazovni sustav.

8
00:00:22,733 --> 00:00:24,866
U postavkama smo predavača 

9
00:00:24,866 --> 00:00:27,532
tj. voditelja tečaja jer je on osoba

10
00:00:27,533 --> 00:00:30,033
koja ima mogućnost dodavanja 

11
00:00:30,033 --> 00:00:34,366
odnosno uploada dokumenata u sustav.

12
00:00:34,366 --> 00:00:36,732
Trenutno na ekranu vidimo da već 

13
00:00:36,733 --> 00:00:39,666
postoje neki dokumenti koji su dodani,

14
00:00:39,666 --> 00:00:41,699
a mi ćemo pokazati kako se dodaju 

15
00:00:41,700 --> 00:00:44,566
novi dokumenti u sustav.

16
00:00:44,566 --> 00:00:47,766
Za početak, postavit ćemo se na opciju 

17
00:00:47,766 --> 00:00:49,532
Uredi postavke.

18
00:00:49,533 --> 00:00:50,899
Klikom na ovu opciju, 

19
00:00:50,900 --> 00:00:55,100
možemo mijenjati postavke samog kolegija, 

20
00:00:55,100 --> 00:00:57,400
a na dnu se nalazi opcija za 

21
00:00:57,400 --> 00:00:59,966
dodavanje datoteka kolegija.

22
00:00:59,966 --> 00:01:03,066
Upravo je to ono što želimo napraviti. 

23
00:01:03,066 --> 00:01:06,299
Pronaći ćemo datoteku koju želimo dodati,

24
00:01:06,300 --> 00:01:09,266
u ovom slučaju to je datoteka programa Word, 

25
00:01:09,266 --> 00:01:11,499
zove se Priprema ispita,

26
00:01:11,500 --> 00:01:14,666
označit ćemo je i fizički odvući

27
00:01:14,666 --> 00:01:17,999
kako bi je prenijeli na poslužitelj.

28
00:01:18,000 --> 00:01:21,600
I nakon što smo datoteku spustili u ovaj prostor, 

29
00:01:21,600 --> 00:01:23,800
ono što trebamo je kliknuti na 

30
00:01:23,800 --> 00:01:26,033
Pohrani promjene

31
00:01:26,033 --> 00:01:29,466
i pohranit ćemo ovu datoteku.

32
00:01:29,466 --> 00:01:31,366
Slijedeće što smo napravili, 

33
00:01:31,366 --> 00:01:35,299
u sustav smo se prijavili kao polaznik, kao učenik - 

34
00:01:35,300 --> 00:01:37,633
u ovom slučaju zovemo se Ana Horvat 

35
00:01:37,633 --> 00:01:39,799
i vidjet ćemo kako može polaznik 

36
00:01:39,800 --> 00:01:41,866
preuzeti nekakvu datoteku 

37
00:01:41,866 --> 00:01:46,166
koja je postavljena na sustav za online učenje. 

38
00:01:46,166 --> 00:01:50,666
Izborom kolegija - to je Online suradnja - 

39
00:01:50,666 --> 00:01:54,132
polaznica ili polaznik će vidjeti

40
00:01:54,133 --> 00:01:56,433
datoteke koje može preuzeti. 

41
00:01:56,433 --> 00:01:58,099
Jedna od njih je

42
00:01:58,100 --> 00:02:02,333
Online suradnja na različitim mobilnim 
platformama-uvod

43
00:02:02,333 --> 00:02:04,999
i ono što treba napraviti je samo 

44
00:02:05,000 --> 00:02:08,033
kliknuti na naslov datoteke

45
00:02:08,033 --> 00:02:11,366
i izabrati što s datotekom želi napraviti - 

46
00:02:11,366 --> 00:02:13,732
hoće li je otvoriti pomoću programa Word

47
00:02:13,733 --> 00:02:15,633
ili nekog drugog programa 

48
00:02:15,633 --> 00:02:19,466
ili će tu datoteku spremiti. 

49
00:02:19,466 --> 00:02:21,066
Mi ćemo datoteku spremiti. 

50
00:02:21,066 --> 00:02:24,966
Klikom na U redu to ćemo i napraviti.

51
00:02:24,966 --> 00:02:28,666
Datoteka je spremljena na naše računalo,

52
00:02:28,666 --> 00:02:30,199
u što se možemo uvjeriti 

53
00:02:30,200 --> 00:02:33,933
kada dođemo u mapu preuzimanja.

54
00:02:33,933 --> 00:02:36,766
Ovima završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

55
00:02:36,766 --> 00:02:41,066
kako u sustavu za online učenje napraviti upload,

56
00:02:41,066 --> 00:02:44,999
odnosno s računala prebaciti dokument u sustav,

57
00:02:45,000 --> 00:02:47,366
te kako napraviti download, 

58
00:02:47,366 --> 00:02:51,199
odnosno iz sustava prebaciti dokument na svoje 
računalo 

59
00:02:51,200 --> 00:02:54,233
ili mobilni uređaj.

60
00:02:54,233 --> 00:02:56,666
Kraj lekcije.

LEKCIJA 3.5.5
1
00:00:01,300 --> 00:00:04,466
Dobro došli na predavanje o online suradnji.

2
00:00:04,466 --> 00:00:06,266
U ovoj ćemo lekciji naučiti 

3
00:00:06,266 --> 00:00:09,632
kako iskoristiti mogućnosti online edukacije

4
00:00:09,633 --> 00:00:13,033
kao što su kvizovi ili forumi.

5
00:00:13,033 --> 00:00:16,366
Nalazimo se u sustavu online edukacije,

6
00:00:16,366 --> 00:00:18,999
temeljenog na sustavu Moodle 

7
00:00:19,000 --> 00:00:20,766
i u njemu ćemo prikazati

8
00:00:20,766 --> 00:00:24,232
kako koristiti mogućnost kvizova.

9
00:00:24,233 --> 00:00:26,566
Prijavljeni smo kao učenik, 

10
00:00:26,566 --> 00:00:29,266
tj. polaznik ovoga tečaja - 

11
00:00:29,266 --> 00:00:32,466
tečaja online suradnje -

12
00:00:32,466 --> 00:00:37,332
i na samome dnu imamo opciju Provjere znanja,

13
00:00:37,333 --> 00:00:41,066
odnosno mogućnost polaganja završnog testa.

14
00:00:41,066 --> 00:00:42,299
Da bi ga pokrenuli, 

15
00:00:42,300 --> 00:00:45,433
dovoljno je kliknuti na njegov naziv.

16
00:00:45,433 --> 00:00:48,999
Dobijemo kratku obavijest o načinu testiranja

17
00:00:49,000 --> 00:00:51,366
i o načinu ocjenjivanja.

18
00:00:51,366 --> 00:00:53,566
Klikom na Započnite test 

19
00:00:53,566 --> 00:00:57,432
započet ćemo sam završni ispit.

20
00:00:57,433 --> 00:00:59,266
Postavljeno je prvo pitanje: 

21
00:00:59,266 --> 00:01:00,832
Kako se zove mobilni uređaj

22
00:01:00,833 --> 00:01:02,933
nalik klasičnom prijenosnom računalu, 

23
00:01:02,933 --> 00:01:05,133
ali bez tipkovnice? 

24
00:01:05,133 --> 00:01:08,366
I, naravno, mi ćemo dati nekakav odgovor 

25
00:01:08,366 --> 00:01:10,899
za kojeg smatramo da je točan.

26
00:01:10,900 --> 00:01:14,766
Klikom na Nastavite idemo na slijedeće pitanje: 

27
00:01:14,766 --> 00:01:15,932
Koja od slijedećih platformi

28
00:01:15,933 --> 00:01:18,566
nije operativni sustav za mobilne uređaj? 

29
00:01:18,566 --> 00:01:20,132
Ako se dobro sjećate, 

30
00:01:20,133 --> 00:01:23,666
platforme za mobilne uređaje su Android i iOS, 

31
00:01:23,666 --> 00:01:26,299
a Windows XP to nije. 

32
00:01:26,300 --> 00:01:28,100
I na ovaj način bi išli dalje

33
00:01:28,100 --> 00:01:30,133
sve do kraja ispita. 

34
00:01:30,133 --> 00:01:32,399
Naš konkretan ispit ima,

35
00:01:32,400 --> 00:01:35,133
zbog primjera, samo dva pitanja.

36
00:01:35,133 --> 00:01:36,733
Klikom na nastavite, 

37
00:01:36,733 --> 00:01:41,766
dobit ćemo informaciju o sažetku naših pokušaja.

38
00:01:41,766 --> 00:01:44,399
Predat ćemo sve i završiti.

39
00:01:44,400 --> 00:01:46,533
Dobili smo završnu informaciju, 

40
00:01:46,533 --> 00:01:49,833
tj. informaciju da završavamo ispit

41
00:01:49,833 --> 00:01:51,633
i da sve više nećemo moći vratiti 

42
00:01:51,633 --> 00:01:53,933
tj. promijeniti svoje odgovore...

43
00:01:53,933 --> 00:01:55,933
Mi smo zadovoljni svoji odgovorima, 

44
00:01:55,933 --> 00:01:59,866
pa ćemo predati sve i završiti.

45
00:01:59,866 --> 00:02:02,632
Sustav nam daje mogućnost da vidimo

46
00:02:02,633 --> 00:02:04,233
da li smo dobro odgovorili. 

47
00:02:04,233 --> 00:02:05,733
Kao što vidimo, na prvo pitanje 

48
00:02:05,733 --> 00:02:08,566
dali smo točan odgovor.

49
00:02:08,566 --> 00:02:11,066
Klikom na Nastavite vidjet ćemo 

50
00:02:11,066 --> 00:02:15,066
i da li smo dali točan odgovor na drugo pitanje. 

51
00:02:15,066 --> 00:02:18,099
I ovdje smo dali točan odgovor.

52
00:02:18,100 --> 00:02:19,933
Klikom na Završi pregled 

53
00:02:19,933 --> 00:02:23,299
završili smo sam ispit-samo testiranje. 

54
00:02:23,300 --> 00:02:26,000
Dobili smo informaciju da smo 
postigli 

55
00:02:26,000 --> 00:02:29,866
određeni uspjeh odnosno dobili najvišu ocjenu 

56
00:02:29,866 --> 00:02:31,766
10 od 10 

57
00:02:31,766 --> 00:02:34,999
i ako želimo mogli bi ponovo riješavati taj ispit.

58
00:02:35,000 --> 00:02:40,066
Mi, naravno, nećemo dalje riješavati ovaj ispit.

59
00:02:40,066 --> 00:02:43,799
Vratit ćemo se na naslovnu stranicu kolegija 

60
00:02:43,800 --> 00:02:46,133
i pogledat ćemo drugu bitnu stvar

61
00:02:46,133 --> 00:02:49,466
u sustavu za online učenje, 

62
00:02:49,466 --> 00:02:51,599
a to su forumi. 

63
00:02:51,600 --> 00:02:54,366
Ovdje je prikazana i soba za razgovor - 

64
00:02:54,366 --> 00:02:56,899
chat room - gdje bi mogli izravno komunicirati, 

65
00:02:56,900 --> 00:02:59,133
bilo s našim mentorom ili polaznicima, 

66
00:02:59,133 --> 00:03:02,399
naravno, ukoliko su i oni online. 

67
00:03:02,400 --> 00:03:07,066
Mi ćemo kliknuti na opciju Foruma za diskusiju 

68
00:03:07,066 --> 00:03:11,032
i ovdje smo dobili informaciju o forumu...

69
00:03:11,033 --> 00:03:13,233
Što s njime možemo raditi? 

70
00:03:13,233 --> 00:03:14,933
Možemo Dodati novu raspravu - 

71
00:03:14,933 --> 00:03:19,199
znači pokrenuti neku novu temu o kojoj želimo raspravljati,

72
00:03:19,200 --> 00:03:22,766
možemo vidjeti pregled ostalih tema...

73
00:03:22,766 --> 00:03:26,999
Također, vidjet ćemo autora pojedinih tema 

74
00:03:27,000 --> 00:03:30,266
i kada su bile postavljene određene poruke.

75
00:03:30,266 --> 00:03:32,366
Pa idemo pregledati teme.

76
00:03:32,366 --> 00:03:35,066
Klikom na Ostale teme, evo, 

77
00:03:35,066 --> 00:03:37,699
dobili smo određenu informaciju

78
00:03:37,700 --> 00:03:40,200
i ako želimo na tu informaciju reagirati - 

79
00:03:40,200 --> 00:03:41,566
želimo nešto napisati,

80
00:03:41,566 --> 00:03:44,366
kliknut ćemo na opciju Odgovori. 

81
00:03:44,366 --> 00:03:48,766
Dakle, naš odgovor ide na temu Ostale teme

82
00:03:48,766 --> 00:03:53,199
i u ovom prostoru možemo upisati samu poruku,

83
00:03:53,200 --> 00:04:09,866
pa ćemo mi to i napraviti.

84
00:04:09,866 --> 00:04:12,332
Evo, postavili smo nekakvo pitanje, 

85
00:04:12,333 --> 00:04:14,399
nekakvu poruku,

86
00:04:14,400 --> 00:04:16,233
možemo se pretplatiti na odgovor, 

87
00:04:16,233 --> 00:04:19,133
dakle, dobit ćemo kopiju poruke sa foruma 

88
00:04:19,133 --> 00:04:21,633
putem elektroničke pošte, odnosno,

89
00:04:21,633 --> 00:04:23,033
to ne moramo napraviti - 

90
00:04:23,033 --> 00:04:27,533
mi ćemo izabrati opciju da nam se ne šalje poruka elektroničke pošte 

91
00:04:27,533 --> 00:04:29,866
i moguće je dodati nekakav privitak...

92
00:04:29,866 --> 00:04:33,966
A ono što ćemo mi napraviti je da ćemo

93
00:04:33,966 --> 00:04:35,166
poslati poruku na forum, 

94
00:04:35,166 --> 00:04:39,166
klikom na Pošaljite poruku na forum. 

95
00:04:39,166 --> 00:04:42,066
Naša je poruka uspješno dodana.

96
00:04:42,066 --> 00:04:43,899
I evo vidimo našu poruku, 

97
00:04:43,900 --> 00:04:45,800
vidimo ono što smo napisali. 

98
00:04:45,800 --> 00:04:48,166
Poruku možemo obrisati još neko vrijeme - 

99
00:04:48,166 --> 00:04:51,332
nakon toga je više nećemo moći ukloniti.

100
00:04:51,333 --> 00:04:53,766
Odnosno, moguće ju je promijeniti

101
00:04:53,766 --> 00:04:57,199
i nadopisati nešto ukoliko to želimo.

102
00:04:57,200 --> 00:05:01,133
U našem slučaju, mi to nećemo uraditi.

103
00:05:01,133 --> 00:05:03,566
Ovime završavamo lekciju u kojoj smo naučili 

104
00:05:03,566 --> 00:05:05,999
kako u sustavu za online učenje 

105
00:05:06,000 --> 00:05:08,333
pokrenuti i koristiti kviz, 

106
00:05:08,333 --> 00:05:11,199
odnosno ispit - provjeru znanja.

107
00:05:11,200 --> 00:05:14,166
Također smo naučili kako koristiti forum

108
00:05:14,166 --> 00:05:16,566
za čitanje objavljenih tekstova 

109
00:05:16,566 --> 00:05:19,699
ili za pisanje vlastitih.

110
00:05:19,700 --> 00:05:21,333
Kraj lekcije.
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