Protokol tehnicke provjere — obrazac i popis za provjeru

Op¢i podaci
Naziv webinara/sastanka:

Datum i vrijeme:

Platforma: o Zoom o Teams o BigBlueButton o Google Meet o Jitsi Meet o Drugo:

Moderator:

Predavac(i):

Tehni¢ka podrska:

Internetska povezanost
o Provjerena brzina interneta (upload/download)

o Stabilna veza (preporuka: ZiCana umjesto Wi-Fi)

o Rezervna opcija za spajanje (hotspot, alternativna mreza)

Oprema
o Kamera ukljuena i pravilno postavljena (dobra rasvjeta)

o Mikrofon testiran, bez Sumova
o Zvudnici/slusalice ispravno rade

o Rezervni uredaj dostupan (laptop, mobitel)

Platforma i funkcionalnosti
o Prijava u platformu provjerena (ispravan link, lozinka)

o Dijeljenje zaslona testirano

o Prezentacija uCitanal/ispravna

o Snimanje funkcionalno (ako se koristi)

o Chat radi, ankete i breakout sobe testirane

o Postavke sigurnosti provjerene (Cekaonica, mute opcije)

Predavaci i moderator
o UspjesSno spajanje svih predavaca



o Moderator uvjezbao otvaranje i zatvaranje sesije
o Dogovorena pravila za pitanja i komunikaciju

Rezervni plan
o Alternativna poveznica pripremljena

o Telefonski broj za spajanje dostupan (ako podrzano)

o Tehni¢ka podrska ima kontaktne podatke svih predavaca

Potpis odgovorne osobe (tehnic¢ka provjera izvrSena)

Ime i prezime:

Datum i vrijeme:




